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1  Zadost o platbu na prvni zalohu u projektd
s ex ante financovanim

U projektd financovanych ex ante zajiStuje zpracovani prvni zadosti o platbu (na zakladé
které dojde k poskytnuti prvni zalohy) Fidici organ, tj. pfijemce nezada o vyplaceni prvni
zalohy.

Zda je jiz fidicim organem administrovana zalohova zadost o platbu a v jakem stavu se
nachazi, si mize pfijemce ovéfit na zalozce ZADOST O PLATBU.

L IADATEL NAPOVEDA

Machazite se: Nésténka  Zadatel  Wyzva 042,2015.11.71, MPSV_PY, EX-ANTE Tfizovatel, Ffirugka £P a ZoR v01 Identifikace operace

Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 4} PhisTUP KPROJENTU | i PLNEMOCI | [) KOPIROVAT | 3¢ UKONCITPROJEKT  iZh TisK
Tadost o prezkum rozhodnuti
. o IKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNT CISL0 PROJEKTU
Informovani o realizaci ~ Vjzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirutka IP 2 ZoR v01 C7.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221
Fadost o zménu STAV DENTIFIACE 26D0STI (HASH VERZE
#5dost o platbu Projekt s prévnim aktem o poskytnuti | prevodu podpory 0JgwZP 0003
HKontroly ~ PROCES Zidost o podporu
Realizace DATUM 74l OZEM] DATUM FIHALIZACE
Kontraly " f—
11. listopadu 2015 13. listopadu 2015 17:26:24
Profil ehjektu A SPAAVCE PAISTLRA DATUM PODPISU DATUM PODANI
BFVALPET Ji d I d £ 1797
Nova depese a koncepty 13. listopadu 2015 13. listopadu 2015 17:27:46

V pfipadé, Ze je zadost o platbu uz v systému zaloZena, na zalozce VYBER ZADOSTI
O PLATBU je zobrazen zaznam Zadosti o platbu sé&islem 1 ve sloupci PORADI
FINANCNIHO PLANU a aktualni stav administrace zadosti o platbu je uveden ve sloupci
STAV ZPRACOVANI.

* ZADATEL

Machazite se Nésténka Zadatel Vyjzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfiruéka ZP a ZoR v01 Vybér Zddosti o platbu

Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poiadi financniho plinu Datum piedlozeni Zavérecna platba Stav Stav zpracovani
Vytvofit novou [ k4l Y LY [ Al

111.11. 2015 Pedand Zaregistrovana

PFijemce kliknutim na zaznam otevie Zadost o platbu. Systém zobrazi detail Zadosti o platbu.
Zadost o platbu se sklada z nékolika zaloZek, které jsou zobrazeny v levém menu pod
nadpisem DATOVE OBLASTI ZADOSTI. Prijemce se mezi zalozkami pohybuje tak, Ze na
pozadovanou zalozku v levém menu klikne.

1.1 Zalozka IDENTIFIKACNIi UDAJE

Na zaloZce identifikadni Udaje se zobrazuje' zejména nazev piijemce a bankovni Gdet
pFijemce’.

! Né&které Udaje se zobrazi az v okamziku vyplnéni fidicim organem v systému fidiciho organu.
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Navigace ~ IDENTIFIKACNI UDAJE

Operace (=

Informovani o realizaci A Identifikaéni dzije

Zadost o platbu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000 Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirucka P a ZoR 01

Profil objektu s
PRIJEMCE PORADOVE CisLo Zop CisLo ZAD0STI 0 PLATBU
Pozndmky Zoologicka zahrada Olomouc, pfispévkova organizace 1 CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221/2015/0C | || Zavéretna ZoP
Ukol
v STAV STAV ZPRACOVANI
Datova oblast Zadosti ~ Piedana Zaregistrovand [¥] Zalohova platha

e Zilohova platba neobsahuje vyictovin
Identifikagni tdaje
Zadost o platbu

Dokumenty Uvodni informace

TYP ZADOSTI 0 PLATBU HONSTANTNi SYMBOL  VARIABILNi SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VEREE f0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU  DATUM PODANI ZADOSTI 0 PLATBU
Podpis Zadosti o platbu ANTE 1 1 1.11.2015
— Uet piijemes
HAZEV DETU PREDCISLi GisLA UETU VE FORMATU ABD  £iSLD USTU VE FORMATU ABD CiSLO UETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN
|Zadatel/Pfijemce 51
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
2210 CZE 2210 CZK
— Utet zfizovatel
NAZEV UTU PREDCiSLi CisLa GCTU VE FORMATU ABO  CiSLO UCTU VE FORMATU ABO €iSLO UETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN
[Zfizovatel Kraj 515151
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UCTU
3020 CZIE 3020 CIK

1.2 Zalozka ZADOST O PLATBU

Na zalozce ZADOST O PLATBU se zobrazuje® prvni &ast prostiedkil na kryti vydajd projektu
v &lenéni na:

- CASTKA NA KRYTi VYDAJU; Castka obsahuje jak &astku zalohy (CASTKA
ZALOHY) poskytnutou fidicim organem, tak pomérnou &astku spolufinancovani
pfijemcem (VLASTNI PODIL PRIJEMCE) vypoétenou z prvni zalohy dle procenta
uvedeného v pravnim aktu.

- VLASTNi PODIL PRIJEMCE; Pomérna ¢&astka spolufinancovani pFijemcem
vypo&tena z prvni zalohy (&astky v poli CASTKA ZALOHY) dle procenta uvedeného
v pravnim aktu.

- CASTKA ZALOHY; Castka zalohy, ktera bude/byla poskytnuta fidicim organem.

Navigace ”~ ZADOST 0 PLATBU
Operace (= E
Informovani o realizaci ~

Castka na kryti vjdajo

7adost o platbu Celkem Investini Neinvestiéni

Profil objektu A~ stk re ke 500 000,00 [ Preplatek

Vlastni podil prijemes

Poznamky i 50 000,00

Castha zalohy
Ukoly 450 000,00 90 000,00 360 000,00
Datova oblast Zadosti ~

Identifikatni idaje
Z4dost o platbu
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

2 v pfipadé dotaci poskytovanych pfijemci prostfednictvim kraje je zobrazen i UCet relevantniho uzemné
samospravniho celku, pfes ktery budou prostfedky pfijemci zaslany.
8 Castky se zobrazi az v okamziku vyplnéni fidicim organem v systému fidiciho organu.
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Proces schvalovani zadosti o platbu na Fidicim organu podléha dvoustupfiovému
schvalovani. Zadost o platbu nabyva pro pole STAV hodnot:

- ZAREGISTROVANA; V tomto okamziku dochazi k pfipravé podkladi pro zadost
o platbu.

- SCHVALENA 1. STUPEN (- podepsana); V tomto okamziku je jiz zalohova Zadost
o platbu schvalena na fidicim organu na prvnim stupni.

- SCHVALENA 2. STUPEN (- podepsana); V tomto okamziku je jiz zalohova Zadost
o platbu schvalena na Fidicim organu na druhém stupni a finanéni prostfedky budou
zpravidla do 10 dnd poukazany na bankovni tget pfijemce®.

Navigace o~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Pofadi finanéniho plinu Datum predloZeni Zivéretnd platha Stav Stav zpracowani

Vytvoiit novou [ R |y or [ J¥ /Y

1 1.11.2018 Schvalena Schvalena 2. stupefi - podepsana

4 V pfipadé dotaci poskytovanych pfijemci prostfednictvim kraje na bankovni uUcet relevantniho uzemné

samospravného celku.
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I 4

2 Zadost o platbu obsahujici jiz vzniklé vydaje
(tj. s vyuctovanim)

Zadost o platbu je nedilnou souéasti zpravy o realizaci projektu. Zadost o platbu musi byt

finalizovana a podepsana pred finalizaci zpravy o realizaci projektu.

PFijemce vstoupi na zadost o platbu stiskem ZADOST O PLATBU v levém menu a to bud
pfimo ze zprav o realizaci projektu,

Navigace A INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace 3 SMAZAT | & KONTROLA | FINALZACE  FZd TisK
Informovani o realizaci ~ .. .
IDENTIFIKACNI CISLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU Zpre’waoraa\izaci
7adost o platbu 0JgwZPZoR1 Zprava o realizaci Realizacni I [ —
Zprévy o realizaci PORDOVE EisLo ZPRAVY VERZE STav 15. listopadu 2015 o
1 1 Rozpracovana
Profil objektu A DATUM PODPISU DATUM PODANI
Nové depese a koncept MONITOROVACI 0BDOBI OD MONITOROVACI 0BDOBI DO
pe ad 13.11.2015 1.11.2016
Piehled depesi , ; ; M
B SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDOVANE 0BDOBI DO ZADOST O PLATBU
Poznamky 13.11.2015 1.11. 2016 P)
nebo z profilu projektu.
Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni ‘m PRISTUP KPROJEKTU | |l PLNE MoOCI [J xopirovar 3 UKONEIT PROJEKT El TISK
74dost o pfezkum rozhodnutt
L N - IKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACN CiSLO PROJEKTU
Informavani o realizaci o~ Vjzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Ziizovatel, Pfirucka ZP a ZoR v01 £2.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221
7Z&dost o zménu STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Zadost o platbu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory 0JgwzP 0003
Zprévy o realizaci PROCES Zédost o podporu
) 11. listopadu 2015 13. listopadu 2015 17:26:24
SPRAVCE PRISTUPD
Kontroly BFVALPET DATUM PoPISU DATUM PODAN
Profil objektu ~ 13. listopadu 2015 13. listopadu 2015 17:27:46
. N NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY
Novié depese a koncepty
VALPET 15. listopadu 2015 10:14:30

Systém zobrazi zalozku VYBER ZADOSTI O PLATBU.

PFijemcum, jejichz projekty jsou financovany v rezimu ex ante, se pfed zalozenim prvni
Zadosti o platbu s vyuctovanim na této zalozce zobrazuje jiz zaznam jedné Zadosti o platbu
ve stavu SCHVALENA. Jedna se o zaznam zadosti o platbu na prvni zalohu.

Navigace A~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Pofadi finanéniho plinu Datum piedlozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou Al Y Y [ Al Y
1 1.11.2015 Schvalena Schvalena 2. stupefi - podepsana

PFijemcum, jejichz projekty jsou financovany v rezimu ex post, se pfed zaloZzenim prvni
Zadosti o platbu s vyuctovanim na této zalozce nezobrazuje Zadny zaznam.

Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poadi finan&niho plinu Datum predloZeni Zawéreéni platha Stav Stav zpracovini
Vytvofit novou [ lr | hé oy | | ¥

Nenalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni

PFijemce stiskne v levém menu VYTVORIT NOVOU. Systém zalozi zaznam zadosti o platbu
ve stavu ROZPRACOVANA. Pfijemce klikne na Zadost o platbu ve stavu ROZPRACOVANA.
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Navigace N VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poradi finanéniho planu Datum piedlozeni Zawéreéna platba Stav Stav zpracovéni

Vytvofit novou [ Al |y oy [ Al /Y
1 1.11.2015 Schvalend Schvalena 2. stupefi - podepsana
2 1.11.2016 Rozpracovana Rozpracovand

Systém zobrazi detail zadosti o platbu. Zadost o platbu se sklada z nekolika zalozek, které
jsou zobrazeny v levém menu pod nadpisem DATOVE OBLASTI ZADOSTI. Pfijemce se
mezi zalozkami pohybuje tak, ze na pozadovanou zalozku v levém menu klikne.

Navigace N IDENTIFIKACNI UDAJE
Operace o KONTROLA ) FINALZACE  igh TIsK
Informovéni o realizaci A T
tdaje
Zadost o platbu REGISTRACHI GiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

Zprévy o realizaci

Profil objektu ~

Zoologicka zahrada Olomouc, pfispévkové organizace 2 £2.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221/2015/0(| ) Zavéretna 7oP
?Oznamkv STAV STAV ZPRACOVANI
Ukoly Rozpracovana Rozpracovana [0 Zalohova platba
Datova oblast Zadosti ~ Zalohové platba neobsahuje vyiEtovdni

Identifikani idaje

Zédost o platbu

(€Z7.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000

PRIJEMCE

Vjzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirutka ZP a ZoR v01

PORADOVE EisLo Zop

CISLO ZADOSTI O PLATBU

r— Uvodni informat

TYP ZADOSTI 0 PLATBU

KONSTANTHI SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL

SPECIFICKY SYMBOL VERZE f0P

VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU DATUM PODANI ZADOSTI 0 PLATBU

Souhrnna soupiska ANTE | ‘ | | ‘ 1 2 1.11.2016
SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje Uget piijems
SD-3 Cestovni nahrady B NAZEV UETU PREDCisL CisLa UCTU VE FORMATU ABO  €iSLO OCTU VE FORMATU ABO CisLo GETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN
Soupiska pfijma - - a8 o o
N KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UCTU
Nezpiisobilé vwydaje
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu FL‘IE?I fizovatele

2.1 Zalozka IDENTIFIKACNI UDAJE
PFijemce na zalozce IDENTIFIKACNI UDAJE upravi/vyplini pole:

- NAZEV UCTU v &asti UCET PRIJEMCE; Ptijemce stiskne ikonu seznamu a vybere
svUj bankovni ucet. Systém nabidne uzivateli bankovni ucet, ktery pfijemce poskytl
fidicimu organu v ramci pfipravy pravniho aktu (Ci pozdéji, pokud probé&hlo zménoveé
fizeni tykajici se tohoto udaje projektu).

- NAZEV UCTU v égasti UCET ZRIZOVATELE; Pole vypliuji pouze organizace,
kterym jsou finanéni prostfedky poskytovany prostiednictvim kraje.” Pfijemce
stiskne ikonu seznamu a vybere bankovni let krajského dfadu, jehoz
prostfednictvim budou pfijemci prostfedky zaslany. V tomto poli se vybira bankovni
ucet, na ktery fidici organ zaSle platbu. Jedna se o ucet, ktery pfijemce poskytl
fidicimu organu v ramci pfipravy pravniho aktu (Ci pozdéji, pokud probé&hlo zménoveé
fizeni tykajici se tohoto udaje projektu).

Jiné udaje na zaloZce neni tfeba vyplhovat.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

® Jedna se o obce, pfispévkové organizace zfizované obcemi, pfispévkové organizace zfizované kraji.
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Navigace ~ IDENTIFIKAENI UDAJE

Operace +/ KONTROLA | @ FINALIZACE  ISH TISK
Informovani o realizaci A~ P

idaje
Zadost o platbu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

. A CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000 Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfiruéka ZP a ZoR v01
Zprévy o realizaci

— PHIJEMCE PORADOVE {isLo Zop CisLo ZADOSTI 0 PLATBU
Profil objektu ~ Zoologicka zahrada Olomauc, prispévkova organizace 2 | C703.260/0.0/0.0/15.042/0000221/2005/0( [ Zavéretns ZoP
Poznamky .
STAV STAV ZPRACOVANI
Ukoly Rozpracovana Rozpracovana [ Zalohové platba
Datova oblast zadosti ~ Zilohov platba neobsahuje vyiEtovini

Identifikagni ddaje
r— Uvodni informa

Zadost o platbu
: TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNI SYMBOL ~ VARIABILNi SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE fop VAZBA NA POLOZKU FINANENIHO PLANU  DATUM PODANI ZADDSTI 0 PLATBU
Souhmné soupiska ANTE 1 2| [1.11.2016

5D-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-2 Lidské zdroje — Uget piijemce
SD-3 Cestovni nahrady @ NAZEV OETU PREDCISLI €iSLA UETU VE FORMATU ABO  CiSLO OETU VE FORMATU ABO CiSLO UCTU V MEZINARODNIM FORMATU IBAN
I, Zadatel/Pfijemce B 51
Soupiska pfijma
Nezpiisobilé vidai KOD BANKY STAT BANKY MEZINARDDNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
ezpisobilé vjdaje
P vy 210 CIE 210 CIK
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu — Uget zfi
NAZEV UETU PREDCISLI CiSLA UETU VE FORMATU ABO  CiSLO GETU VE FORMATU ABO CiSLO GETU ¥ MEZINARODNIM FORMATU IBAN
Ziizovatel Kraj B 515151
KGD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA GETU
3020 CZE 3020 CZK
ZDUVODNEN! PLATBY 0/2000  Oteviit v novém okné

L voit ] Somo

2.2 Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA - zalozeni soupisky
Ptijemce stiskne v levém menu zalozku SOUHRNNA SOUPISKA.

Systém zobrazi detail zalozky SOUHRNNA SOUPISKA, kde neexistuje zadznam ve sloupci
EVIDENCNI CISLO/OZNACENI SOUPISKY.
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Navigace A SOUHRNNA SOUPISKA

Operace o/ KONTROLA ) FMALZACE  #gh TISK
Informovini o realizaci A Evidentas tisko/oznatent soopisky fisko Ipisobilé vydaje
24dost o platbu Y Y )
Nenslezeny 2adoé zamamy k 20beazeni
Zprévy o realizaci
Profil objektu A
M G4 ' B L Pololek nastranky 25 v
Poznémky
ol [ Nowyzimon | Smarstzimam | ot | Somo ]
Datovi oblast zadosti A Hisvitka soupisky
Identifikaéni daje PORADOVE Cis B evioeniui CisLoOZNACENT SOUPISKY NAZEV PRLJEMCE FINANENI POOPORY
| Zoologicka zahrada Olomouc, piispévkova organizace
Zadost o platbu ‘ tog plptdovi ol

Souhrnnd soupiska

SD-1 Uetni/daiové doklady
SD-2 Lidské zdroje Import dokladis soupisky 2 XML
SD-3 Cestovni nahrady MPORTHI Xl

Soupiska pigmi £ m
Nezpisobilé vydaje o oAV o

Dokumenty

Napinit data z doklad( soupisky

Touto operaci dapde b eapindal udap €0 saubvnne soudxky doklad 3 zieoved
& raginén wdaps o nedrodutece Lidord o plarde

PFijemce vyplIni pole EVIDENCNI CiSLO/OZNACENI SOUPISKY a stiskne tlagitko ULOZIT.
Pro oznaceni pouzijte Ciselnou fadu ve vazbé& na pofadi pfedkladané Zadosti o platbu.
Soupisku v prvni zadosti o platbu oznacte Cislem 1, soupisku ve druhé zadosti o platbu 2 atd.

Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA se naplni finanénimi daty poté, co pFijemce vyplini dil&i
soupisky dokladd (zalozky SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY, SD-2 LIDSKE ZDROJE,
SD-3 CESTOVNI NAHRADY a SOUPISKA PRIJMU). Na t&chto diléich soupiskach zadava
pFijemce jednotlivé zaznamy a pro kazdy ze zaznamu vyplfiuje nékolik udaju.

V pfipadé nutnosti zadat velky rozsah dat nemusi byt ru¢ni zadavani jednotlivych hodnot
pfimo v IS KP14+ efektivni. Z tohoto divodu je v IS KP14+ zapracovana funkcionalita
uzivatelského importu souboru ve formatu XML. Navod pro import souborl je popsan
v dokumentu Import XML soupisky dokladi v IS KP14+, ktery je dostupny na:
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-

Zmenu-opZz.

Pro doklad, ktery byl naimportovan pomoci XML souboru, je na dil¢i soupisce dokladl
vyplnéna hodnota ve sloupci ID Z EXTERNIHO SYSTEMU (hodnota z importovaného XML

souboru).

W[4 1]p ][] Poloze

Poznamky
Ukoly K
Datova oblast Zadosti A Pofadové 1D z externiho E
cislo systému |

Identifikaéni idaje P
Zédost o platbu A A AR
Souhrnna soupiska 1999 | 20001 1
SD-1 Ugetni/dariové doklady Sl L ;

2001 | 20003 1
SD-2 Lidskeé zdroje

2002 20004 1
SD-3 Cestovni néhrady

o nng annnke 1
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2.3 Zalozka SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY
PFijemce stiskne v levém menu zalozku SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY.

Na zalozce SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY uvede pfijemce seznam
Géetnich®/danovych’ dokladii narokovanych v zadosti o platbu. Relevantni pouze pro
projekty se skuteéné prokazovanymi vydaji a pripadné také s nepfimymi naklady. Na
této zaloZzce se neuvadi vydaje za kapitolu rozpodtu OSOBNIi NAKLADY (uvadi se na
zélozce SD-2 LIDSKE ZDROJE), vydaje za kapitolu rozpoétu CESTOVNE (uvadi se na
zalozce SD-3 CESTOVNI NAHRADY) a pFijmy (uvadi se na zalozce SOUPISKA PRIJMU).

PFi praci se soupiskou ucetnich/danovych dokladu vyuziva pFijemce ovladaci tlacitka:

- NOVY ZAZNAM:; pro vytvofeni zaznamu pro novy doklad,

- KOPIROVAT ZAZNAM:; pro vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- ULOZIT; pro ulozeni dokladu po zadani v&ech udaijti pro jednotlivy zaznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez ulozeni zmén.

Navigace ~ SD-1 UGETNI/DANOVE DOKLADY

Operace o KONTROLA ) FNALIZACE I TisK

Informovani o realizaci ~ Evidenéni Eislo/oznageni soupisky Eislo Zpissobilé vydaje

Zadost o platbu | Al Al A 4

Zpravy o realizaci o

Profil objektu ~ -
. M| 4 (1] »|[» Poloieknastrinku |25 = Strinka1z1, polozky 12212 1

Poznamky

Ukoly Kéd

o loiky . | Gislo dEetniho

5 sadosti Pofad - N L= y — ) Celkova césthabez DPH  Celkov dstha DPH Celkova Eéstha uved

Datova oblast Zadosti ~ iy | Zhricenf nizer subjeu (pijemceipartnera)  kapitoly  Polofkav rozpoituprojektu  westice - MATER R R PRI P TR dokdadu v
L rozpoétu Géetnictvi

Identifikacni Gdaje projektu

Zadost o platbu L ¥l L ¥ ¥ JI J¥ | J¥ | ¥ J

Nenalezeny #idné ziznamy k 2obrazeni
L4 >
SD-1 Uetni/daiiové doklady - = v

SD-2 Lidskeé zdroje -
Export standardni

SD-3 Cestovni nahrady

Souhrnné soupiska

P 1 3 i - Stianka 121, polozky 0 230 2
Soupiska piijmi “ |1 » | M, Polozeknastrinku | 25 s 121, polozky 0 52020

Nezpusobilé vyd; P - " =
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu PORADOVE CiSLO B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU B INVESTICE/NEINVESTICE
[} [ ] [ -

Pro zaloZeni nového dokladu stiskne piijemce tlagitko NOVY ZAZNAM.

Pozn.: Aktualné nelze zadavat doklady vystavené na zapornou hodnotu, napf. v pfipadé
danovych dobropisli, zaporného vyuctovani zalohové faktury apod. Pokud pfijemce ma
doklad vystaveny na zapornou hodnotu, zvoli jeden z nasledujicich zpusobu:

i) Pokud je dot€eny doklad navazan na nékterou z polozek rozpoctu, do které pfijemce
planuje zaradit také dalSi vydaje, muze pfijemce zohlednit doklad vystaveny na
zapornou hodnotu v dalSim vydaji zafazeném pod tuto poloZzku tak, ze snizi
narokovanou castku pro jiného dodavatele. Napf. vracena zaloha dodavatelem A

® Ugetnim dokladem se rozumi doklad vyhotoveny ucetni jednotkou, ktera na zakladé tohoto ucetniho dokladu
zauctuje dolozeny ucetni pfipad. Podkladem pro vyhotoveni ucetniho dokladu jsou interni nebo externi zaznamy,
které dokladuji provedeni operace, ktera zaklada ucetni pfipad. Internimi nebo externimi zaznamy predstavu;ji tzv.
prvotni doklady, kterymi jsou napf. faktury, paragony, stvrzenky, Uétenky, smlouvy apod. Ugetni doklad musi
obsahovat nalezitosti stanovené v § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

! Dariovym dokladem se rozumi dokument vystaveny prodavajicim nebo poskytovatelem sluzby, ktery je platcem
DPH. Nalezitosti dafového dokladu jsou uvedeny v § 26 a nasl. zakona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty. Dariovy doklad (napf. faktura nebo uctenka) je prvotnim dokladem a po doplnéni nalezZitosti ucetniho
dokladu se mlze stat uetnim dokladem ve smyslu zakona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi.
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ve vySi 500 000 K& se vztahuje na dodavku A, pfijemce chce do Zadosti o platbu
zahrnout uhrazenou zalohu ve vysi 2 000 000 K& na dodavku B od dodavatele B.
Do soupisky uvede ¢astku 1 500 000 K¢, pfilozi sken zalohové faktury dodavatele B
a do pole ,Popis vydaje“ pfijemce uvede, Ze narokovanou &astku snizil o vracenou
zalohu dodavatele A z divodu vraceni zalohy dodavatelem A.

i) pfijemce nebude odeditat doklad v ramci jiného dokladu, do zalozky Dokumenty vlozi
prilohu, ve které uvede, Ze ma doklad vystaveny na zapornou hodnotu, ktery je
nezbytné v ramci predkladané Zadosti o platbu odegist od prokazovanych vydaji. RO
na zakladé této informace sam provede snizeni prokazovanych vydaju.

PFijemce vyplni pole:

- ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA S FINANCNIM
PRISPEVKEM); subjekt projektu, ktery uhradil dany vydaj, vybere ptijemce pod
ikonou SEZNAMU,

- POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU; polozka, ze které je doklad financovan,
vybere pfijemce pod ikonou SEZNAMU,

- INVESTICE/NEINVESTICE; pro uZivatelsky zaloZené polozky rozpoé&tu® vybere
pFijemce pod ikonou SIPKY ruéné Investice nebo Neinvestice (dle zatfidéni polozky
v platném rozpoctu), pro preddefinované polozky rozpoctu je plnéno automaticky,

- CELKOVA CASTKA BEZ DPH UVEDENA NA DOKLADU; celkova &astka dokladu
bez DPH za v8echny poloZky dokladu, a to bez ohledu na to, které polozky dokladu
jsou narokovany jako zpusobilé vydaje projektu,

- CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA DOKLADUY?; celkova &astka DPH uvedena
na dokladu za v3echny polozky dokladu, a to bez ohledu na to, které polozky dokladu
jsou narokovany jako zpUsobilé vydaje projektu, relevantni pouze pro dariové
doklady, u nedanovych dokladl pfijemce uvede O;

- Celkova ¢astka na dokladu je automaticky systémem dopodtena v poli CELKOVA
CASTKA UVEDENA NA DOKLADU;

Priklad vyplnéni:

Prijemce ma fakturu s témito udaji: ¢astka bez DPH: 1.280 K&, DPH ve vysi 21 %:
268,80 K¢, Castka celkem: 1.548,80 K¢, zaokrouhleni (haléfové vyrovnani): 0,20 K¢,
celkem k dhradé: 1.549 Ké. Do pole CELKOVA CASTKA BEZ DPH UVEDENA NA
DOKLADU pfijemce uvede ¢astku 1.280 K& do pole CELKOVA CASTKA DPH
UVEDENA NA DOKLADU uvede 269 K¢ (soucet DPH a haléfového vyrovnani), v poli
CELKOVA CASTKA UVEDENA NA DOKLADU se automaticky systémem dopodte
Castka 1.549 K¢.

- CISLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI; interni &islo Ggetniho dokladu
v Ucetnictvi pfijemce C&i partnera s financnim pfispévkem,

- DATUM VYSTAVENI DOKLADU:; datum dle dokladu, lze uvést datum vystaveni
prvotniho dokladu anebo ucetniho dokladu, vybere pfijemce pod ikonou
KALENDARE ¢&i vepie ru¢né,

- DATUM USKUTECNENI ZDANITELNEHO PLNENI; datum dle dokladu, vybere
prijemce pod ikonou KALENDARE ¢&i vepi$e ruéné. V pripadé nedariovych dokladd,
uvede pfijemce datum uskuteénéni ucetniho pfipadu, pokud toto datum doklad
neobsahuje, pak je pro kontrolu za datum uskute¢néni povazovano datum vyhotoveni
ucetniho dokladu, které musi byt na dokladu vzdy vyznaéeno.

8 Tj. polozky, které nebyly pfeddefinovany pfimo fidicim organem.

V pfipadé, Ze je celkova ¢astka na darfiovém dokladu zaokrouhlena na celé koruny (tedy celkova ¢astka dokladu
neni pfesnym souctem &astky bez DPH na dokladu a DPH na dokladu, obsahuje tzv. haléfové vyrovnani),
provede pfijemce Upravu &astky v poli CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA DOKLADU tak, aby &astka v poli
CELKOVA CASTKA UVEDENA NA DOKLADU odpovidala skute¢né celkové &astce uvedené na dokladu.
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- DATUM UHRADY VYDAJE; datum dle vypisu z bankovniho Gétu & vydajového
pokladniho dokladu, vybere piijemce pod ikonou KALENDARE &i vepi$e ruéné,

- 1CO DODAVATELE; pfijemce vepise ruéné. U zaznamil v soupisce, kde tento udaj
neni relevantni (napf. souhrnné vykazy pfimé podpory), uvede pfijemce ,NR",

- NAZEV DODAVATELE; ptijemce vepiSe ruéné. U zaznam( v soupisce, kde tento
udaj neni relevantni (napf. souhrnné vykazy pfimé podpory), uvede pfijemce ,NR*
(pro neni relevantni),

- CISLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE; &islo
smlouvy objednavky, Ize pfipadné i zaskrtnout checkbox ,NERELEVANTNI®,

- CISLO VYBEROVEHO RIZENi, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE; gislo
vybérového Fizeni, vybere pfijemce pod ikonou SEZNAMU, Ize pfipadné i zaskrtnout
checkbox VR NERELEVANTNI; je mozné vybirat pouze z vybérovych fizeni, ktera
jsou zadana pfimo v zadosti o podporu €i na jiz schvalené zpravé o realizaci projektu
nebo jsou zadany v modulu Vefejnych zakazek;

- CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICIi NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE;
Castka bez DPH vykazovana jako zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpodctu
projektu (tzn. v€etné &astky pfipadajici na vlastni spolufinancovani pfijemce),

- CASTKA DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE™; &astka
DPH vykazovana jako zpusobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (tzn.
véetné &astky pfipadajici na vlastni spolufinancovani prijemce)™, relevantni pouze
pro danové doklady, u nedarnovych dokladl pfijemce uvede 0;

- POPIS VYDAJE; struény popis vydaje.

- Celkova castka zpuUsobilych vydaji pro dany doklad je automaticky systémem
dopoétena v poli ZPUSOBILE VYDAJE, jedna se o soudet &astek z poli CASTKA
BEZ DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE a CASTKA DPH
PRIPADAJICi NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE.

- PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE; jsou automaticky dopod&teny systémem
jako rozdil hodnot v polich CELKOVA CASTKA UVEDENA NA DOKLADU
a ZPUSOBILE VYDAJE.

Prokazovani pfimé podpory cilové skupiné formou pfehledovych tabulek:

V projektech, kde jsou vydaje na pfimou podporu cilové skupiny vykazovany prostfednictvim
pfehledové tabulky, se kumulativni Udaj z této tabulky uvede do soupisky ucetnich dokladd
jako jeden samostatny fadek k pfislusné polozce rozpoctu.

e Plati, ze mzdové prispévky se vzdy dokladaji prostfednictvim pfehledové tabulky
ve formatu *.xls Ci xIsx.

e Pro ostatni skupiny vydaji (napf. jizdné, ubytovani apod.), u nichz ¢astka zafazena
do vydajl projektu nepresahuje 10.000 K&, Ize také vyuzit prehledovou tabulkou
ve formatu xls Ci xIsx.

Vzory pFehledovych tabulek jsou k dispozici na odkazu: https://www.esfcr.cz/pokyny-k-
vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz. Po vlozeni prehledové

1 pokud je nezbytné upravit ¢astku pfipadajici na zplsobilé vydaje z divodu pouZitého zaokrouhleni, pak
pFijemce postupuje obdobnym postupem jako pii vyplfiovani pole CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA
DOKLADU.

" pokud ma platce DPH narok na odpocCet dané na vstupu, je DPH nezpusobilym vydajem. V tomto pfipadé
pfilemce pole nevyplfiuje. Pokud platce DPH pfijatda zdanitelna pinéni pouzije jak pro uskutecnéni své
ekonomické ¢&innosti, tak pro UCely s ni nesouvisejici, je zpusobilou bud pomérna ¢ast DPH, nebo ¢ast DPH
v kracené vysi (odpovidajici rozsahu pouziti nesouvisejiciho s ekonomickou ¢innosti). Dale je zplsobilym
vydajem DPH v pIné vysi, pokud platce nema moznost narokovat si odpocet dané na vstupu, protoze plnéni
nepouzije pro svou ekonomickou ¢innost. Pro neplatce DPH je DPH zpUsobilym vydajem. V téchto pfipadech
pfijemce do pole vyplni pfisluSnou vysi DPH.
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tabulky do IS KP14+ je nezbytné tabulku elektronicky podepsat osobou opravnénou jednat
(ve véci zadosti o platbu) za pfijemce.

Jednotliva dil¢i pole souhrnného zaznamu pfimé podpory k pfisludné polozce rozpoctu se
vypIni nasledovné:

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU, POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU,
INVESTICE/NEINVESTICE, CELKOVA CASTKA BEZ DPH UVEDENA NA
DOKLADU, CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA DOKLADU, ICO
DODAVATELE, NAZEV DODAVATELE, CiSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE
KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE, CiSLO VYBEROVEHO RIiZENI, KE KTEREMU SE
DOKLAD VZTAHUJE - vyplInéni je totozné jako u klasického ucetniho dokladu.
CiSLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVi — vypliite ,NR* (pro neni relevantni)
DATUM VYSTAVENiI DOKLADU; uvadi se datum odpovidajici poslednimu dni
sledovaného obdobi, za které jsou vydaje pfimé podpory narokovany. Napf. ZoR/ZoP
projektu je predkladana za obdobi 1. 1. 2016 - 30. 6. 2016, vyplni se datum
30. 6. 2016.,

DATUM USKUTECNENI ZDANITELNEHO PLNENI; uvadi se datum odpovidajici
poslednimu dni sledovaného obdobi, za které jsou vydaje pfimé podpory narokovany.
Napf. ZoR/ZoP projektu je pfedkladana za obdobi 1. 1. 2016 - 30. 6. 2016, vypIni se
datum 30. 6. 2016.,

DATUM UHRADY VYDAJE; uvadi se datum odpovidajici poslednimu dni
sledovaného obdobi, za které jsou vydaje pfimé podpory narokovany. Napf. ZoR/ZoP
projektu je predkladana za obdobi 1. 1. 2016 - 30. 6. 2016, vyplni se datum
30. 6. 2016.,

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE;
uvadéna &astka je totozna s hodnotou pole CELKOVA CASTKA BEZ DPH
UVEDENA NA DOKLADU,

CASTKA DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE; uvadéna
gastka je totoZna shodnotou pole CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA
NA DOKLADU.

Dokumentem pfikladanym k tomuto zaznamu v soupisce je piehledova tabulka.

PFijemce si maze:

celou soupisku vyexportovat stiskem tladitka EXPORT STANDARDNI,

pro kazdy ze sloupct soupisky zobrazit soudet stiskem tlagitka SIPKY v poslednim
fadku kazdého ze sloupcll soupisky,

meénit Sifku sloupcl tahem za linku mezi sloupci soupisky a vyuzivat horizontalnich
a vertikalnich posuvniku.
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Navigace ~ SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

Operace o KONTROLA @ FINALIZACE  i=d TISK
Informovani o realizaci A Evidentni Gislo/oznateni soupisky tislo Zpiisobilé vjdzje
Zadost o platbu [ J¥ [ | Y
Zprévy o realizaci 01
Profil objektu ~ M
Pomémky | 4 m b M Polozek na stranku | 25 v Strénka 121, polozky 182121
Ukoly Bistha bez
S | g : . Cislo DPH Castka DPH
i 7adosti Zh Kod pol - Celk Celk ps Dat Pl =t
Datova oblast zadosti A Poii né;‘fw kapltfl: thy Polotka v . E;sll‘::?:u Celkova dstka é:sll‘:;a icetniho Datum u:m::nﬁnén Datum piipadajici piipadajici na Zpisobilé
i " Tozpoctu Investice . DPHuvedena . dokladu  vystaveni o ihrady na Prokazované
P gisle subjektu  rozpoctu ¥ DPH uvedena uvedend na zdanitelnéh . = B aje
Identifikaéni udaje = | projektu na dokladu v dokladu " wyjdaje Prokazované ~ zpisobilé
(piijemee/p: projektu na dokladu dokladu Betnict ni apissobile vidaje
Zadost o platbu vidaje
Souhmn4 soupiska r e[ ¥l x| I A4l x| iy [ Jx[ v I¥| LAl L4l 4
SD-1 Ugetni/dafiove doklady 1| Zoolog... | 1.1.3.1.2 PC1 Investice 100 000,00 2000000 | 12000000 12345 | 26.10. 26.10. 30.10.... 60000,00 2000,00 72000,00
SD-2 Lidske zdroje 2 Zoolog.. 1.1.61 Mzdovép... Neinvestice 1000000 000 1000000 54321 1.10.2. 1.70.. 15.10..  10000,00 000 1000000
SD-3 Cestovni néhrady 3 | Zoolog... | 1.1.7.1 Vystavba 1 Investice 60 000,00 12000,00 7200000 12346  26.10.. 26.10....  30.70.. 60 000,00 12 000,00 7200000
‘ v - v v v v
Soupiska pfijmii
Nezpiisobilé vjdaje Export standardni
Dokumenty /[ 4)1]» ) (] Polozeknastrinku[25 + Stranka 121, polozky 121323
Podpis zadosti o platbu
PORADOVE gisLO B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 8 POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTY 1B INVESTICE/NEINVESTICE
1 Zoologicka zahrada Olomouc, prispévkova organiz| [E] 1.1.3.1.21|PC1 ] [ =] |Inves1ice <
B CELKOVA CASTKA BEZ DPH B CELKOVA EASTRA DPH CELKOVA GASTKA @ CisLo UEETNIHO DOKLADU
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU VUCETNICTVI 20804

[ 10000000] | 20 000,00 12000000 ©

B DATUM USKUTECNENI .

B DATUM VYSTAVENI DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENI B DATUM UHRADY VVDAJE
26.10. 2015 26.10. 2015 30.10. 2015
1B IC0 DODAVATELE B NAZEV DODAVATELE
12345678 Dodavatelska, s. 1. o
3iSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE GiSL0 VYBEROVEHO RIZEN, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE
Nerelevantni VR nerelevantni
B CASTHA BEZ DPH PRIPADAJICI NA B CASTKA DPH PRIPADAJICNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE ZPUSOBILE VDAJE ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA
[ s000000] | 1200000 | 72000,00 'a
ITOHO SF 2TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE
| ] | 48000,00
@ POPIS VYDAJE 18/2000  Oteviit v novém okné
Text popisu vjdaje

IS KP14+ umozriuje pfilozit ke kazdému ze zaznamU dokladu pfilohu/pfilohy. K soupisce
pfijemce POVINNE pfiklada sken ugetnich dokladd, u kterych je &astka vydaje navrzena
k zafazeni mezi zpUsobilé vydaje projektu vy3§i nez 10.000 K&.* Toto neplati pro nepfimé
naklady, resp. pro naklady v ramci 40% pau$alni sazby. Za timto ucelem pfijemce nejprve
klikne na fadek v soupisce, k niz se doklad vztahuje, a nasledné stiskne tladitko NOVY
ZAZNAM.

V pfipadé, Ze se jeden ucetni doklad vztahuje k vice fadkum v soupisce, neni potfeba ho
vkladat znova ke kazdému tomuto fadku. Ugetni doklad pfijemce vlozi k prvnimu fadku
v pofadi a v nasledujicich fadcich, vypIni shodné pole NAZEV DOKUMENTU a do pole
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU uvede &islo Fadku v soupisce, pod ktery byl dokument
fyzicky viozZen.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

12 Doklady, které toto vymezeni nezahrnuje, nejsou pfedkladany spolu se zadostmi o platbu a jejich pfipadna
kontrola probiha v ramci kontroly na misté (u pfijemce &i partnera, pokud je to relevantni).
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PFijemce vyplni pole:

NAZEV DOKUMENTU,

SOUBOR; Prijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu,

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU; PFijemce vloZi odkaz na dokument, pokud ho
neni mozné prilozit v elektronické verzi v poli SOUBOR (jedna se o webovy odkaz,
pfipadné odkaz na jiny fadek soupisky, ke kterému byl dokument jiz viozen),

POPIS DOKUMENTU; textové pole pro pfipad, Ze by bylo nutné obsah upfeshovat
nad ramec udaju uvedenych v fadku soupisky.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Pofadi Nézev dokumentu

T

Pfiloha dokladu 1

Export standardni

1[4 1] »|[#] Poloieknastdnku 25 +

[owziwan | Smaatzinen | Uit ] om0 |

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU

Dolozeny soubor

Y Ly

1 Priloha dokladu 1

(ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU

L1 DoloZeny soubor |

POPIS DOKUMENTU

0/2000 Oteviit v novém okné

SOUBOR 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+

@ ldoc 1 docx EZIEER e

2.4 Zalozka SD-2 LIDSKE ZDROJE
PFijemce stiskne v levém menu zalozku SD-2 LIDSKE ZDROJE.

DATUM VLOZENI
15. listopadu 2015

VERZE DOKUMENTU

0001

Na zalozce SD-2 LIDSKE ZDROJE uvadi pfijemce seznam vydaji narokovanych
v zadosti o platbu v ramci kapitoly rozpoétu OSOBNi NAKLADY. Relevantni pro
projekty se skuteéné prokazovanymi vydaji a pripadné také s nepfimymi naklady
a také pro projekty vyuzivajici 40% pausalni sazbu.

PFi praci se soupiskou lidskych zdroju vyuziva pfijemce ovladaci tlacitka:

- NOVY ZAZNAM; pro vytvoreni zaznamu pro novy doklad,
- KOPIROVAT ZAZNAM:; pro vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- ULOZIT; pro uloZeni dokladu po zadani vSech adajti pro jednotlivy zdznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.
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Navigace . $D-2 LIDSKE ZDROJE

Operace +F KONTROLA gy FINAUZACE | IZH TIsK
Informovani o realizaci ~ Evidenéni cislojoznaceni soupisky Gislo Zpiisobilé vidaje
Zadost o platbu LAl WAl r
Zpravy o realizaci
Profil objektu ~ v

. 1 4 [1] 2 |[#]  Polosekna stranku[ 25 trénka 121, polozky 1a21z1
Poznamky —
Ukoly Kod \dentifikace Fond pracowni

. s lozky kalendafniho roku .. . - = doby pracownika  Ziiétovana hrubd S =

i ¥ poiadové | P02 . . e P J Diuh : \ Hod Datum i

Datové oblast Zidosti A é;;: ove kapitoly Poloika v rozpottu projektu  amésice k prl:l;nw:?\:'ka p::mm'ka p::vn%:c:zvt:!hu uzaméstnavatele  mzda/plat v daném m‘;d‘a’:’;‘l:t v:ﬂ:]':u "
Tozpocty némuz se vztahuji vdaném mésiciv  mésici
Identifikacni udaje projektu osobni naklady. hodinach
Zadost o lathu LIxl vl v Y| Al Adl Il ¥ | A v
Souhrnnd Soupiska Nen(alezew #adné zaznamy k zobrazeni 5
SD-1 Ugetni/dafiové doklady = - -
SD-2 Lidské zdroje -
Export standardni
SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijmi M4 ‘l| P || M| PoloZeknastranku| 25 = tranka 121 zky0az0z0
Nezpisobilé vydaje — 1 - - - 1
pe oy zimam | ptontzinam | Smatziman | o] siomo |
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu PORADOVE CisLo 1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) @ POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU
=] A

Pro zaloZeni nového zaznamu stiskne pfijemce tlagitko NOVY ZAZNAM. Zaznam se
vztahuje ke konkrétnimu pracovnépravnimu vztahu, na zakladé kterého je pracovnik zapojen
do projektu (uvadi se pouze udaje tykajici se tohoto pracovnépravniho vztahu).

PFijemce vyplni pole:

- ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA S FINANCNIM
PRISPEVKEM); subjekt projektu, ktery uhradil dany vydaj, vybere piijemce pod
ikonou SEZNAMU,

- POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU; polozka, ze které je doklad financovan,
vybere pfijemce pod ikonou SEZNAMU,

- IDENTIFIKACE KALENDARNIHO ROKU A MESICE, K NEMUZ SE VZTAHUJI
OSOBNi NAKLADY; udaj dle vyplatni pasky, vybere pfijemce pod ikonou
KALENDARE,

- PRIJMENI PRACOVNIKA,; udaj dle vyplatni pasky,

- JMENO PRACOVNIKA; udaj dle vyplatni pasky,

- DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU; vybere pFijemce pod ikonou SIPKY rugné
Z polozek:

o Pracovni smlouva,

o Dohoda o pracovni ¢innosti,

o Dohoda o provedeni prace do 10 tis. KE v€. mésicné,
o Dohoda o provedeni prace nad 10 tis. K€ mési¢né,

- FOND PRACOVNIi DOBY PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI
V HODINACH; celkovy poget hodin v rdmci daného pracovnépravniho vztahu (soudet
odpracovanych hodin'®, dovolené a hodin s nahradou mzdy/platu/odmény z dohody
za piekazky v praci hrazenymi zaméstnavatelem, napf. doba pracovni neschopnosti,
indispoziéni volno, navstéva lékafe, u€ast na svatebnim obfadu apod.), pokud se na
pracovnika vztahuje povinnost vyplfiovat pracovni vykaz, pak zde pfijemce vypini
udaj z pracovniho vykazu, a to z pole Celkovy pocCet hodin v ramci daného
pracovnépravniho vztahu.

- POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU; poget hodin pfipadajicich na
praci pro projekt vdaném mésici, poCet hodin relevantnich pro projekt v reZimu
skute¢né prokazovanych vydajl (soucet odpracovanych hodin, dovolené a hodin
s nahradou mzdy/platu/odmény z dohody =za pfekazky v praci hrazenymi

3 Pokud na jinak pracovni den zaméstnance pfipadne statni svatek a zaméstnanec v tento den nevykonava
zameéstnani, pak se hodiny pfipadajici na statni svatek také zapo¢itavaji do odpracovanych hodin.
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zaméstnavatelem), pokud se na pracovnika vztahuje povinnost vyplfiovat pracovni
vykaz, pak zde pfijemce uvede Udaj z pracovniho vykazu, a to z pole Pocet hodin
relevantnich pro projekt v rezimu skute¢né prokazovanych vydaja.

Priklad vypinéni:

Pracovnik projektu je zaméstnan na pracovni smlouvu, v ramci které ma urceno:
celkovy uvazek 1,0, rozvrZeni pracovni doby: 8 hodin denné od pondéli do patku,
pficemz 0,5 dvazek je pro Cinnosti mimo projekt a 0,5 uvazek je vymezen na
projektové Cinnosti v reZimu skute¢né prokazovanych vydaji. Planovany pocet hodin,
které mél v mésici odpracovat: 184 hodin, ztoho 11 dni skute¢né odpracoval (88
hodin), 2 dny pripadly na statni svatek (16 hodin), 3 dny zaméstnanec cerpal
dovolenou (24 hodin), 2 dny Cerpal indispozicni volno, za které zaméstnavatel
poskytuje nahradu mzdy (16 hodin), a 5 dni nebyl pfitomen z duvodu oSetfovani
&lena rodiny (40 hodin). Do pole FOND PRACOVNI DOBY PRACOVNIKA
U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI V HODINACH pfijemce uvede hodnotu
144 hodin (soucet odpracovanych hodin, dovolené a indispozi¢niho volna). Do pole
POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU pak pfijemce uvede hodnotu
72 hodin (soucet odpracovanych hodin, dovolené a indispozi¢niho volna, které
odpovidaji tvazku 0,5 pro projekt).

- ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM MESICI; zuétovana hruba mzda/plat
odmeéna z dohody dle vyplatni pasky pfipadajici na dany pracovnépravni vztah (ij. v¢.
odmén a pfiplatk(, dovolené, neni zahrnuta ndhrada mzdy/platu/odmény z dohody pfi
pracovni neschopnosti hrazena zaméstnavatelem, projektova i neprojektova Cast
Uvazku). V pfipadé odmén rozpoctovanych na samostatnou poloZzku rozpoctu se zde
uvadi vySe odmény),

- DATUM UHRADY VYDAJE; datum uhrady &isté mzdy/platu/odmény z dohody dle
vypisu z bankovniho uctu &i vydajového pokladniho dokladu, vybere pfijemce pod
ikonou KALENDARE ¢&i vepise rucne,

- JINE VYDAJE (ODVADI SE Z NICH ODVODY); miize byt vyuZito v pfipadé, kdy by
Castka prokazovanych zpusobilych vydaju z projektu vypocitana na zakladé hrubé
mzdy/platu a poctu hodin odpracovanych pro projekt neodpovidala tomu, jaké osobni
vydaje je tfeba do vydaju projektu zafadit'®; tj. toto pole Ize vyuZit jako nastroj pro
korekci v pfipadé, kdy zaméstnanec pobira odliSnou hodinovou mzdu/plat za €innosti
pro projekt a odliSnou pro ostatni aktivity u zaméstnavatele™. Udaj z pole JINE
VYDAJE je systémem vyuZit pro vypodet hrubé mzdy/platu/odmény z dohody v poli
MZDOVY/PLATOVY VYDAJ.

4 Systém pocitda hrubou mzdu/plat/odménu z dohody pfipadajici na projekt automaticky v poli

MZDOVY/PLATOVY VYDAJ, a to na zakladé udajd zadanych v polich FOND PRACOVNI DOBY PRACOVNIKA
U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI V HODINACH, POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU,
ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM MESICI a JINE VYDAJE (ODVADI SE Z NICH ODVODY). V poli
MZDOVY/PLATOVY VYDAJ je nastaven vzorec: (ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM MESICI/ FOND
PRACOVNi DOBY PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI V HODINACH * POCET
ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU) + JINE VYDAJE (ODVADI SE Z NICH ODVODY).

Pfi stanoveni vySe hodinové sazby za praci pro projekt u osob, které vykonavaji stejnou
¢i obdobnou praci i mimo realizaci projektu, je pfijemce povinen brat v Gvahu vysi sazeb téchto zaméstnancu za
¢innosti mimo projekt. Pokud zaméstnanec zajiStuje v projektu stejnou ¢i obdobnou c&innost, jakou vykonava
mimo projekt, pak se vySe sazby za praci pro projekt a za stejnou i obdobnou praci bez vazby na projekt
nemohou (na zakladé zakona €. 262/2000 Sb., zakoniku prace) lisit. Vy$Si hodinova sazba za praci pro projekt
mulze byt stanovena pouze v odlvodnénych pfipadech a s ohledem na charakter vykonavané c¢&innosti
s projektem nesouvisejici. Pfi kolizi tohoto pravidla s pravidlem ohledné obvyklych mezd/platd plati, Ze do
zpUsobilych vydaji projektu Ize zafadit pouze osobni vydaje, které jsou pfimérené, tj. neporusuji pravidlo
o obvyklych mzdach/platech. Zaméstnavatel vzdy mlze do zplsobilych vydaju projektu uplatnit pouze ¢ast
osobnich nakladi za daného zaméstnance.
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Priklad vyplnéni ¢. 1 - provedeni kladné korekce

Pracovnik projektu je zaméstnan na pracovni smlouvu, v ramci které ma urceno:
celkovy Gvazek 1,0, hruba mzda celkem 25.000 K¢, pricemz 0,5 uvazek je pro
¢innosti mimo projekt, hruba mzda 10.000 K¢, a 0,5 uvazek je vymezen na projektové
¢innosti, hruba mzda 15.000 K¢. Celkovy pocet hodin u zaméstnavatele Cinil v mésici
176 hodin a pocet hodin pripadajicich na projekt 88, celkova zuctovana hruba mzda
dosahla 25 000 K¢, ztoho na projekt pripada 15.000 K¢E. Prijemce vypini do pole
FOND PRACOVNI DOBY PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI
V HODINACH hodnotu 176, do pole POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA
PROJEKTU hodnotu 88, do pole ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM
MESICI hodnotu 25.000 K&, systém automaticky dopocéte pole HODINOVA
MZDA/PLAT, tedy 142,05, HODINOVA MZDA S PRESNOSTI NA 12 DESETINNYCH
MIST, tedy 142,045454545455, a MZDOVY/PLATOVY VYDAJ, tedy 12.000 Ké. Aby
bylo zajisténo, Ze (daj v poli MZDOVY/PLATOVY VYDAJ bude odpovidat &astce
15.000 Ké, prijemce uvede do pole JINE VYDAJE (ODVADI SE Z NICH ODVODY)
gastku 3.000 K& Po stisknuti ULOZIT se do pole MZDOVY/PLATOVY VYDAJ
automaticky dopocte ¢astka 15.000 K¢.

Priklad vyplnéni é. 2 - provedeni zdporné korekce Pracovnik projektu je
zameéstnan na pracovni smlouvu, v ramci které ma urceno: celkovy uvazek 1,0, hruba
mzda celkem 30.000 K¢, pricemz 0,5 tvazek je pro &innosti mimo projekt, hruba
mzda 20.000 K¢, a 0,5 uvazek je vymezen na projektové &innosti, hruba mzda 10.000
K¢. Celkovy pocet hodin u zaméstnavatele Cinil v mésici 168 hodin a pocet hodin
pfipadajicich na projekt 84, celkova zuctovana hruba mzda dosahla 30.000 K¢, z toho
na projekt pfipada 10.000 K&. Pokud by prijemce postupoval postupem uvedenym
v pfikladu ¢. 1, pak bez provedeni korekce v poli JINE VYDAJE (ODVADI SE Z NICH
ODVODY) systém spocita hrubou mzdu pripadajici na projekt ve vysi 15.000 K¢
(30.000 K&/168 * 84). ProtoZze hruba mzda na projektu &ini 10.000 K¢, prijemce
provede v poli JINE VYDAJE (ODVADI SE ZNICH ODVODY) korekci uvedenim
zéporné hodnoty — 5.000 K¢. Po stisknuti ULOZIT se do pole MZDOVY/PLATOVY
VYDAJ automaticky dopoéte ééstka 10.000 K&.

- JINE VYDAJE (NEODVADI SE Z NICH ODVODY); pfipadné zplsobilé vydaje v K&,
ze kterych se neodvadi odvody na socialni a zdravotni pojisténi jako napf. nahrada
mzdy/platu/odmény z dohody pfi pracovni neschopnosti hrazena zaméstnavatelem
(narokovatelné pouze za 4.-14., resp. 1.-14. den pracovni neschopnosti/karantény),
odvod do fondu kulturnich a socialnich potfeb event. dalSi relevantni udaje. Do pole
Ize zadat také zapornou hodnotu.

- POJISTNE NA SOCIALNi A ZDRAVOTNI POJISTENI ZAMESTNAVATELE; pojistné
hrazené zaméstnavatelem (relevantni pro pracovni smlouvu, dohodu o pracovni
ginnosti'®, dohodu o provedeni prace nad 10 tis. K& mésiéné'’) ovéem pouze &astku
pfipadajici na prokazované zpUsobilé vydaje. VySi pojistného pocitejte z Castky
uvedené v poli MZDOVY/PLATOVY VYDAJ.

¥ Povinnost hradit odvody na socidlni pojisténi vznika zaméstnavateli za zaméstnance v pfipadé, Ze

zaméstnanec pracuje na zakladé pracovni smlouvy/dohody o pracovni ¢innosti/je ve sluZzebnim poméru
a nejedna se o zaméstnani malého rozsahu. Zaméstnanim malého rozsahu je dle § 7 zakona ¢. 187/2006 Sb.,
0 nemocenském pojisténi, takové zaméstnani, ve kterém sjednany zapocitatelny pfijem za kalendaini mésic
nedosahuje aspon ¢astky 2 500 K&, nebo ve kterém nebyl zapocitatelny pFijem za kalendarni mésic sjednan
vubec. PFi vykonu zaméstnani malého rozsahu se odvody na socialni pojisténi hradi pouze v pfipadé, ze
zaméstnanci byl v kalendafnim mésici za¢tovan pfijem alespon 2 500 K&. Odvody na zdravotni pojisténi hradi
zameéstnavatel v pfipadé, ze zuctovany pfijem u pracovni smlouvy/sluzebniho poméru/dohody o pracovni ¢innosti
€ini alespon 2 500 K&. Zaméstnani malého rozsahu neni pro ucely zdravotniho pojisténi relevantni, rozhodujici je
skute€né zuctovany pfijem.

1 7 &innosti vykonavané na zakladé dohody o provedeni prace odvadi zaméstnavatel odvody na socialni
a zdravotni pojisténi, pokud byl zaméstnanci v kalendafnim mésici zuctovan pfijem vyssi nez 10 000 K&.
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Systém automaticky dopocte pole:

- HODINOVA MZDA/PLAT,

- HODINOVA MZDA S PRESNOSTI NA 12 DESETINNYCH MIST,

- MZDOVY/PLATOVY VYDAJ,

- PROKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBNIi VYDAJE (celkova ¢astka zpusobilych vydaij
Z projektu za dany zaznam)

PFijemce si muze:

- celou soupisku vyexportovat stiskem tlagitka EXPORT STANDARDNI,

- pro kazdy ze sloupcl soupisky zobrazit soucet stiskem tlagitka SIPKY v poslednim
fadku kazdého ze sloupct soupisky,

- ménit Sitku sloupcli tahem za linku mezi sloupci soupisky a vyuzivat horizontalnich
a vertikalnich posuvniku.

Navigace A SD-2 LIDSKE ZDROJE
Operace  KONTROLA  § FINAUZACE  #gd TisK
Informovani o realizaci o~ Evidencni cislo/oznageni soupisky dislo Zpisobilé vidaje
Zadost o platbu b 4 Y | Y
Zprévy o realizaci 1
Profil objektu A -
< M 41 M PoloZek na strinku | 25w 121 1ai1z)
Poznamky
Ukoly Fond
» = . IW pracovni Jiné P o
Datova oblast zadosti A Kéd kalendaniho doby 2Ziktovand Podet vida J-lne Porsmf ) .
pop, POty Polaflay 1% syl) e . praconiki hrubi . Dawm  odpracowi (odv: TANe.ms seciel| | Eretatonent
- mésice, k Piijmeni Jméno Druh pracovné Hodinova Mzdovy/Plati (neodvd a pisobilé
Identifikacni udaje Iuondy rozpocty ey s u mzdajplat hrady hodin se
mll némuz se pracovni pracownika  pravniho vztahu . mzdajplat . vydaj sez 2dravotni mbm
Jadost o plath rozpoétu projekty . Zaméstnay vda'm vydaje na z nich pojitini -
adost o platbu proekty . "‘!"_*: mésici projektu :; odvody) zaméstnava’
Souhrnna soupiska nklady. w“"“.
SD-1 Uéetni/dafiové doklady ¢ Y | Y | Y Y| Y| b 4 b ¢ Y Y Y F \ A ¢ Y Y
SD-2 Lidské zdroje 3|11 Pracovn. 1.1.2016 Jan Sikovny Pracovni sml. 16400 2000000 12195 1.1.2016 82,00 10 000,00 357000 13570,00
SD-3 Cestovni nahrady 5 11 Pracovr 1.12.2015 Jan Nedikovny = Pracowni sm 1680 20 000,00 11905 1.1.2016 168,00 20 000,0 800 26 800,00
6 112 DPP 1.1.2016  Josef Opatmy Dohoda o pro. 50,00 1100000 22000 1.1.2016 50,00 11000,00 11000,00

Soupiska pfijmi

Nezpisobilé vydaje
Cestna prohlaseni Export standardni

ML PoloZek na strinku | 25 v 121 ky1ai323
Dokumenty

i e e )

B ZXRACENY NAZEV SUBJEXTU ( PRIJEMCE/PARTNERA) 1] POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
5 [Zoo!oqucka zahrada Olomouc, pfispévkova otqamz] E I] 1.1 | Pracovni smlouvy | E

B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO
ROKU A MESICE, K NEMUZ
SE VZTAHUJI OSOBNI NAKLADY.

1B PRIJMENI PRACOVNIKA 1B JMENO PRACOVNIKA 1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU
prosinec 2015 | E | Jan i | Nesikovny | | Pracovni smlouva v |
ped ’%w\:‘iwgg'NAVAm o A A A
I 8 2UCTOYANA HRUBA MZDA/PLAT HORINOVA MZDA —

VDANEM MESICL ¥ HODIIACH V DANEM MESICI HODINOVA MZDA/PLAT S PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MIST prum GHRADY VYDAJE

168,00 20 000,00 119,05 11905|  [1.1.2016 &
POCET ODPRACOVANYCH HODIN JINE YYDAJE
NA PROJEXTU (OOVADI SE Z NICH 0DVODY) ZDOVY/PLATOVY VYDAJ

168,00 20 000,00
JINE VDAJE POJISTME NA SOCIALNI A ZDRAVOTNI
{NEODVADI SE Z NICH 0DVODY) POJISTEN] ZAMESTNAVATELE

6 800,00 26 800,00

IS KP14+ umozriuje pfilozit ke kazdému ze zaznama pfilohu/pFilohy. K soupisce pfijemce
POVINNE piiklada sken udetnich dokladd, u kterych je ¢astka vydaje navrzena k zafazeni
mezi zpusobilé vydaje projektu vyssi nez 10.000 K&."® Toto neplati pro nepfimé naklady,
resp. pro naklady v ramci 40% pausaini sazby. V pfipadé osobnich nakladu jsou
pozadovanymi dokumenty: pracovni vykaz (pokud z pravidel OPZ vyplyva, ze pro daného
pracovnika je povinnosti jej zpracovavat). Za timto uc¢elem pfijemce nejprve klikne na fadek
v soupisce, k niz se doklad vztahuje, a nasledné NOVY ZAZNAM.

8 Doklady, které toto vymezeni nezahrnuje, nejsou pfedkladany spolu se zadostmi o platbu a jejich pfipadna
kontrola probiha v ramci kontroly na misté (u pfijemce &i partnera, pokud je to relevantni).
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V pfipadé, ze se jeden ucetni doklad vztahuje k vice fadkim v soupisce, neni potfeba ho
vkladat znova ke kazdému tomuto fadku. Ugetni doklad pfijemce viozi k prvnimu fadku
v pofadi a v nasledujicich fadcich, vyplni shodné pole NAZEV DOKUMENTU a do pole
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU uvede &islo fadku v soupisce, pod ktery byl dokument
fyzicky vlozen.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
PFijemce vyplni pole:

- NAZEV DOKUMENTU,

- SOUBOR; P¥ijemce pfilozZi elektronickou verzi dokumentu,

- ODKAZ NA UMISTENIi DOKUMENTU; PFijemce vloZi odkaz na dokument, pokud ho
neni mozné pfilozit v elektronické verzi v poli SOUBOR, (jedna se o webovy odkaz).

-  POPIS DOKUMENTU; textové pole pro pfipad, Ze by bylo nutné obsah upfeshovat
nad ramec udaju uvedenych v fadku soupisky.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Pofadi Nizew dokumentu Dologeny soubor
¥ | Y m /

1 | Vykaz prace Jan Novak

M| 4 ﬁ‘ LI PoloZek na strénku | 25 = Strinka 121, polofky 122121

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m

PORADI 1B HAZEV DOKUMENTU
1 | Vykaz prace Jan Novak ‘

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
[l Dolozeny soubor ‘

PPOPIS DOKUMENTU 0/2000 Otewiit vnovém okné

‘SOUBOR 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI

R Jan Novak z&fi 2015 xlsx Piipajit m BFVALPET 16. listopadu 2015

VERZE DOKUMENTU
0001

2.5 Zalozka SD-3 CESTOVNiIi NAHRADY
PFijemce stiskne v levém menu zalozku SD-3 CESTOVNI NAHRADY.

Na zalozce SD-3 CESTOVNi NAHRADY uvadi pfijemce seznam vydaju narokovanych
v zadosti o platbu vramci kapitoly rozpoétu CESTOVNE. Relevantni pouze pro
projekty se skute€né prokazovanymi vydaji.

Pfi praci se soupiskou cestovného vyuziva pfijemce ovladaci tlacitka:

- NOVY ZAZNAM; pro vytvofeni zaznamu pro novy doklad,

- KOPIROVAT ZAZNAM; pro vytvofeni kopie jiZ existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zdznamu dokladu,

- ULOZIT; pro uloZeni dokladu po zadani véech udaju pro jednotlivy zaznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvareni zaznamu dokladu bez ulozeni zmén.
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Navigace ~ SD-3 CESTOVNi NAHRADY

Operace o KONTROLA ) FNALZACE  #h TISK

Informovani o realizaci ~ Evidenéni islo/oznageni soupisky Cislo Zpisobilé vydaje

Z4dost o platbu [ A Al A4l ) §
Zpravy o realizaci 1

Profil objektu ey

. M4 M Poloiek na strinku| 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
Poznamky —

Ukoly

Pofadové Kad polozky Cislo iéetniho Pifjmeni Jméno Druh pracowni Uéel pracovni Datu
.. . Eislo Zkriceny nizev subjektu (pfijemce/partnera)  kapitoly rozpoétu  PoloZka v rozpoétu projektu  dokladu v racownika racounika o o cact
Datova oblast Zadosti ~ projekty Zetnicvi p L = =4 P
1dentifikani ddaje v A4l ¥ Ll A4l W4l L4l ) [ 4
. Nenalezeny 73dné zaznamy k zobrazeni
Zadost o plathu
< >
Souhrnnd soupiska
3D-1 UEetni/daniové doklady 3 —
| Export standardni |
SD-2 Lidske zdroje
P 44 L 3 3 o Stranka 12 1, poloZky 02z 02
SD-3 Cestovni néhrady il Polozek na stranku | 25 121 022020
Nezpisobilé vydaje
Dokumenty PORADOVE CisLO {0 ZKRACENY WAZEV SUBJEKTU (PAi JEMCE/PARTNERA) 10 POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
Podpis Zadosti o platbu ‘ | E | E

Pro zaloZeni nového zaznamu stiskne pfijemce tlagitko NOVY ZAZNAM.
Pfijemce vyplni pole:

- ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA S FINANCNIM
PRISPEVKEM); subjekt projektu, ktery uhradil dany vydaj, vybere p¥ijemce pod
ikonou SEZNAMU,

- POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU; polozka, ze které je doklad financovan,
vybere pfijemce pod ikonou SEZNAMU,

- CISLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVi; interni &islo Ggetniho dokladu
v UCetnictvi pfijemce &i partnera s finan&nim pfispévkem,

- PRIJMENi PRACOVNIKA; ptijmeni pracovnika vyslaného na pracovni cestu,

- JMENO PRACOVNIKA; jméno pracovnika vyslaného na pracovni cestu,

- DRUH PRACOVNI CESTY:; vybere pFijemce pod ikonou SIPKY ruéné z hodnot:

o Tuzemska,
o Zahranicni,
o Zahranicni expert,

- UCEL PRACOVNI CESTY; struény ugel cesty (napt. workshop, konference),

- DATUM ZAHAJENI PRACOVNI CESTY, vybere pfijemce pod ikonou KALENDARE
Ci vepiSe rucné,

- DATUM UKONCENI PRACOVNI CESTY, vybere pfijemce pod ikonou KALENDARE
Ci vepiSe rucné,

- PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE NA PRACOVNI CESTU; veskeré uhrazené
vydaje hrazené z pfisludné polozky rozpoctu projektu (vyucétovani s ucastnikem
z pracovni cesty, napf. vydaje na letenky, ubytovani adaldi vydaje, které
pFijemce/zaméstnavatel na pracovni cestu vynalozil a které dle pravidel OPZ patfi do
pFimych nakladd projektu), v pFipadé zahraniénich expertti v CR se uplatfiuji nahrady,
tzv. ,per diems*.

PFijemce si muze:

- celou soupisku vyexportovat stiskem tlagitka EXPORT STANDARDNI,

- pro kazdy ze sloupcl soupisky zobrazit soudet stiskem tlagitka SIPKY v poslednim
fadku kazdého ze sloupcl soupisky,

- meénit Siftku sloupcl tahem za linku mezi sloupci soupisky a vyuzivat horizontalnich
a vertikalnich posuvniku.

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+

Cislo vydani: A5 Datum uc&innosti: 13. 11. 2017 Strana: 21 z 79




Navigace ~ SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Operace " KonTROLA | FMALZACE &) Tk
Informovani o realizaci ~ Evidenéni Zislojoznateni soupisky Gislo Zpissobilé vjdaje
Zadost o plathu ‘ Al Jw [ 4
Zpravy o realizaci ot
Profil objektu ~ T
. 19 ||« [1] »][¥]| Poloteknastrinku 25 Strénka 121, polazky 122121

Poznamhy =
Ukaly Kd fisto .
Datova oblast Fadosti Pofads Taadceny nézev polodky icetnibo Pfijmeni Jméno Druh pracowni Uiel pracovni E;I;?ml dnii/noci et

atova oblast zadosti ~ wy subjektu kapitoly Polozka v rozpoétu projektu  dokladu . ¢ wjdaje na pracowni

Eislo (pFjemce/partner) =t v pracovnika  pracownika cesty cesty pracowni pracowni o

Identifikacni idaje projektu Eetnictei cesty cesty
Zadosto platbu el 4N 4l Il Jwl vl vl 1L Jw[  Jw[ Jv[ ___I¥
Souhrnnd soupiska 11 | Zoologicka zahra... | 1.1.2.1 Zahraniéni cesty mistn... | 651 Novak Jeronym Zahraniéni Konference 4.10.2015 400 10000,00
5D-1 Utetnifdanové doklady 12 | Zoologicka zahra 1121 Zahraniéni cesty mistn._. | 651 Tusk Donald Zahranigniex... | Konference 20.9.2015 1,00 20 000,00
5D-2 Lidské zdroje ’ "
SD-3 Cestovni nahrady Export standardni
Soupiska prijmi 1

oupiska prijmu 4 4 "\| kM PoloZek na strinku | 25 = T R

Mezpisobilé vidaje

Podpis Zadosti o platbu
PORADOVE CiSLD @ ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

12 [Zoologicka zahrada Olomouc, pfispévkova organiz E 1.1.2.1 | ZahraniEni cesty mistniho personalu E

a tisto u'c':lsrciuu DOKLADU

\beeTHIETVI 1B PRIJMENI PRACOVNIKA B JMEND PRACOVNIKA
651 Tusk | Donald
18 DATUM ZAHAJENT B DATUM UKONCEN
1B DRUH PRACOVNI CESTY 1B UEEL PRACOVNI CESTY PRACOVNI CESTY PRACOVNICESTY POCET DNU/NOCI PRACOVNI CESTY
| Zahranicni expert E | | Konference ‘ |19.9. 2015 | ‘20 9.2015 | 1

1B PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE
NA PRACOVNI CESTU

20 000,00
2 TOHO SF 2 TOHO SR

IS KP14+ umozriuje pfilozit ke kazdému ze zaznamu pfilohu/pFilohy. K soupisce pfijemce
POVINNE piiklada sken ugetnich dokladd, u kterych je ¢astka vydaje navrzena k zafazeni
mezi zplsobilé vydaje projektu vy$si nez 10.000 K&.*° Toto neplati pro nepfimé naklady,
resp. pro naklady v ramci 40% pausalni sazby. Za timto u¢elem pfijemce nejprve klikne na
fadek v soupisce, k niz se doklad vztahuje, a stiskne tlagitko NOVY ZAZNAM.

V pfipadé, Ze se jeden ucetni doklad vztahuje k vice fadkum v soupisce, neni potfeba ho
vkladat znova ke kazdému tomuto Fadku. Ugetni doklad ptijemce viozi k prvnimu fadku
v pofadi a v nasledujicich fadcich, vypIni shodné pole NAZEV DOKUMENTU a do pole
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU uvede &islo Fadku v soupisce, pod ktery byl dokument
fyzicky viozen.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vloZit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
Pfijemce vyplni pole:

- NAZEV DOKUMENTU,

- SOUBOR; P¥ijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu,

- ODKAZ NA UMISTENIi DOKUMENTU: PFijemce vlozi odkaz na dokument, pokud ho
neni mozné pfilozit v elektronické verzi v poli SOUBOR, (jedna se o webovy odkaz).

-  POPIS DOKUMENTU; textové pole pro pfipad, Ze by bylo nutné obsah upfestiovat
nad ramec udaju uvedenych v fadku soupisky.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

19 Doklady, které toto vymezeni nezahrnuje, nejsou pfedkladany spolu se zadostmi o platbu a jejich pfipadna
kontrola probiha v ramci kontroly na misté (u pfijemce &i partnera, pokud je to relevantni).
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Pofadi

Nazev dokumentu

[Y |

[h 4

M| < E| i

1 | Fotografie

Polozek na strénku

z konference

: Export standardni

2%

L__ovjziznam ] smazat zganam _J vz ] somo |

PORADI

[ Dolozeny soubor |

1

POPIS DOKUMENTU

1B NAZEV DOKUMENTU

DoloZeny soubor

=i

| Fotografie z konference

ODKAZ NA UMISTENT

0/2000 Oteviit v novém okné

SOUBOR
Q Publicita JPG

0SDBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+

m m BFVALPET

2.6 Zalozka SOUPISKA PRIJMU

PFijemce stiskne v levém menu zalozku SOUPISKA PRiJMU.

DATUM VLOZEN
. ~
16. listopadu 2015 |,

VERZE DOKUMENTU
0001

Na zaloZzce SOUPISKA PRIJMU uvadi ptijemce &isté pfijmy, jejichz vykazovani upravuje
kap. pojmenovana ,PFjmy*“ v pfisludné specifické &asti pravidel pro Zadatele a pfijemce.?
Hodnota pfijmd zde uvedenych se rovna &astce uvadéné v poli CISTE JINE PENEZNI
PRIJMY ve formulafi zpravy o realizaci projektu, tj. soupiska ma pouze jeden Fadek
zaznamenavajici hodnotu Cistych pfijmu.

PFi praci se soupiskou pfijm{ vyuziva pfijemce ovladaci tlacitka:

- NOVY ZAZNAM,; pro vytvofeni zaznamu pro novy doklad,
-  KOPIROVAT ZAZNAM,; pro vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- ULOZIT; pro uloZeni dokladu po zadani v&ech udaijti pro jednotlivy zaznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez ulozeni zmén.

20 Tj. Specifické &asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty se skutec¢né vzniklymi vydaji
a pripadné také s nepfimymi nédklady nebo Specifické Casti pravidel pro Zzadatele a pfijemce v ramci OPZ pro
projekty financované s vyuZitim 40% pau$alni sazby.
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Navigace ~ SOUPISKA PRIJMU

Operace " KONTROLA  f FINAUZACE  I5h Tisk

Informovani o realizaci el Evidenéni éislofoznadent sougisky Bislo Zpizsobilé vidaje

Zadost o platbu [ A4l LAl b4
Zprévy o realizaci 01

Profil objektu A -
Poandmky M| 4 E‘ M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121
Ukoly Poiadove Eislo Cislo ietniho dokladu v icetnictvi Datum pfijmu Vyhizané piijmy Tkedceny nazev subjektu (pFijemce/partnera)

Datova oblast Zadosti ~ | ‘Y | |Y ‘ |Y | |Y ‘ ‘Y

e Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Identifikacni idaje

Zadost o platbu =
4| 4 [1] b | b Polozeknastunku|25 = Strénka 121, polazky 022 020
Souhrnnd soupiska -

SD-2 Lidské zdroje . 1B CisLo UCETHIHO DOKLADY
PORADOVE EisLo V UCETHICTVI 1B DATUM PRLIMY 1B VYRAZAHE PRIJMY

5D-3 Cestovni néhrady

Soupiska pfijma

) ZKRACENY HAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTHERA)
Nezpisobilé vydaje |

| a Typ pjmu: JPP - Jin penini prijmy

Dokument
! 1B POPIS PRIJMU 0/2000  Otevit v novém okné

Podpis 7adosti o platbu |

Pro zaloZeni nového zédznamu stiskne pfijemce tlagitko NOVY ZAZNAM.

Vzhledem k nastavenému mechanismu vykazovani pfijma v OPZ vypIni pfijemce pole
nasledovné:

- CISLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI; pfijemce uvede ,NR* (pro neni
relevantni),

- DATUM PRIJMU; uvadi se datum odpovidajici poslednimu dni sledovaného obdobi,
za které jsou pFijmy vykazovany. Napf. ZoR/ZoP projektu je pifedkladana za obdobi
1.1.2017 - 30. 6. 2017, vypIni se datum 30. 6. 2017,

- VYKAZANE PRIJMY; &astka &istého penéZzniho pFijmu,

- ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA); pfijemce vzdy vybere
Ze seznamu sam sebe,

- POPIS PRIJMU; textové pole pro kratky popis charakteru pFijmu, které pfijemce

,
ziskal.
Navigace -~ SOUPISKA PRIJMU
Operace 3 SMAZAT | " KONTROLA @ FINALIZACE S TISK
Informovéni o realizaci ~ Evidenéni Eislo/omadent soupisky Eisho Tpisobilé vidsje
Zadost o platbu [ A Al A4l Y
Zpravy o realizaci 1
Profil objektu ~ -
: 1 4 1] ¥ |[m] Polozeknasiranku 25~ Strinka 12 1, polozky 1 32121
Pozndmky -
[lko\y Poadové Eislo Cislo Gtetniho dokladu v déetnictvi Datum pijmu Vykdzané piijmy Zkraceny mizev subjektu (piijemce/partnera)
Datova oblast Zadosti ~ s 2l |7 | kAl kAl |y
Identifikani ddaje 2|3 30.1.2017 1000,00 | TATRA TRUCKS 2.5
Zédost o platbu i
1 4 1] r][M]  Ppoloieknasiranku 25~ Strinka 121, polozky 123121

Souhrnna soupiska

Soupiska jednotek 5
e oy zaznam ] _opiovat ziznam | smazat zzznam Y vzt ] __stomo ]

Soupiska pijma ® £51.0 GEETN{HO DOKLADY

. FORADOVE & VUCETHICTVI i izanE Pl
Eestna prohliSeni ORADOVE EiSLO B DATUM PALIMU B VYKAZANE PRLMY
2 3 301 2017 1000,00
Dokumenty
e B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)
Podpis Zadosti o platbu TS ] E Typ pijm JPP - Jiné pendini pifjmy

B FoPIS PRUMY 23/2000  Oteviit vnovém okné

Popis charakteru pfjmu
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Vzhledem ktomu, Zze se hodnota Cistého pfijmu vykazuje jednou souhrnnou c&astkou,
nepfikladaji se zadné prilohy prokazujici diléi prijmy (pfijemce nevypliiuje pole NAZEV
DOKUMENTU a nepfipojuje pfilohu). Kontrola dokladu souvisejicich s prokazovanymi pfijmy
je soucasti kontroly na misté.

Pofadi Nazev dokumentu DoloZeny soubor

[ Al |Y mh g

Nenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni
Export standardni

14 /[4 [1] » | M| Policknastranku[25 = Strénka 121, polodky 023020

T e TN I

PORADI 18 NAZEV DOKUMENTU

cisLo

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTY
[ polozeny soubor |

I 072000 Oteviit v novém okné

PiLOKA 03084, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENT

TYP DOKLADU SOUPISKY VERZE DOKUMENTU

2.7 Zalozka NEZPUSOBILE VYDAJE

Pfijemce nevyplnuje.

2.8 Zalozka DOKUMENTY

PFijemce stiskne v levém menu zaloZku DOKUMENTY.

Na zalozce DOKUMENTY muze pfijemce vlozit pfilohy, které jsou podkladem pro aktualni
zadost o platbu a nezaradil je jako pfilohy zaznamu v soupiskach (viz vySe). Jedna se
napfiklad o bankovni vypisy/vydajové pokladni doklady®, prezenéni listiny, podrobnosti
k deklarované insolvenci/exekuci v &estném  prohladeni (viz zalozka CESTNA
PROHLASENI), v pripadé pfenesené dariové povinnosti se priklada specificka pfiloha
danového pfiznani atd.

PFi praci s dokumenty vyuziva pfijemce ovladaci tlacitka:
- NOVY ZAZNAM:; pro vytvofeni zaznamu pro novy doklad,

- KOPiROVAj’ ZAZNAM; pro vytvoFeni kopie jiZz existujiciho zaznamu dokladu,
- SMAZAT ZAZNAM,; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

2 Slouzi jako doklad o uhradé vydajli zafazenych do zadosti o platbu. V ramci zadosti o platbu pfijemce doklada
Uhradu k tém dokladdm pfijemce nebo partnera s finanénim pfispévkem, u kterych je ¢astka vydaje navrzena
k zafazeni mezi zpUsobilé vydaje projektu vy$$i nez 10.000 K&. V pFipadé organizaénich slozek statu Ize nahradit
doklad o uhradé jinymi doklady vypovidajicimi o uhradé vydaje, napf. likvidacnimi listy k fakturam, €estnym
prohlaSenim o provedeni uhrady apod.
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- ULOZIT; pro uloZeni dokladu po zadani vSech udaijti pro jednotlivy zaznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez ulozeni zmén.

Navigace ~

Operace

Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu

DOKUMENTY

o KONTROLA | E} FNALZACE  IZh TisK

Dokumenty, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni monitorovaci obdobi, nebo které jsou nové

Pofadi MNazev dokumentu DoloZeny soubor Soubor
Zprévy o realizaci |Y | | 4 oy | 4
Profil objektu ~ Nenalezeny Z4dné zaznamy k zobrazeni

< >

Poznamky —
. Export standardni
Ukoly
Datovd oblast Zédosti ~ M| 4 1] ¥ || M| Poloeknastrnk| 25 ~ 1 0a2020

Identifikacni Gdaje

Zadost o platbu

Souhrnnd soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmi

L ovjziznam ] smazatzaznam _J _viosit ] stomo |

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU

Sjetina z Géetniho systému

tisLo

ODKAZ HA UMISTEN] DOKUMENTU

(O Dolozeny soubor r

0/2000 Otevfit v novém okné

POPIS DOKUMENTU

Nezplsobilé vydaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

SOUBDR 0S08A, KTERA SOUBOR ZADALA DO M52014+ DATUM VLOZEN|

% Sjetinapdf

VERZE DOKUMENTU

PFijemce vyplni pole:

- NAZEV DOKUMENTU,

- SOUBOR; P¥ijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu,

- ODKAZ NA UMISTENiI DOKUMENTU; PFijemce viozi webovy odkaz, pokud se jedna
o dokument, ktery neni mozné pfilozit a je souasné k dispozici verfejné
prostfednictvim webovych stranek.

-  POPIS DOKUMENTU; pfijemce vyplni textové pole s kratkym popisem obsahu
dokumentu.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Jakykoli soubor viozeny na zalozku DOKUMENTY Ize pfipadné i samostatné podepsat.
Systém zobrazi dokument zafazeny do zadosti o platbu v poli SOUBOR. Pfijemce si mize
soubor zobrazit kliknutim na tlagitko OTEVRIT. Pfijemce zahdji proces podpisu stiskem
ikony PECITKY.

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svuj kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikaCni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémového uloZisté nebo ze Souboru a stiskne tlagitko DOKONCIT. V ptipadé
potfeby viozZi i heslo k elektronickému podpisu.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
PFijemce si muze:

- cely seznam dokumentti vyexportovat stiskem tladitka EXPORT STANDARDNI,
- meénit Siftku sloupcl tahem za linku mezi sloupci soupisky a vyuzivat horizontalnich
a vertikalnich posuvniku.
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2.9

Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA — naplnéni soupisky

PFijemce stiskne v levém menu zalozku SOUHRNNA SOUPISKA.

Systém zobrazi nevypinénou SOUHRNNOU SOUPISKU.

Navigace S SOUHRNNA SOUPISKA

Operace 3 SMAzAT | o KONTROLA | FNALZACE  fgh sk

Informovani o realizaci ~ Evidenini islo/oamsdeni souisky Bislo Ipisobilé vidsie

Zadost o platbu ‘ |7 L4l [\
Zpravy o realizaci 1

Profil objektu ~

Poznémky (LR B YNNI Polozek nastranku | 25 = Stranka1z7, polozky 12121
el [___somo ]

Datova oblast Zadosti ~

—Hlavicka soupishky

Identifikacni udaje

PORADOVE CisLo B EVIDENCHI CisLoyozMAZEN] SoUPISKY  CisLo NATEV PRLIEMCE FINANCNI PODPORY
Zadost o platbu 1 : Moravskoslezsky kraj
Sauhmna soupiska PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVEE.  REGISTRAEN] CiSL0 PROJEKTU £isL0 ETAPY
5D-1 Ugetni/dariové doklady
SD-2 Lidske zdroje
50-3 Cestovni nahrady —Import dokladi soupisky z XML
Soupiska prijmis IMPORTNI XML S0UBOR

Hezpisobilé vydaje

Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Cestna prohlaseni —Finanéni d

| Spustit import
| Smazat naimportované doklady soupisky

ZPUSOBILE VVDAJE
Naplnit data z dokladii soupisky

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME Touta opergei dajde K napinqf 2 do s :
‘do Zjednodusene 2

ounrmné soupisky dokladii a zénavef
adasti o platbu.

knapinéni udaju do Zjedn
PROKAZOVANE KRIZOVE FIMANCOVAME Pro Fadosti s vykazpuinim nepfimjch/paugsinich nakladd, dojde k suzomatickému napinéni
techita dat z doddadu soupisky
""" OVANA VYSE
HEPRIIYCH/PAUSALNICH NAKL
JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE
Celuem nvesticni Heiresticni

Ipisalié vidie
Zpisobité vjde - 2 toho kiffave finsncovini

Prokazavané zplsatilé vjdajs aEiZténé o prijmy

PFijemce stiskne tlagitko NAPLNIT DATA Z DOKLADU SOUPISKY.

Systém automaticky vyplni vdechna pole:

ZPUSOBILE VYDAJE = PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME +
PROKAZOVANE DALSIi VYDAJE STANOVENE SAZBOU Cl PAUSALEM,
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME = ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI
+ ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTICNI - PROKAZOVANA VYSE
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU,

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI = celkova &astka k¥izového financovani
ze zalozky SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY,

PROKAZOVANA VYSE NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU = automaticky
vypodet procentem z PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME dle sazby
z pravniho aktu v platném znéni,

JINE PENEZNi PRIJMY VYKAZOVANE = celkova &astka ze zalozky SOUPISKA
PRiJMU,
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ZPUSOBILE VYDAJE CELKEM = ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI + ZPUSOBILE
VYDAJE NEINVESTICNI,

ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI = celkova &astka investiénich vydaju ze zalozky
SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY,

ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTICNI = celkova &astka neinvestiénich vydaju ze
zalozky SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY + celkova &astka ze zalozky SD-2
LIDSKE ZDROJE + celkova &astka ze zalozky SD-3 CESTOVNI NAHRADY + &astka
z pole PROKAZOVANA VYSE NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU,

ZPUSOBILE VYDAJE KRIiZOVE FINANCOVANI INVESTICNI = celkova &astka
poloZek kfiZzového financovani ze zalozky SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY,
ZPUSOBILE VYDAJE KRiZOVEHO FINANCOVANI NEINVESTICNI = vzdy hodnota
0,00,

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE OCISTENE O PRiJMY = ZPUSOBILE
VYDAJE CELKEM — JINE PENEZNIi PRIJMY VYKAZOVANE,

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE OCISTENE O PRIJMY INVESTICNI
ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI,

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE OCISTENE O PRIJMY NEINVESTICNI
ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTICNI — JINE PENEZNI PRIJMY VYKAZOVANE.

Navigace ~ SOUHRNNA SOUPISKA
Operace 3 SMAZAT | &7 KONTROLA ) FINALZACE  #gh TISK
Informovani o realizaci A Evidenéni islofoznageni soupisky tisho Zoisabilé vidje
Fadost o platbu ‘ ‘ Y ‘ ‘ Y | ‘ A
Zpravy o realizaci 1 1250,00
Profil objektu ~ -
. 14|« |7](»][#] Polozeknastrinku| 25 Strinka 121, polazky 122121
Poznamky —
ol
Datova oblast Zadosti ~
r— Hlavicka soupisky
Identifikatni Gdaje PORADOVE CisLo 1B EVIDENENI CiSLO/OZNACEN] SOUPISKY  CisLo NAZEV PHLJEMCE FINANCNi PODPORY
Zadost o platbu 1 1 Zoologicka zahrada Olomouc, piispévkova organizace
Souhrnnd soupiska PRILOKA SE VZTAHUE K MONITORDVACI ZPRAVEC.  REGISTRAEMI CiSLO PROJEKTY Ciswo ETaPY
SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje
SD-3 Cestovni ndhrady r— Import doklad( soupisky z XML
Soupiska prijmi IMPORTH] XML SOUBOR

Nezpisobilé vidaje

Dokumenty

Podpis Zadosti c

Cestna prohlageni — Finanéni data

m Spustit import
: Smazat naimportované doklady soupisky

o platbu

ZPUSOBILE VYDAJE _
1 250,00 | Naplnit data z doklad( soupisky

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
Joutscperaci de k napin i o soubyné saupsky dokladi a zroveh
© platbu.

1000,00 k'napineni Gdap do zednodusens adost
PROKAZOVANE KATZOVE FINANCOVANI P fadost 3 kasovinm nepimjchipauinichnékiads, doide k aomatickémunaphnéni
thchto dat = doklagi soupisky
200,00

PROAZOVANAVYSE . .
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU

250,00

JINE PENEINI PRLIMY - WYKAZOVANE

0,00
Celkem Investiéni Meinvest ticni
Zpisabilé vidaje 125000 300,00 950,00
Znisobilé vidaje - z toho kiiZoué financovini 20000 000
Erokszované zpisobilé vidsje okiétiné o pliimy 125000 20000 250,00
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2.10 Zalozka ZADOST O PLATBU
PFijemce stiskne v levém menu zalozku ZADOST O PLATBU.

Mavigace FaN
Operace
Informovani o realizaci Fat

7adost o platbu

Zpravy o realizaci

Profil objekiu FaN
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti Fas

Identifikatni tdaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

S0-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmd

Mezpiscbilé vydaje

Cestna prohlageni

Podpis Zadosti o platbu

Dokumenty

2.10.1 Cast ZPUSOBILE VYDAJE —- POZADOVANO

Systém by mél automaticky naplnit pole v gasti ZPUSOBILE VYDAJE POZADOVANO ve
sloupci CELKEM a v rozdélni na INVESTICNI a NEINVESTICNI na zakladé dat ze zalozky
SOUHRNNA SOUPISKA DOKLADU a poméra zdroja financovani projektu:

ZPUSOBILE VYDAJE = ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI + ZPUSOBILE VYDAJE
NEINVESTICNI?,

JINE PENEZNI PRIJMY PRIPADAJICI NA ZPUSOBILE VYDAJE = celkova &astka ze
zalozky SOUHRNNA SOUPISKA z pole JINE PENEZNI PRIJMY VYKAZOVANE,
CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE SNIiZENE O JINE PENEZNi PRiJMY =
ZPUSOBILE VYDAJE — JINE PENEZNi PRIJMY PRIPADAJICi NA ZPUSOBILE
VYDAJE,

ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE PENEZNi PRiJMY Z NEDOTACNICH
ZDROJU = ¢astka z vlastnich zdroju pfijemce pfipadajici na zpasobilé vydaje
projektu,

ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE PENEZNi PRIJMY Z DOTACNICH ZDROJU
= Castka dotacnich prostfedku (podil pfispévku Unie a statniho rozpoctu, pokud je
statni rozpocet zapojen do financovani projektu) pfipadajici na zpUsobilé vydaje,

22 7ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTIENI v sobé obsahuji i &astku nepfimych nakladu.
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CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICIi NA PRiJMY DLE CL. 61 =
nerelevantni pro OPZ, vzdy hodnota 0,00,

ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICI NA FINANCNIi MEZERU / OCISTENE O FLAT
RATE = CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE PENEZNi PRIJMYZ,
ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICI NA FINANCNi MEZERU / OCISTENE O FLAT
RATE Z NEDOTACNICH ZDROJU = ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE
PENEZNIi PRIJMY Z NEDOTACNICH ZDROJU,

ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICI NA FINANCNI MEZERU / OCISTENE O FLAT
RATE Z DOTACNICH ZDROJU = ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE PENEZNI
PRIJMY Z DOTACNICH ZDROJU,

ZPUSOBILE VYDAJE KRIZOVE FINANCOVANI = celkova &astka ze zalozky
SOUHRNNA SOUPISKA z pole ZPUSOBILE VYDAJE KRIiZOVE FINANCOVANI
INVESTICNI.

POZOR: Pokud nedojde k automatickému naplnéni této zalozky na zakladé hodnot ze
zalozky SOUHRNNA SOUPISKA, je nutné, aby pfijemce stiskl na zalozce ZADOST
O PLATBU tlac¢itko NAPLNIT DATA ZE SOUPISKY (timto by mélo dojit k nacéteni ¢astek ze
zalozky SOUHRNNA SOUPISKA).

Navigace A ZADOST O PLATBU
Operace o/ KONTROLA  §§ FINAUZACE  #gh TisK
Informovani o realizaci A Castka na kryti vydaji
Zadost o platbu Celkem Investiéni Neowestiéni
Zpravy o realizaci Gstamit v 0.00
Profil objektu A oaloale o 0,00
e St sty 0,00 0,00 0,00
Ukoly
Zpisobilé vydaje - Pozadovano

Datova oblast Zadosti A Coleom tovestided Neiwesticni
Identifikaéni udaje Tyhoois il 379320,00 144 000,00 23532000
Zadost o platbu ol ool oy plewdaiol so teshll vhiois 2100,00
Souhmné soupiska Callowd zploshibé vicoje nfiind o Jiid pesital lijmy 377 220,00
$D-1 Ugetni/dafiové doklady Zpisobilé vidaje snitené o jiné penéini pimy 2 nedotadich 2drofd 37722,00
$D-2 Lidské zdroje Zalatiévjibli sk« Jokpontiolslimy = dotatelch abold 339 498,00 129 600,00 209 898,00
SD-3 Cestovni nahrady Callovd piaobili vidaje plipadajici ne pligmy de 0,00
Soupiska piijmis Zobostih viduie phosdayc s famainl maceea  offiint oot e 377 220,00 14400000 233 220,00
Nezpisobilé vydaje Zpiaobité vidaje plpadafici na finsalni me s e 37722,00
Dokumen(y Zpisobilé vydaze pipadagici na finanéni mezery / oéritiné o flat rate : dotaénich zdropy 339 498,00 129 600,00 209 898,00

Cowbi videge=ciont Bosacosiel 72.000,00 72000,00 0,00

T

2.10.2 Cast CASTKA NA KRYTIi VYDAJU

Cast je relevantni jen pro projekty financované v rezimu ex ante. Vy$e poskytovanych

zaloh s
prijmy,

e odviji od vzniklych a vyuc¢tovanych zpUsobilych vydaji projektu ocisténych o Cisté
které jsou zafazeny do zadosti o platbu. V souctu vSak vyplacené zalohy nesmi

prekrocit celkovou €astku zpusobilych vydaji stanovenou v pravnim aktu.

2 Castka jinych penéznich pfijmu je odectena od neinvesti¢nich prostfedku.
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Navigace A ZADOST 0 PLATBU
Operace o KONTROLA [ FINAZACE  igh TisK
Informovini o realizaci A Bistha na kryti vydajo

Zadost o platbu Caloam Investeln Nenvastdni

Cistea na ket vidash
Zpravy orealizaci ot 0,00

Viastni podd piijemce

Profil objektu A 0,00

Cistha zilohy
Poznamky 0,00 0,00 0,00

PFijemce vyplni pole:

- CASTKA NA KRYTI VYDAJU INVESTICNI
- CASTKA NA KRYTI VYDAJU NEINVESTICNI

Soucet castek na kryti budoucich vydaja ve vétSiné pripadd odpovida c&astce
prokazovanych vydaji ocisté&nych o &isté pfijmy** v dané Zadosti o platbu (toto navazuje na
princip, Ze prijemce na dalSi zaloze ziskava tolik prostfedkl, kolik zpusobilych vydaja
prokaze, po zohlednéni Cd&istych pfijma). Rozdéleni mezi investice a neinvestice je
v kompetenci pfijemce (s ohledem na to, co je v pravnim aktu o poskytnuti podpory, kde jsou
maxima pro tyto ¢astky prostfedkl dotace/podpory).

V pfipadé ex ante financovani byva obvykle cela Castka na kryti investicnich vydaju
vyplacena v ramci prvni zalohové platby (tedy platby vyplacené RO na zakladé pravniho
aktu). DalSi zalohové platby obvykle zahrnuji pouze ¢astku na kryti neinvesti¢nich vydaju.

Vyjime€né pfi nedostatku prostfedkld (dolozitelného napf. prostfednictvim porovnani
predpokladanych vydaju v ramci pfisluSného monitorovaciho obdobi a zlstatku poskytnuté
Casti podpory) mlze pfijemce pozadat v ramci zadosti o platbu o poskytnuti platby ve vysi
prevySujici ¢astku, kterou v této zadosti o platbu vyuétovava. Tj. ve vyjimecné situaci neplati,
ze horni limit pro vySi platby pfijemci je celkova Castka, kterou pfijemce na projekt od
posledniho vyuctovani vynaloZil. VySe platby bude v téchto vyjimeénych pfipadech odvozena
od dostate¢né prokazanych potfeb projektu. U projektd, jejichz rozpocet zpusobilych vydajl
dosahuje minimalné 5 mil. K&, ovéem v zadném okamzZiku realizace projektu nesmi objem
prostiedkil poskytnutych RO nad &astku schvaleného vyaétovani presahnout 50 %
zpusobilych vydaju projektu. (V pfipadé, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich
zdroju, vztahuje se limit 50 % na &astku celkovych zpUsobilych vydaju, na které projekt
ziskava zdroje od RO.)

Pokud by vy$e uvedenym mechanismem bylo na projekt poskytnuto vice prostfedkl, nez
kolik ¢ini celkové zpusobilé vydaje dle aktualniho pravniho aktu o poskytnuti podpory, pak se
Castka na kryti vydaju stanovuje jako rozdil mezi tim, co uz bylo jako zaloha v systému
zaevidovano a Castkou celkovych zpUsobilych vydaja projektu dle pravniho aktu. Matouci
muze byt, Ze &astky na kryti vydajl zahrnuji nejenom Castku dotace, kterou pfijemce
oCekava ziskat na svuj ucet od fidiciho organu, ale i vlastni podil pFijemce, kterym pfijemce
projekt spolufinancuje. | v tomto pfipadé plati, ze rozdéleni mezi investice a neinvestice je
v kompetenci pfijemce (s ohledem na to, co je v pravnim aktu o poskytnuti podpory, kde jsou
maxima pro tyto ¢astky prostfedkl dotace/podpory).

Systém automaticky naplni pole:

- CASTKA NA KRYTIi VYDAJU CELKEM = CASTKA NA KRYTI VYDAJU INVESTICNI
+ CASTKA NA KRYTi VYDAJU NEINVESTICNI,

4 Hodnota na fadku ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICI NA FINANGNi MEZERU / OGISTENE O FLAT RATE.
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- VLASTNI PODIL PRIJEMCE = podil pfijemce z &astky v poli CASTKA NA KRYTI
VYDAJU CELKEM dle pomért financovani projektu,

- CASTKA ZALOHY INVESTICNI® = podil investiéni zalohy z &astky v poli CASTKA
NA KRYTI VYDAJU INVESTICNI dle pomért financovani projektu,

- CASTKA ZALOHY NEINVESTICNI?® = podil neinvesti¢ni zalohy z &astky v poli
CASTKA NA KRYTI VYDAJU NEINVESTICNI dle poméra financovani projektu.

Navigace ~ ZADOST O PLATBU

Operace o KONTROLA ) FINAUZACE | #gh TISK

Informovani o realizaci ~ Eastka na kryti vidaji

Zadost o platbu Celkem Investiéni Neinestiéni

Zpravy o realizaci st naon i 150 000,00 [J Preplatek
Profil objektu A~ iesnipod pience 15000,00

P—— East by 135 000,00 45000,00 90 000,00

Ukoly

[~ Zpisobilé vydaje - PoZadovine 1

V ramci zavéreCné zadosti o platbu, na zakladé jejihoz schvaleni bude pfijemce vracet
nepouzité zalohové poskytnuté prostredky, nezadava prijemce v téchto polich zapornou
Castku, ale zadava hodnotu 0,00 KE&. Skute¢nou €astku k navraceni nasledné vypocte RO.

2.11 Zalozka CESTNA PROHLASENI
PFijemce stiskne v levém menu zalozku CESTNA PROHLASENI.

Na zaloZce CESTNA PROHLASENI musi pfijemce povinné vybrat jedno ze dvou
preddefinovanych &estnych prohlaseni. Nabidka &estnych prohlaseni se zobrazi po stisku
ikony SEZNAMU.

Navigace AN CESTNA PROHLASENI

Operace 4/ KONTROLA i FINAUZACE | FZh TISK

Informovani o realizaci N Nézev ¢estného prohlaseni Popis Kod Souhlas
Zadost o platbu Y Y Y Ov

B - Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Zpravy o realizaci

W || 4 (1] || M| Polozeknastranku|25 ~ 121 023020
Profil objektu A
Ukaly
_ . ~ NAZEV CESTNEHD PROHLASENI
Datova oblast Zadosti A a8

Identifikaéni tidaje -
| [ vybér cestnjch prohlaseni

Zadost o platbu

Souhmné soupiska

o azev Cestnél igeni Kod skupiny = S—
= Kod N tného prohl; e Nazev sk b
$D-1 Ucetni/daiové doklady azey esineho protasent jbéru azev skupiny vyberu
SD-2 Lidské zdroje ‘ Jxl [ 4/ 4
SD-3 Cestovni nahrady OPZ_ZoPI_02 CP k ZoPI - Varianta pro pfipady, kdy proti pfijemci podpory bylo zahdjeno insolvengni fizeni NECPPLAT  Nepovinné CP k platbé
0PZ_ZoPL01 P k ZoPI - Varianta pro pfipady, kdy proti pfijemci podpory neni vedeno insolvenéni fizeni NECPPLAT  Mepovinné CP k platbé

Soupiska pfijmi
Nezpiisobilé vydaje

Dokumenty

Cestna prohlaseni

Pfijemce stiskne Fadek s relevantnim Cestnym prohlaSenim. Systém zobrazi text Cestného
prohlaseni. Po precteni Cestného prohlaseni potvrdi prijemce pravdivost zatrzenim fajfky
v poli SOUHLASIM S CESTNYM PROHLASENIM a stiskne tlaCitko ULOZIT. V pfipadé, Ze

% C:)éstka investiénich prostfedku, kterou pfijemce pozaduje k proplaceni.
%6 Gastka neinvesticnich prostfedkd, kterou pfijemce pozaduje k proplaceni.
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pFijemce zvoli variantu Cestného prohlaseni, kde uvede, Ze je v insolvenci/exekuci, pfilozi
podrobnosti této skutecnosti v samostatném souboru na zalozce DOKUMENTY.

Aktualni nastaveni systému umoziuje finalizovat a predlozit zadost o platbu i bez
vybrani éestného prohlaseni. Pokud RO pfi administrativni kontrole zpravy o realizaci
projektu a zadosti o platbu tuto skuteénost zjisti, vrati zpravu o realizaci projektu
spolu s zadosti o platbu pfijemci k pfepracovani, tedy ke zvoleni relevantni varianty
Cestného prohlaseni.

Navigace ~ CESTNA PROHLASENI

Operace o KONTROLA @ FINALZACE  i=h TISK

Informovani o realizaci N Nézev Gestného prohlaseni Popis ked Souhlas

Zadost o platbu [ |7 x| LT

Zpravy o realizaci CP k ZoPI - Varianta pro pfipady, kdy proti pfijemei podpory neni vedeno insolvencni fizeni OPZ_ZoP101 4

Profil objektu ~ 4[4 1] e[| polotekna stranku [ 25~ Strénka 121, poloZky 123171
Paniny T ST

Ukoly

Datova oblast zadosti ~ NAZEV EESTNEHO PROHLASENI

CP k ZoP1- Varianta pro pripady, kdy proti prijemci podpory nenive| E

Identifikaéni adaje

Zadost o platbu TEXT GESTHEHD PROHLASENI 3687/2000  Oteviitv novém okné
Statutarni organ, resp. osoba opravnéna jednat za piijemce podpory (déle jen "statutarni organ”) Gestné prohlasuje, ze:
projekt je realizovan v souladu s pravnim aktem o poskytnuti podpory z OPZ, véetné toho, Ze pi realizaci projektu byly dodrzeny pravni predpisy CR a EU;

na vydaje, u kterych se dle této 7adosti o platbu predpoklada poskytnuti financovani z piispévku Unie nebo statniha rozpoétu CR, piijemce podpory/partner s

Souhrnnd soupiska A

SD-1 Ugetni/daiove doklady

SD-2 Lidské zdroje
SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfijmi
Nezplisobilé vjdaje
Dokumenty

Podpis zadosti o platbu

Cestna prohlageni

finanénim pfispévkem necerpd a nenarokuje prostedky z jiného finanéniho néstroje EU ani z jinych narodnich vefejnych zdrojd;

viechny transakee jsou vémé zobrazeny v Getnictvi a kopie téetnich dokladu, které jsou do Zadosti o platbu byla zahruta pouze ta &ast DPH, u niz nelze u
organu finanéni spravy uplatnén uplatnit narok na odpotet DPH na vstupu); pokud v disledku budouci zmény pfijemee podpory/partnera s finanénim pfispévkem na platce
DPH se pripadné cast DPH zahmutého do Zadosti o platbu stane nezpisobilou (protoze dojde k uplatnéni néroku na odpocet DPH na vstupu), vrati subjekt pfijemce podpory
dobrovolné &astku podpory pfipadajici na podil zdroji Ministerstva prace a socidlnich véci na vyjsi dotéené DPH na Géet Ministerstva préce a socialnich véci, a to do 30 dni
ode dne, kdy byl tento odpoZet u organu finanéni sprévy uplatnén (tj. ke dni podani prvniho piznani k dani z pfidané hodnoty);

uvedeny na soupisce a pfiloZené k soupisce odpovidaji originlim tgetnich dokladi, které jsou k dispozici a pFistupné pro Ggely kontroly u pifjemece (kromé v
transakei/dokladi, které jsou financovany s vyuZitim nékteré z metod zjednoduseného vykazovani dle El. 67, odst. 1) pism. b) aZ d) nafizeni &. 1303/2013, o spoleényich

Souhlasim s cestnym prohlasenim

2.12 Finalizace zadosti o platbu

Pfed finalizaci zadosti o platbu je nutné odstranit veSkeré chyby, které se zobrazi po stisku
tlaCitka KONTROLA. Systém nedovoli finalizovat Zadost o platbu, pokud se vyskytuje
néktera z ,Cervenych* finalizaCnich kontrol.

Zadost o platbu Ize finalizovat, pokud systém vrati informaci KONTROLA PROBEHLA
V PORADKU.

Navigace ~ KONTROLA
Operace o KONTROLA  f FINAUZACE i TISK
Informovani o realizaci ~

Vysledek operace:

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci ISUM-299914: Kontrola probéhla v poradku.

Profil objektu ~
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Praveé tlagitko mysi)
Poznamky
Ukol 5 i
o
Datova oblast Zadosti ~

PFijemce stiskne tlacitko FINALIZACE. Systém se pfijemce dotaZe, zda opravdu chce
finalizovat Zadost o platbu. Pfijemce stiskne tlacitko OK event. ZRUSIT, pokud zatim nechce
pristoupit k finalizaci Zadosti o platbu.

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+
Cislo vydani: A5 Datum uc&innosti: 13. 11. 2017

Strana: 33z 79




Navigace ~ KONTROLA

Operace o HONTROLA £ FINALIZACE KX TISK

Informovani o realizaci A

. Vysledek operace:
Zadost o platbu

Zpravy orealizaci ISUM-209914: Kontrola probéhla v poiadiu
Profil objektu oS
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Poznamky
e = L
Datova oblast Zadosti oS

Opravdu cheete Zadost o platbu
Identifikacni adaje 9 finalizovat? Po finalizaci jiZ nebude
ed

5 moiné Fadost o platbu upravovat.
Zadost o platbu
Souhrnna soupiska OK Inusit

SD-1 Ugetni/daiiové doklady

Pokud pfijemce stiskl tlacitko OK, zobrazi systém informaci, Ze na Zadosti o platbu byla
provedena finalizace.?” Poté, co je provedena finalizace Zadosti o platbu, dojde k zaktivnéni
zalozky PODPIS ZADOSTI O PLATBU v levém menu.

Mavigace ey FINALIZACE
Operace 3 PRiSTUPNTKEDITACI | KA TISK
Informovani o realizaci A
. Vysledek operace:
Zadost o platbu y pe
Zpravy orealizaci ISUM-212450: Na platbé byla provedena finalizace.
Profil objektu ey
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Poznamky
tho
Datova oblast Zadosti ~ ! i

Identifikaéni Gdaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfijma
Mezpiisobilé vydaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

2.13 Zalozka PODPIS DOKUMENTU

Pfijemce klikne na zalozku PODPIS DOKUMENTU vlevém menu. Pokud nedoslo
ke zmocnéni (a neni toto zmocnéni v datovych polich zadosti o podporu v zaloZce PIné moci
uvedeno), podepisovat mlze pouze statutarni zastupce subjektu pFijemce (resp. v pfipadé,
ze zadatelem o podporu je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba). V pfipadé, ze je na
projektu zvoleno ,podepisuji vSichni signatafi®, je nutné, aby zadost o platbu podepsali
vSichni signatafi, a to v pofadi, jaké je na projektu nastaveno v zéloZzce PRISTUP
K PROJEKTU.

% Do okamZiku, nez je Zadost o platbu podepsana, je mozné Zadost o platbu znovu zpfistupnit k editaci stiskem
tlacitka ZPRISTUPNIT K EDITACI.
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Systém zobrazi vygenerovany dokument zadosti o platbu v poli SOUBOR. Pf¥ijemce si muze
soubor zobrazit kliknutim na tlacitko OTEVRIT.

PFijemce zahdji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

Navigace ~ PODPIS ZADOSTI 0 PLATBU
Operace 6 ZPRISTUPNITKEDTACI  1Zh TiSK
Informovini o realizaci ”~
SOUBOR _
Fadost o platou  [Tiskova verze Zadosti o platbu €2.03.2.6010.010.0¢ [
Zprévy o realizaci DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
Profil objektu A 16. listopadu 2015 15:39:30 BFVALPET
Poznamky
Ukoly

Datova oblast zadosti ~
Identifikacni (daje

Zadost o platbu

Souhrnnd soupiska

SD-1 Ugetni/dariové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmi

Nezpiisobilé vydaje

Dokumenty

Podpis #adosti o platbu

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. Pfijemce pfipoji svij kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikacni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémoveho ulozisté nebo ze Souboru a stiskne tlaCitko DOKONCIT.

Nachézite se Nasténka  Zadatel  Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirucka ZP a ZoR v01 Zadostoplatbu  Podpis Zadosti o platbu

Navigace ~N PODPIS ZADOSTI O PLATBU
Operace & ZPRISTUPNITKEDITACI | ih TISK
Informovani o realizaci ~ B
Z4dost o platbu @ Tiskova verze Zade
Zpravy o realizaci e &) Systémove tloZiste
Profil objekiu A 16. listopadu 2015 15:39
Ing. Petr Valek, platnost do 31.8.2016 [ vyorar_ ]
Poznamky
Ukoly ( Soubory
Datova oblast Zadosti ~ © Citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slou?r pouze k vytvotent podpisu
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
Identifikaéni udaje server nedochazl. V aplikaci je uloZena pouze vefejna tast certifikatu

. uZivatele, jako soutast podpisu pro pozd&jsi ovéfenr.
Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

sD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Nezpisobilé vydaje

Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

V pfipadé potfeby vlozi i heslo k elektronickému podpisu.

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+
Cislo vydani: A5 Datum uc&innosti: 13. 11. 2017 Strana: 35z 79




Navigace ~ PODPIS ZADOSTI O PLATBU

Operace £ ZPRISTUPNITKEDITACI |4 TISK
Informovani o realizaci ~

B = a
Zadost o platby ‘P Tiskova verze Zad( =)

Zpravy o realizac

Profil objektu ~ 16. listopadu 2015 15:39
Autentizace k Gipové karté
Poznamky
T 1PIH] 4k ace iesplore 344 o ovifeni viastnika dipové karty
y +
Datova oblast Zadosti A\ Prosim zadejte PIN

Identifikaéni adaje

Zadost o platbu Potyrdit ‘ Stomo | Podiobnasti »>

Souhrnna soupiska
SD-1 Uéetni/daiiové doklady

SD-2 Lidské

roje
SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pijma

Nezpisobilé vydaje

Systém zobrazi informaci, ze dokument byl podepsan.

=) informace [
S|

I1SUM-386620: Dokument byl podepsan.

OK

Pfijemce zavie okno stiskem tlacitka OK. Pokud jiz byla Zadost o platbu podepsana viemi
signatari (v pfipadé volby na projektu ,podepisuji vSichni signatari®), systém zobrazi zadost
o platbu se stavem PODEPSANA.

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+

Cislo vydani: A5 Datum ucéinnosti: 13. 11. 2017 Strana: 36 z 79




Navigace ~ IDENTIFIKAGNI UDAJE

Operace = TisK
Informovéni o realizaci ”~ Veani Gdai
lidaje

Zadost o platbu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

. CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000 Vjizva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Ziizovatel, Pfirucka ZP a ZoR v01
Zprévy o realizaci

. PRIJEMCE PORADOVE EisLo Jop £isL0 2AD0STI 0 PLATRU
Profil objektu o~ Zoologicka zahrada Dlomouc, pfispévkova organizace 2| £Z.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221/2015/0¢| || Zavéreind ZoP
Poznamky - ~ .

STAV STAV ZPRACOVANI DATUM FINALIZACE

Ukaly Podepsand Podepsana 16.11. 2015 (] Zalohovi platba
Datové oblast Zadosti A Zilohovd platba neobsshuje vyiétovéni

Identifikaéni Gdaje

-, —Uvodni informace
Zadost o platbu

TP #AD0STI O PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE J0P VAZBA NA POLOKU FINANCNIHOPLANU  DATUM PODANI ZADOSTI 0 PLATBU
Souhrnnd soupiska ANTE 1 2| |11 20m8
SD-1 Utetni/daiiové doklady
SD-2 Lidské zdroje Uget prijemce
SD-3 Cestovni nahrady NAZEV UETU PREDCiSL £isLA ETU VE FORMATU ABO  £iSLO UCTU VE FORMATU ABD CisLO UETU V MEZINARODNIM FORMATU 1BAN
. . Zadatel/Piijemce 51
Soupiska pfijmd
. . KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
Nezpisobilé wydaje 2210 o7E 2210 07K
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu ’*Uéet fizovatele

Pfijemce muze pfistoupit k podpisu zpravy o realizaci projektu.
Pfijemce muze zpracovavat zpravu o realizaci projektu sou¢asné s zadosti o platbu.

Zadost o platbu musi byt vzdy podepsana pied finalizaci zpravy o realizaci projektu.
K podani zadosti platbu na Fidici organ dojde automaticky poté, co pfijemce podepisSe
zpravu o realizaci projektu, na kterou je zadost o podporu navazana. (Po tomto kroku systém
zobrazi zadost o platbu se stavem PODANA NA RO/ZS).

2.14 Zadost o platbu vracena k prepracovani

Pokud fidici organ zjisti pfi kontrole Zzadosti o platbu nedostatky, které Ize ze strany pfijemce
v ramci administrace aktualni zadosti o platbu odstranit, provede vraceni zadosti o platbu
pfijemci k dopracovani. Kromé automatické zpravy, kterou odeSle systém v okamziku
prepnuti Zadosti o platbu do stavu VRACENA K DOPRACOVANI, Fidici organ vzdy zasila
depesi s vyzvou k napravé identifikovanych nedostatka.

Zadost o platbu v IS KP14+ je vtomto pfipadé ve stavu VRACENA K DOPRACOVANI.
Pfijemce klikne na vracenou zadost o platbu.

Navigace A VYBER ZADOSTI O PLATBU

Operace Pofadi finanéniho planu Datum piediozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou hall v oy |y | [k 4
1 1.11.2015 Schvalend Schvélend 2. stupeii - podepsand
2 1.11.2016 Vracend k dopracovani Vracend k dopracovani

Systém zobrazi detail zadosti o platbu. Pfijemce pro zpfistupnéni zadosti o platbu k editaci
stiskne tla¢itko ZPRISTUPNIT K EDITACI.
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Navigace AN IDENTIFIKACNI UDAJE

Operace i ZPRISTUPNITKEITACI  Ih TISK
Informovani o realizaci S L
i Gdaje
Zadost o platbu REGISTRACHI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
N L C7.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000 Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirucka 7PaZoR v01
Zpravy o realizaci
N PRIJEMCE PORADOVE CisLo Zop CisLo ZADOST! 0 PLATBU .
Profil objektu ~ Zoologicks zahrada Olomouc, prispévkova organizace 2| CZ03.2.60/0.0/0.0/15.042/0000221/2015/0| [ Zaveretna ZoP
Poznémky
STAV STAV ZPRACOVANI DATUM FINALIZACE
Ukoly Vrécend k dopracovani Vrécend k dopracovani 16.11.2015 (0 Zalohova platba
Datova oblast Zadosti A Zilohova platba neobsahuje vyGétovani
Identifikaéni adaje
Zadosto platbu —Uvodni informace
. 5 TYP ZADOSTI 0 PLATRU KONSTANTNI SYMBOL ~ VARIABILNI SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE 0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU  DATUM PODAN ZADOSTI 0 PLATBU
Souhrnna soupiska ANTE 1 2| [1.11.2016
SD-1 Ugetni/dafiove doklady
SD-2 Lidské zdroje —Uéet piijemce
SD-3 Cestovni nahrady NAZEV UETU PREDGiSLI GiSLA UGTU VE FORMATU ABO  CiSLO UETU VE FORMATU ABO €isL0 UETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN
o Zadatel/Pijemce E 51
Soupiska pfijmd
o KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNi KGD BANKY SWIFT MENA GETU

Nezpisobilé vidaje 210 czE 210 K
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu —Uget zfi

NAZEV OETU PREDEISLI GisLA UETU VE FORMATU ABO  €iSLO UETU VE FORMATU ABO £isL0 GETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN

\Zfizovatel Kraj E 515151

KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNi KOD BANKY SWIFT MENA UETU

3020 CZE 3020 CZK
ZDUVODNEN] PLATBY o000 (EERINNONERIOS

Pfi editaci vracené Zadosti o platbu jiz pfijemce postupuje obdobné jako pfi prvnim
vyplhovani zadosti o platbu (viz kapitoly vyse).

2.15 Stavy zadosti o platbu

Zadost o platbu nabyva v ramci administrace né&kolika stavil zpracovani:

- ROZPRACOVANA - Stav zpracovani, kdy Zadatel zaloZil Zadost o platbu a provadi
jeji editaci.

Navigace ~ VVBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho plénu Datum piedlozeni Zavéretna platha Stav ‘Stav zpracovani

Vytvofit novou 4l Y oy |Y | Rozpr b4
2 1.11.2016 Rozpracovand Rozpracovana

- FINALIZOVANA - Stav zpracovani, kdyz zadatel dokonCil editaci zadosti o platbu
a proved| jeji finalizaci. Zadost o platbu neni v tomto stavu jeSté podana na Fidici

organ.
Navigace ~ VYBER ZADOSTI O PLATBU
Operace Poiadi financniho planu Datum piedlozeni Zavérecna platba Stav ‘Stav zpracovani
Vytvofit novou [ [ Al [ Oy |'¥ | Finaliz [} 4
4|1.11.2018 Finalizovand Finalizovana

- ZAREGISTROVANA - Stav zpracovani, kdy jiZ je Zadost o platbu podana na Fidici

P
organ.
Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poiadi finanéniho planu Datum piedlozeni Zavéretna platba Stav Stav zpracovani
Vytvofit novou AAl [ mh Y zaregist ¥
3 25.1.2018 Predana Zareqgistrovana
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Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanniho planu Datum piediozeni Zivéreénd platha Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou A4l hé 0¥ A4l hé
1 25.1.2016 Proplacend Proplacena piijemci
2 25.1.2017 Schvalena Schvalena 2. stupen - podepsana
3 25.1.2018 Predana Zaregistrovana

- Zadost o platbu podléha dvoustupfiovému schvalovani fidicim organem. Pote, co je
Zadost o platbu schvalena na prvnim stupni, nabyva stavu zpracovani SCHVALENA
1. STUPEN, po podpisu na prvnim stupni pak stavu SCHVALENA 1. STUPEN -

Navigace N VYBER ZADOSTI O PLATBU
Operace Poiadi finanéniho plinu Datum piedlozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovini
Vytvofit novou 4l A4 Y L4l v
1 1.11.2015 Predana Schvalend 1. stupei
Navigace A VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poiadi finanénibo plinu Datum piedlozeni Zivéreéna platba Stav Stav zpracovini
Vytvoiit novou Y Y Oy b Y

- Poté, co je Zadost o platbu schvalena na druhém stupni, nabyva stavu zpracovani
SCHVALENA 2. STUPEN, po podpisu na druhém stupni pak stavu SCHVALENA
2. STUPEN — PODEPSANA. Vtomto stavu je Zadost o platbu schvalena
k proplaceni® na uget prijemce.

Navigace % VYBER ZADOSTI O PLATBU

Operace Poladi finanéniho pliny Datum plediofeni Zivkietnd platba Stay Stav rpracovini

Vytvofit novou Y Y Oy Y2 Y
2 1126 Schvalend Schvilend 2. stupefi

Navigace A VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanzniho planu Datum piedlozeni Zivérecna platha Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou A4l 4 0y [\ (B |y
2 1.11.2016 Schvalena Schvélena 2. stupefi - podepsana

- Poté, co jsou financni prostfedky za zadost o platbu poukazany na bankovni Ucet
pFijemce, nabyva zadost o platbu stavu zpracovani PROPLACENA PRIJEMCI?.

Navigace N VYBER ZADOSTI O PLATBU

Uperace Poiadi finanéniho plénu Datum piedlozeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou ‘ H’ ‘ ‘Y or |Y |pmp| |”
1| 25.1.2016 Proplacena Proplacena piijemci

-V pfipadé, ze fidici organ vratil prijemci zadost o platbu k dopracovani, stav
zpracovani je nastaven na VRACENA K DOPRACOVANI.

Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho plinu Datum piediozeni Zavéreins platha Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou kAl v 0Oy A4l ¢
1|31.1.2017 vrécend k dopracovani Vracend k dopracovani

% 7a predpokladu, Ze schvalenim Zadosti o platbu vznika narok na platbu finanénich prostfedk( ve prospéch
fijemce.

Eg V pfipadé zadosti o platbu, kdy jsou finanéni prostfedky poskytovany prostfednictvim kraje, nabyva Zadost

o platbu stavu PROPLACENA PRIJEMCI poté, co jsou finanéni prostfedky poukazany na ucet kraje.

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+
Cislo vydani: A5 Datum uc&innosti: 13. 11. 2017 Strana: 39 z 79




-V pfipadé, ze fidici organ zadost o platbu neschvalil, stav zpracovani zadosti o platbu
je nastaven na NESCHVALENA.

Navigace A VYBER ZADOST| O PLATBU

Operace Pofadi finanéniho plinu Datum predlozeni Zavéreina platba Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou hall k¢ oy | | nesch [k 4
1 1.11.2015 Neschvalena Neschvalena

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+

Cislo vydani: A5 Datum uc&innosti: 13. 11. 2017 Strana: 40 z 79




3  Zprava o realizaci projektu

Pote, co Fidici organ zalozi v MS2014+ harmonogram zprav o realizaci projektu, zobrazi se
pfijemci na konkrétnim projektu vlevém menu nova zalozka ZPRAVY O REALIZACI.
Pfijemce klikne na tuto novou zalozku.

Machazite se: Nasténka Zadatel Test celého procesu schvalovani a realiz... Identifikace operace
Hodnoceni operace [ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni §§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI  OC ZMENITZPUSOBJEDNANI [Tl KOPIROVAT 3¢ UKONCITPROJEKT Sk TISK

7adost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci A
- N IKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU
Zadost 0 zménu . — - -
- Test celého procesu schvalovani a realizace projektu OPZ _ Janka(2) CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000
Zadost o platbu ..
STAV DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Projekt v pIné (fyzické i financni) realizaci 1fxUbP
Vefejné zakazky S Zadost o podporu
Kontroly N Realizace DATUM ZALOZENI

24. kvétna 2016 17:19:47 | 2

Kontroly SPRAVCE PRISTUP(

Profil objektu A CNKOPJAN DATUM PODPISU

24. kvétna 2016 22:05:32 2

PFijemci se otevie nova zalozka s nazvem INFORMOVANI O REALIZACI. Pro zaloZeni nove
zpravy o realizaci projektu klikne pfijemce vlevéem menu na ZALOZIT NOVOU
ZPRAVU/INFORMACI.

Navigace A INFORMOVANI O REALIZACI
Operace iadove i
p ;:ll‘?:i:l:re cislo Piedpokladané datum podini | Sledované obdobiod {edasand oisiotsido yp dok Diuh ZoRyloP Stav ZoR/loP/ZoU

Harmonogram Zprav/Informaci
1] Il LA LA x| x| x| vl T

Nenalezeny 4dné zdznamy k zobrazeni

I ZaloZit novou Zpra

Systém zalozZi na zaloZce ]NFORMOVANi O REALIZACI novou zpravu o realizaci projektu
se stavem ROZPRACOVANA. Prijemce klikne na vytvofeny zaznam zpravy o realizaci
projektu.

Navigace ~ INFORMOVANI O REALIZACI
Operace Fadové i
P ;:";:f::é ek Monitorovaci obdobi od Monitorovaci abdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP
Zalozit novou Zpravu/Informaci
L\l A Al Al x| LAl Y
1 13.11.2015 1.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovana

Poté, co pFijemce klikne na zdznam zpravy o realizaci projektu ve stavu ROZPRACOVANA,
barva zaznamu se zméni z ¢erné na zelenou. Pfijemce takto zelené oznaceny zaznam
kliknutim otevre.

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace Fadové &
P ;::‘T:;e gislo Monitorovaci obdobi od Monitorovaci obdobi do Typ dokumentu Druh ZoRfloP Stav ZoR/loP
ZaloZit novou Zpravu/Informaci
[T | i Y| Jxl Ll Y
1 13.11.2015 1.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovéna

Systém zobrazi detail zpravy o realizaci projektu. Zprava o realizaci projektu se sklada
z nékolika zélozek, které jsou zobrazeny v levém menu pod nadpisem DATOVE OBLASTI
ZADOSTI. Prijemce se mezi zaloZzkami pohybuije tak, Ze na poZadovanou zélozku v levém
menu klikne.
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Navigace ~ INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace X swazar | o wontRoLA | ) FPMAuzAcE | b TIsK
Informovani o realizaci o~ i iy YP DOKUMENTU
DENTIFIKACHI CisLO ZPRAY TYP ZPRAV TYP DOKUMENTU Zpréva o realizaci
4 0ZqwcPZoR1 Zprava o realizaci Realizaéni
Zadost o platbu ul & DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Zpravy o realizaci FORADOVE CISLO ZERAVY VEREE A 14 biezna 2016 11:58:00
o Rozpracovana e — ATUM P00

Profil objektu A DATUM PODPIS! DATUM PODANI
Nové depedea k : DATUM PREDLOZENI

ové depede a koncepty 26.3. 2017
Piehled depesi B SLEDOVANE 08D0BI 0D 1B SLEDOVANE 080081 D0 ZADOST 0 PLATEY
Poznamky 26.2.2016 2
Ukoly

r— Harmonegram projektu
Datova oblast Zadosti ~ — A - -
SKUTEENE DATUM ZAHAJEN SHUTECHE DATUM UKONCEN]
Informace o zpravé 25.1.2016
Realizace, provoz/Udriba vjstupu
Piijmy r— Kontaktni Gdaje ve véci zprivy
Klicové aktivity B i 8 phimeni MogiL
Indiktory | /_ |
Horizontalni principy | EmaiL | ‘IELEFDM |
Identifikace problému
Cestna prohlageni
Dokumenty
Wefejné zakazky o .
Historie stavii

Hodnoceni a odvolani

L N Nizev stavu Zprivy/Informace Datum piepauti Ufivatel, ktery proved! prepnuti stavu
Udaje o smlouvé/dodatku

" | A v A/
Wefejné zakazky - etapy N

2 Rozpracovana 14.3.201611:58 BFVALPET
Navrh/podnét na UOHS L
‘P Plinovana 14.3.2016 11:56 VALPET

Pfilohy k VZ

Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uity subjektu
Ugetni obdobi
Vefejnd podpora
Firemni proménné

Podpis dokumentu

(|4 1]k H

PoloZek nastranku| 25 =

3.1 Zalozka INFORMACE O ZPRAVE
PFijemce na zalozce INFORMACE O ZPRAVE upravi/vyplni pole:

SLEDOVANE OBDOBI OD; Pole je u prvni zpravy o realizaci projektu automaticky

zahdjil realizaci pfed vydanim pravniho aktu, resp. pozdéjsi, pokud dle pravniho aktu
je datum zahajeni realizace projektu pozdéjsi. Datum je mozné vyplnit vepsanim Ci
vybérem po kliku na ikonu kalendare.

SLEDOVANE OBDOBI DO; PFijemce vyplni datum konce
monitorovaciho/sledovaného obdobi. Uvadi posledni den obdobi, za které je zprava
o realizaci projektu predkladana. Kazdy projekt ma vymezeni jednotlivych
monitorovacich/sledovanych obdobi uvedeny v pravnim aktu. Datum je mozné vyplnit
vepsanim ¢i vybérem po kliku na ikonu kalendare.

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI; Pfijemce vypIni datum zahéjeni realizace projektu
podle pravniho aktu. Datum je mozné vyplnit vepsanim ¢i vybé&rem po kliku na ikonu
kalendare. Pole se zobrazuje vramci vSech zprav o realizaci projektu, avSak
editovatelné je pouze v ramci prvni zpravy o realizaci (za predpokladu, Zze nebylo
vypInéno do zZadosti o podporu), do nasledujicich zprav o realizaci je jiz pfebirano.
SKUTECNE DATUM UKONCEN!I; PFijemce vyplni datum ukonéeni realizace projektu
dle pravniho aktu. Datum je mozné vyplnit vepsanim &i vybé&rem po kliku na ikonu
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kalendafe. Datum je mozné editovat/aktualizovat v ramci jednotlivych zprav
o realizaci projektu.

- JMENO; Prijemce vyplni jméno kontaktni osoby ve véci zpravy o realizaci projektu.

-  PRIJMENI; Pfijemce vyplni pfijmeni kontaktni osoby ve véci zpravy o realizaci
projektu.

- EMAIL; Prijemce vyplni e-mail kontaktni osoby ve véci zpravy o realizaci projektu.

Pfijemce ma moznost vyplnit i kontakt na mobilni telefon ¢&i telefon (kontaktni osoby ve véci
zpravy o realizaci projektu).

Navigace N INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace I SMAZAT < KONTROLA FINAUZACE K TIsK
Informoviéni o realizaci S - ) .
DENTIFIKACNI CisLo ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU
Zadost o platbu 0GGrMPZoR1 Zpréva o realizaci Realizaéni
Zprévy o realizaci PORADOVE CiSLD ZPRAVY VERZE STAV
o 11 Rozpracovana
Profil objektu A
Mové depese a koncepty
Piehled depesi . . , . ..
B SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDOVANE 0BDOBI DO A1
Poznamky [29.10.2015 B [28.10.2016 @
Ukoly I
—Harmonogram projektu
Datova oblast Zadosti A . . o .
B SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTEENE DATUM UKONCENI
Informace o zpravé Eﬂ]. 2015 | E_W__ 2018 |
Realizace, provoz/udriba vystupu
Prijmy —Kontaktni Gdaje ve véci zpravy
Klicove aktivity B JMENo @ PhimENi MOBIL
Indikatory rPan ‘ ﬁpraco\ratel | | |
Horizontalni principy F”‘”"l | |TELEF°" |
an.zpracovatel@prijemce.cz
Identifikace problému EE il

Cestna prohlageni

Publicita

' Storno |
elementy [ Uzt ]

3.2 Zalozka REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

VyplInéni zalozky neni povinné, protoze v ramci OPZ je pokrok v realizaci projektu sledovan
prostfednictvim popisu pInéni jednotlivych kliCovych aktivit. PFijemce tedy zalozku
nevyplnuje.

3.3 Zalozka PRIJMY
PFijemce, ktery v ramci projektu vykazuje Jiné penézni prijmy, resp. Cisté jiné penézni pfijmy
klikne v levém menu na zaloZzku PRIJMY.

PFijemce vyplni ve sloupci PRIJMY ZA SLEDOVANE OBDOBI pole:

- JINE PENEZNi PRIJMY - pon&kud nelogicky nazvané pole (odchylné od
terminologie v pravidlech pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ) ma vyjadfovat, ¢astku
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v8ech penéznich pfijmd za aktualni obdobi (sloupec PRIJMY ZA SLEDOVANE
OBDOBI). Tato astka nesnizuje podporu z ESF a statniho rozpoétu.*

- CISTE JINE PENEZNi PRIJMY — ma vyjadfit to, co terminologie v pravidlech pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ a také zadost o platbu zachycuje jako ,Jiné penézni
pFijmy“. Pfijemce uvede jen tu ¢ast skutec¢né vzniklych pfijmu, ktera prevySuje objem
vlastniho financovani projektu. Hodnota pfijm{ zde uvedenych se musi rovnat ¢astce
uvadéné v soupisce pfijmua v zadosti o platbu.

Sloupec PRIJMY CELKEM plni systém automaticky kumulativnimi pFijmy za véechny Zadosti
o platbu.

Navigace A~ PRIJMY

Operace 3 SMAZAT | o” KONTROLA = ) FINALIZACE  J=H TIsK

Piijmy za sledované obdobi: Piijmy celkem: Ni'-lpl)\lédﬂ

PRLJMY DLE CL_ 61 PRLIMY DLE CL 61
Zprévy o realizaci ‘ | 0.00

Informovani o realizaci A~

Zadost o platbu

Profil objeltu ~ JINE PENEINTPRIMY JINE PENETNI PRIIMY
2000,00 2000,00
Nova depese a koncepty 4 | )

Piehled depesi

CISTE JINE PENEZNI PRIIMY CISTE JINE PENETNI PRiJMY
0,00
Poznamky

u'koly Vydaje za sledované obdobi Wjdaje celkem

Datova oblast Zadosti PROVOZNI VDALE PROVOZNi VYDAJE

Informace o zpravé ‘ 0,00
Realizace, provoz/ddrZba vystupu

PRILOHA - VYPOCET CBA

Prijmy (2) Proveden piepoGet v modulu CBA? m
Klitové aktivity

Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestna prohlageni
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

Pokud se pfi finalizaci zpravy o realizace projektu objevi chyba PFijmy — Neni vypinén
povinny atribut Proveden pfepocet v modulu CBA?, zaSkrtne pfijemce checkbox
PROVEDEN PREPOCET V MODULU CBA? ¢ervenym kFizkem.

PROVOZNi VYDAJE

PRILOHA - VYPOCET CBA
[%] Proveden piepoget v modulu CBA?

3.4 Zalozka KLICOVE AKTIVITY
PFijemce klikne v levém menu na zélozku KLICOVE AKTIVITY.

Na zalozce se zobrazi seznam kliCovych aktivit projektu. Pokud pfijemce bude nékterou
z klicovych aktivit komentovat, klikne na konkrétni klicovou aktivitu (nazev aktivity zmeni
barvu z ¢erné na zelenou). Pfijemce klikne na tlacitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.

% Tzn. udaj o v8ech pfijmech vzniklych v aktualnim obdobi uvadény v tomto poli, nema vliv na stanoveni ¢astky
zpUsobilych vydaju projektu ocisténych o pfijmy, na zakladé které dochazi k vycisleni konkrétnich ¢astek za
jednotlivé zdroje financovani projektu.
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Navigace o~ KLIEOVE AKTIVITY
Operace 3 SMAZAT | «” KONTROLA b FINALZACE | K TisK
Informovani o realizaci ~ e ————— ——————
Zadost o platbu [ |y [ ¢
Zprévy o realizaci KA 01
KA 02

Profil objektu ~

A M| 41| » M| Peoloieknastranks [25 w
Nové depe3e a koncepty

Piefled depesi Vykazat zménu/pfiristek

Poznémky

Ukoly Nazew Klicové akivity Nizev dicové aktivity Popis pokroku v realizaci kliGové aktivity za sledované obdobi

Datova oblast Zadosti A b Al |7 | /Y
Nenalezeny 24dné 25znamy k zobrazeni

Informace o zpravé W] 4 [1]» M| Polozeknasuinku (25 = Strinka 21, polagky 0 22 020

Realizace, provoz/idrzba vystupu

primy
Klicove akt\wty MNAZEV KLICOVE AKTIVITY
Indikéatory
Harizontalni principy POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE DBDOBI
Identifikace problému

Cestna prohladeni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

MHAZEV KLICOVE AKTIVITY

0/2000 Oteviit v novém okné

PFijemce v textovém poli POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA
SLEDOVANE OBDOBI podrobné popi$e realizaci klicové aktivity. Uvadi realizaci klicové
aktivity pouze ve vztahu k aktualnimu monitorovacimu/sledovanému obdobi. PopiSe, jakym
zpUsobem realizoval kliCovou aktivitu s ohledem na zapojeni cilové skupiny, &innost
realizacniho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod. Uvede pfesnéjSi vymezeni obdobi, kdy
byla/je klitova aktivita realizovana. Pfijemce stiskne tladitko ULOZIT.

Do textového pole je mozné vepsat maximalné 2000 znak(. V pfipadé potfeby viozeni
delSiho textu je mozné pfilozit dokument na zalozce DOKUMENTY (odkaz v levém menu).

V pfipadé, Ze pfijemce pro konkrétni kli¢ovou aktivitu vykézallzmén/pﬁrﬁstek omylem,
oznaci pozadovanou kli¢ovou aktivitu a stiskne tlaCitko SMAZAT ZAZNAM.

Navigace ~ KLIEOVE AKTIVITY
Operace 3 SMAZAT | «# KONTROLA = ) FINALZACE  FZh Tisk
Informovani o realizaci e Nizev Kioué aktivity Wizev kioué akiiity
Zadost o platbu [ Iy | A 4
Zpravy o realizaci KA 01
KA 02

Profil objektu e

. M) 41> || M| Poloicknastrinku [25 =
Nové depese a koncepty

Piefled depesi Vykézat zménu/pfiristek

Poznémky

Ukoly MNazev klicové aktivity Nizev klicové aktivity Popis pekroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi

Datova oblast Zadosti ~ A4l J¥ Y
- K& 01 Text popisu pokroku v realizaci KA.

Informace o zprévé

) o M 41 » || M Poloicknasirinku 25 =
Realizace, provoz/tdrZba vystupu

nkalz1, polozky1az1z1

Klicavé aktivity
MAZEV KLICOVE AKTIVITY
Indikétory

Harizontalni principy 18 POPIS FOKROKU ¥ REALIZAC KLIEOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE OBDOBI

MAZEV KLiCOVE AKTIVITY
KA 01

35/2000 Oteviit v novém okné

Identifikace problému IText popisu pokroku v realizaci KA.

Cestna prohlaeni
Publicita
Dokumenty

Podpis dokumentu
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3.5 Zalozka INDIKATORY

Po podpisu pravniho aktu se u vSech projektl, které sleduji indikator 6 00 00 Celkovy pocet
uCastnikd, automaticky zobrazi vSechny povinné sledované dil¢i indikatory tykajici se
ucastnikt (vyjadfujici podporu ucastnikim v detailu dle véku, postaveni na trhu prace,
znevyhodnéni atd.); blize viz Obecna ¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

Pfijemce si mulze zkontrolovat seznam vSech indikator(i, které bude vykazovat
prostrednictvim zprav o realizaci projektu v IS KP14+ v detailu daného projektu na zalozce
INDIKATORY.

Na detailu jednotlivych indikatord je zobrazen pfiznak, zda dosazena hodnota daného
indikatoru bude vykazovana s vyuzitim IS ESF 2014+ nebo editaci hodnoty pfimo ve zpravé
o realizaci projektu, kterou pfijemce zpracovava v IS KP14+.

Hodnoceni operace ~ INDIKATORY

Hodnoceni §§} PhisTUP KPROJEKTU | | PLNEMOCI | 3¢ ZRUSENISDILENi DG ZMENIT ZPUSOB JEDNANI KOPIROVAT I8 TISK

Zadost o prezkum rozhodnuti
Méfitelné indikatory

Informovani o realizaci P
- Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma bjt provedeno tidéni
Zidost o zménu Kod indikitoru Nzev indikitoru Vichozi hodnota Cilovi hodnota Datum cilové hodnoty
Zadost o plathu v | ¥ v v
Zprévy o realizac 60000 Celkovy podet déastniki 0,000 560,000 | 31.12. 2020
Vefejné zakdzky 62500 uastnici v procesu vzdélavani / odborné piipravy po ukonceni.. 0,000 0,000 | 31.12.2019
Kontroly A 62600 uéastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své dtasti 0,000 0,000 | 31.12.2019
Kontrol 62800 Znevyhodnéni téastnici, ktefi po ukongeni své dicasti hledaji za... 0,000 0,000  31.12.2019
ontroly

67001 Kapacita podpofenych sluzeb 0,000 0,000 | 31.12.2019
Profil objektu 67010 Vyuzivani podpofenych sluzeb 0,000 0,000 | 31.12.2019
Nova depe&e a koncepty 69501 Poéet funkénich podparmych IT systémi pro sledovéni sluzeb 0,000 0,000 | 31.12.2019
Piehled depesi 80500 Pocet napsanych a zvefejnénych analytickych a strategickych... 0,000 445,000 | 31.12. 2020
Poznamky M -
Ukoly Export standardni
Datova oblast Zadosti P

Ml 41| » [ M Poloieknastanks (25 = Strinka 121, polozky 127 8
Identifikace projektu A
\dentific KD INDIKATORY NAZEV INDIKATORU
entifikace operace PR, vinnd k naningni
P 60000 Celkovy pocet Uéastnikl [¥) Povinny k naplnéni
Projekt
o () Povinny k vjbéru
Specifické cile N . N .. -
VYCHOZI HODNOTA CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU IS ESF

Popis projektu 0,000 560,000 31.12.2020 Osoby Vystup o

Indikatory DEFINICE INDIKATORU

™ T Celkovy potet osob/ué ki (zaméstnanct, p iku implementaéni struktury, osob cilovych skupin apod.), které v rémci projektu ziskaly jakoukoliv formu podpory, bez
orizontalni principy ohledu na potet poskytnutych podpor. KaZda podpofend osoba se v ramci projektu zapotitava pouze jednou bez ohledu na to, kolik podpor obdrzela. Podpora je jakakoliv
Kligové aktivity aktivita financovand z rozpoétu projektu, ze které maji cilové skupiny prospéch, podpora mize mit formu napf. vzdélévaciho nebo rekvalifikaéniho kurzu, staze, odborné

- 5 konzultace, poradenstvi, wycviku, Skoleni, odborné praxe apod.
Cilova skupina

Umisténi
Subjekty ~ POPIS HODNOTY 501/2000 Otevfit v novém okné
Subjekty projektu 560 GEastniki - Elen lokalnich partnerstvi, ktefi se budou pravideln@ uastnit tvorby Strategickych pléni socidlniho zaélefiovani (v rozsahu nejméné 40 hodin). Na jednu obec
tedy primérné potitime s 8 Ucastniky.
CZ NACE Bagatelni podpora (v rozsahu méné nez 40 hodin) bude poskytnuta vy&$imu poétu osob (priméma hodnota je 20 GEastniki na 1 obec pi pottu 110 obci; hodnota bude kolisat
Adresy subjekiu v zavislosti na velikosti obce a typu poskytované podpory dle KA1, Celkem se bagatelni podpora dotkne 2200 Gastnikd

U projektu, které byly podpofeny v ramci vyzev k piedkladani zadosti o podporu, které RO
vyhlasil v po&atcich OPZ, dochazi nékdy k tomu, Ze se indikatory nezobrazuji v seznamu
korektné. V sou€asnosti probiha v systému IS KP14+ kontrola vSech indikatort na projektech
a chyby jsou postupné automaticky bez ucCasti pfijemce odstrafovany. Jedna se
0 nasledujici nedostatky:

- Po podpisu pravniho aktu se nezobrazi dil¢i indikatory tykajici se uc€astnikl
(vyjadfujici podporu ucastnikim v detailu dle véku, postaveni na trhu prace,
znevyhodnéni atd.) vibec, nebo se zobrazi jen ¢ast z nich.

-V seznamu indikatorl vykazovanych pfijemcem jsou viditelné vSechny pro projekt
relevantni indikatory, tedy v€etné téch, které nebude vykazovat pfijemce ve zpravé
o realizaci projektu (protoze RO zji$tuje hodnotu automaticky z externich systémo po
ukonc€eni ucasti dané osoby v projektu (napf. indikator 62400 — Neaktivni ucastnici,
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ktefi znovu zadali hledat zaméstnani po ukondéeni Ugasti, 62700 — Ugastnici
zaméstnani po ukon&eni své ucasti a dalsi).

PFijemci, jichz se tyto nedostatky tykaji, vyCkaji na provedeni automatické opravy IS KP14+.
V pfipadé, Ze bude v pfedkladané zpravé o realizaci projektu chybét z vySe uvedenych
divodl néktery z dil€ich indikator( tykajici se ucastnik(i, neni to posuzovano jako chyba
prijemce a plnéni indikatoru bude vykazano az po doplnéni v nasledujici zpravé o realizaci
projektu.

3.5.1 Indikatory sledované mimo IS ESF 2014+

PFijemce klikne v levém menu na zélozku INDIKATORY.

Na zaloZce se zobrazi seznam indikator( relevantnich pro projekt. Pokud pfijemce bude pro
néktery z indikatoru, které se netykaji podporenych osob, vykazovat zménu hodnot, klikne na
konkrétni indikator (nazev indikatoru zméni barvu z Cerné na zelenou). Pfijemce klikne na
tladitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK. PInéni indikatoru se vykazuje pouze v pfipadg, ze
doSlo ve sledovaném obdobi ke zméné.

Navigace o~ INDIKATORY

Operace ¥ smazar | o konTROLA | @ FPINALIZACE  #G TISK
Informovini o realizaci N

- Indikétory na projektu

Zadost o platbu

. Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tidéni
Zpravy o realizaci

. L Niz Vichozi Cilova hodnota  Dosajen hodnota | D31 dosaiené  Procento plnéni
Profil objektu A indikatoru hednota hednoty cilové hodnoty
A Y T Y T T A A
Novié depege a koncepty ‘—‘ ‘ A8 Y| ) Ad A8l J
. - 60000 Celkovy pocet téastniki 0,000 1,000 0,00
Piehled depesi .
60701 uUéastnici ve véku nad 54 let - mui 0,000 1,000 0,00
Poznamky 60702 | dEastnici ve viku nad 54 let - zeny 0,000 0,000
Ukoly 67001 Kapacita podpoFenych sluzeb 0,000 1,000 0,00
Datova oblast Zadosti ~ 60001 Celkovy pocet GEastnikd - muZi 0,000
Informace o zpravé 60002 Celkovy pocet GZastnika - Zeny 0,000
. L N 60100 Nezaméstnani G€astnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych 0,000
Realizace, provoz/tudrzba vystupu
60101 Nezaméstnani i€astnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanyjch - muZi 0,000
Piijm:
umy 60102 Nezaméstnani G€astnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych - Zeny 0,000
Kligové aktivity 60200 Dlouhodobé nezaméstnani éastnici 0,000
Indikéatory - -
Horizontalni principy . R R
M|/ 4(1/2 345678090 M Poleknastriku[10 = Stranka 1 29, poloZky 1 22102 88
Identifikace problému
Cestna prohlaseni Vykazat zménu/pririistek
Publicita
Dokumenty Indikatory, u kterych je vykazovana zména/piiristek za aktualni monitorovaci obdobi
Podpis dokumentu Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé bt provedeno tiidéni

Indikator, pro ktery pfijemce v pfedchozim kroku zvolil VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK, se
zobrazi v Casti INDIKATORY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA
AKTUALNI MONITOROVACI OBDOBI.

PFijemce pro relevantni, zelené zvyraznény, indikator v Casti INDIKATQRY, U KTERYCH JE
VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALNiI MONITOROVACI OBDOBI vyplini pole:

- PRIRUSTKOVA HODNOTA - tj. o kolik narostla dosazena hodnota (za projekt)
v daném obdobi

- DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY

- KOMENTAR - uvedte podrobnosti k vykazovanému pfirGstku v dosazené hodnoté
indikatoru ve sledovaném obdobi

Poté, co vyplIni veSkera relevantni data pro vykazovany indikator, stiskne pfijemce tlacitko
ULOZIT. Systém automaticky dopocte hodnotu v poli DOSAZENA HODNOTA
KUMULATIVNE a PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY.

V pfipadé, Ze pfijemce pro konkrétni indikator vykazal zmén/pfiristek omylem, oznaci
pozadovany indikator a stiskne tlaitko SMAZAT ZAZNAM.
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POZOR!

V pfipadé indikatord sledovanych mimo IS ESF2014+ je nutno VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK u kazdého indikatoru, u kterého doslo ve sledovaném obdobi
ke zméné, jednotlivé.

DUy £amesinani, VCetne Usvu u,uuy uuu TRV
60301 Zam@stnani, véetn 0SVC - muzi 0,000 0,000 31.12.2016
60502 Zaméstnani, véetng OSVC - Zeny 0,000 0,000 31.12.2016
- - - -
M Lm 23 4| b | M| Pooieknasirinku|25 ~ Stranka 1 z 4, polozky 1 a2 25292

Vykazat zménu/pFiristek |

Indikétory, u kterjch je vykazovina zména/piiriistek za aktudlni sledované obdobi

Zde pfetahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tfidéni

Kaod o Vyjchozi . o Datum dosazené  Procento plnéni
indilkitory Nazev indikitoru hodnota Cilova hodnota  DosaZend hodnota hadnoty cllove hodnoty
(30500 | ¥ | /| ¥ /| ¥ | ¥ A/
80500 Pocet napsanych a zvefejnénych analytickych a strategickych dokumentd (vE. evaluaénich) 0,000 445,000 49,000 | 30.6.2017 1,0
- - - -
Export standardni
M 4|1 ¥ | M| Poloieknastranku 25 = Stranka 121, poloiky 127121
vorit ] stomo |
KOD INDIKATORU MNAZEV INDIKATORU ENVI
80500 Poéet napsanjich a zvefejnénych analytickych a strategickych dokumenti (v&. evaluagnich)
VYCHOZI HODNDTA DATUM VYCHOZi HODNOTY CiLOVA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 27.10.201% 445,000 31.12.2020 Dokumenty Vystup
DOSAZENA HoDNOTA Z PRoJEKTY ED PRIRUSTKOVA HODNOTA 1B DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA KUMULATIVNE  PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY
95,00 24,000 30. 6. 2017 49,00 101

HOMENTAR 548/2000 Oteviit v novém okné
[

Jelikoz jsou indikatory pomérné rozsahlou &asti (obsahuji az 4 strany), je nutno preklikavat
mezi jednotlivymi listy.

vuuue ULASLIILE VE YERU U £u IEL - 21y
60700 Gcastnici ve véku nad 54 let

60701 GEastnici ve veku nad 54 let - muii

60702 (castnici ve véku nad 54 let - Zeny

60800 (castnici ve véku nad 54 let, ktefi jsou nezaméstnani

14)[ 4 [1]2 3 4| » /[0 | roloieknastranku (25~

Dale doporu€ujeme pfijemcim vyuzivat z davodu prehlednosti filtrovani tabulek indikatoru.
Postadéi do $edivého pole ve sloupci KOD INDIKATORU zadat kéd indikatoru (cely nebo
pouze Cast), ktery pfijemce potiebuje vyfiltrovat a zmacknout Enter. Pro odmazani zadaného
filtru staci pfisludny vybér oznadcit a tlacitkem Delete a smazat.
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Vykazat zménu/priristek |

Indikatory, u kterych je vykazovina zména/prirustek za aktualni sledované obdobi

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno thidéni

Kaod Ry Vychozi - . Datum dosaZené  Procento plnéni
indilkitorn « Nazev indikatoru hodnota Cilové hodnota  DosaZena hodnota hodnoty ity
I | ) 2| S S S ) S
60000 Celkovy pocet uastniku 0,000 560,000 30.6. 2017 0,00

60001 Celkovy poéet uéastnikl - muzi 0,000 0,000 30.6. 2017
60002 Celkovy pocet ucastnikii - Zeny 0,000 0,000 30.6.2017
- - - -
Export standardni
||« EI | I PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 157323

3.5.2 Indikatory sledované prostiednictvim IS ESF 2014+°"

Pro indikatory vykazované z IS ESF 2014+ je postup vykazovani odliSny. Neni nutné
jednotlivé indikatory oznacCovat a vybirat je jako indikatory, u kterych je vykazovana
zménal/priristek, ale jsou jiz pfedvyplnéné automaticky ve spodni ¢asti tabulky k vykazani.
V pfipadé, ze tyto indikatory se nezobrazuji automaticky, pfijemce oznaci jeden indikator
(napt. 6 00 00 Celkovy podet udastniki) a klkne na moznost VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK. Tento krok iniciuje sehrani v8ech indikatord s ptiznakem IS ESF do
spodni €asti tabulky k vykazani.

| Vykazat zménu/piirdstek |

Indikatory, u kterych je vykazowina zména/pfiristek za aktuilni sledované obdobi
ZIde pretihnéte hlzvitku sloupce, podie kberého ma byt provedena thidéni

Kod Wizew indikitor Wychozi Cilows hod Dosaiend hod Datum dozazensé Procents pingni

indikitory « hodnota hadnoty cilowé hodnaty
A ¥ ¥ | v | ¥ | ¥ |y
60000 Celkovy pocet Gastnikl 0,000 3,000 0,00
&0001 Celkovy pocet ucastniki - muzi 0,000 1,000 0,00
60002 Celkovy pocet uastnikil - Zeny 0,000 2,000 0,00
60700 Mezaméstnani (€astnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych 0,000

60101 Mezaméstnani GEastnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych - muzi 0,000

60102 Mezaméstnani GEastnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych - Zeny 0,000

60200 Dlouhodobé nezaméstnani Géastnici 0,000

60201 Dlouhodobé nezaméstnani Géastnici - mui 0,000 1,000 0,00
60202 Dlouhodobé nezaméstnani GEastnici - Zeny 0,000 2000 0,00
60300 Neaktivni icastnici 0,000

60301 Neaktivni Otastnici - muZi 0,000

60302 Meaktivni (GEastnici - Zeny 0,000

60400 Meaktivni osoby, které nejsou v procesu vzd&lavani nebo odbomé pripravy 0,000

60401 Meaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdéldvani nebo odborné piipravy - mugi 0,000

60402 Meaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdéldvani nebo odborné piipravy - Zeny 0,000

60500 Zaméstnani, véetné 0SVC 0,000

60501 Zaméstnani, véetné 0SVE - mui 0,000

60502 Zaméstnani, vietné OSVE - Zeny 0,000

60600 GEastnici ve véku do 25 let 0,000

%1 v/ obdobi nefunk&nich pfenosl dat mezi systémy IS KP14+ a IS ESF2014+ nevykazuje pfijemce zmény hodnot
indikatord tykajicich se podpofenych osob, a to i v situaci, kdy vramci sledovaného obdobi dos$lo u téchto
indikatord ke zméné. Tyto zmény budou vykazany v nejblizsi zpravé o realizaci projektu poté, co jiz budou datové
prenosy funkéni.
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Nasledné prijemce klikne na libovolném indikatoru na tlacitko AKTUALIZACE Z IS ESF.
Tento krok vySle pokyn ke stazeni dosazenych hodnot pro vSechny relevantni indikatory
naraz. Neni tedy nutné tlaCitko mackat opakované pro jednotlivé vykazované indikatory. Po
navazani spojeni mezi systémy se do zpravy o realizaci projektu automaticky doplni
nasledujici udaje.
- PRIRUSTKOVA HODNOTA - tj. o kolik narostla dosazena hodnota (za projekt) od
posledni pfedloZzené zpravy o realizaci projektu
- DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY (datum konce sledovaného obdobi v aktualné
zpracovavané zpravé o realizaci projektu).

PFijemce doplni pouze pole®*:

- KOMENTAR - uvedte podrobnosti k vykazovanému pfirdstku v dosazené hodnoté
indikatoru ve sledovaném obdobi. Komentaf je tfeba vyplnit pouze v pfipadé
indikatoru 60000 - Celkovy pocet ucastniki a dale pak ke vSem

vykazovanym vysledkovym indikatordm. Pro indikatory sledujici dil¢i ¢lenéni dle
pohlavi, véku, znevyhodnéni atd. komentaf nevyplnujte.

60500 Zaméstnani, véetné 0SVE 0,000 0,000 30.6.2017
60501 Zaméstnani, véetné 0SVE - muzi 0,000 0,000 30.6.2017
60502 Zaméstnani, véetné OSVE - feny 0,000 0,000 30.6.2017
60600 (Eastnici ve véku do 25 let 0,000 0,000 30.6.2017
60601 ucastnici ve véku do 25 let - muzi 0,000 0,000 30.6.2017
60602 Uéastnici ve véku do 25 let - Zeny 0,000 0,000 30.6.2017
60700 liéastnici ve véku nad 54 let 0,000 0,000 30.6.2017
60701 ucastnici ve véku nad 54 let - muzi 0,000 0,000 30.6. 2017
60702 ucastnici ve véku nad 54 let - Zeny 0,000 0,000 30.6. 2017
60800 Ucastnici ve véku nad 54 let, ktefi jsou nezaméstnani, a to i dlouhodobé, nebo neaktivni a... 0,000 0,000 30.6.2017
- - -
Export standardni |

|| 4 \] 23 4| p| M| Poloieknastrinku 25 + strinka 1z 4, poloZky 1 aZ 25
[ vt ] Stomo ]

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU ENVI

60701 téastnici ve véku nad 54 let - mui

VYCHOZI HODNOTA DATUM V¥CHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU

0,000 25.9.2015 0,000 31.12.2022 Osoby Vjistup

DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU PRIRUSTKOVA HODNOTA DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY  DOSAFENA HODNOTA KUMULATIVNE  PROCENTO PLNEN CILOVE HODNOT,
0,00 0000  |30.6.2017 Aktualizace 7 IS ESF|
KOMENTAR 0/200 OevrIt v novem okne

PInéni pro tento typ indikatord se vykazuje v kazdé zpravé o realizaci projektu, a to
i v pfipadé, Ze se hodnota plnéni indikatoru nezménila oproti pfedchozimu sledovanému
obdobi. Systém pak automaticky doplni a vykaze nulovou pfiristkovou hodnotu.

2 pokud by doslo k situaci, Zze se pole v IS KP14+ zobrazi jako needitovatelné, uvede pfijemce stru¢ny souhrnny
komentar k pInéni indikatora tykajicich se uc¢astnikl v rdmci popisu realizace kli¢ovych aktivit.
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Pfi komunikaci mezi systémy vysila IS KP14+ po kliknuti na tladitko AKTUALIZACE Z IS
ESF Zzadost o stazeni dosazenych hodnot indikatorl k datu konce sledovaného obdobi
aktualné zpracovavané zpravy o realizaci projektu. V tuto chvili muze dojit ke 2 situacim:

- IS ESF 2014+ jiZ ma hodnoty k pozadovanému datu spocitany. V takovém pfipadé
obratem odesila vypoc€tené hodnoty pro vSechny indikatory a stazeni do zpravy
o realizaci projektu probiha okamzité v realném Case.

- IS ESF 2014+ hodnoty k poZzadovanému datu spocitdany nema a zacina je teprve
pocitat. V takovém pfipadé IS KP14+ pfijemce upozorni, Ze indikatory nejsou
spocteny a ze po provedeni vypocCtu je nutné krok stahovani hodnot iniciovat znovu
kliknutim na tlacitko.

Pfijemcim doporu€ujeme, aby jesté pfed prvnim nacétenim hodnot do zpravy o realizaci
projektu provedli v IS ESF 2014+ vypocet indikatorl k datu ukonéeni sledovaného obdobi
predkladané zpravy®. Vyhodou provedeni tohoto kroku je, Ze pfijemce jiz v moment&
stahovani do IS KP14+ vi, jaké hodnoty se do zpravy o realizaci projektu doplni a samotny
proces stazeni probiha v realném Case bez nutnosti opakovaného mackani tlacitka.

Pro pfipady technickych problému je v pracovnich dnech od 9:00 do 14:30 hodin zajisténa
on-line podpora pro IS ESF 2014+ v diskusnim klubu ve féru ,TECHNICKA PODPORA
uzivatelim PORTALU esfcr.cz a portalovych aplikaci‘, ktery je k dispozici na odkazu
https://www.esfcr.cz/technicka-podpora. V pfipadé vécnych problému tykajicich se evidence
podpofenych osob kontaktujte pfislusného projektového manazera RO, ktery ma dany
projekt pfidélen, pfip. svUj dotaz odeSlete na e-mail esf@mpsv.cz.

3.6 Zalozka HORIZONTALNI PRINCIPY
PFijemce klikne v levém menu na zalozku HORIZONTALNI PRINCIPY.

Na zalozce se zobrazi seznam horizontalnich principa relevantnich pro projekt. U téch
horizontalnich principd, u kterych pfijemce v Zadosti o podporu vyznacil, ze projekt ma
neutralni vliv k horizontalnimu principu, se popis plnéni tohoto vliivu NEVYZADUJE.

Pfijemce uvadi popis plnéni vlivu pouze na horizontalni principy se zvolenou variantou
,Cilené zaméreni na horizontalni princip“ nebo ,Pozitivni vliv na horizontalni princip“, a navic
pouze v ramci téch zprav o realizaci projektu, které se vztahuji k obdobi, v némz probéhly
aktivity projektu, které vedly k plnéni tohoto vlivu na dany horizontalni princip.

Pokud pfijemce bude pro néktery z horizontalnich principla vkladat text, klikne na konkrétni
horizontalni princip (nazev horizontalniho principu zmeéni barvu z Cerné na zelenou).
Pfijemce klikne na tla¢itko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.

3 Postup viz Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tuc¢astnikim projektt (kap. 3.7.3)
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Navigace ~ HORIZONTALNI PRINCIPY

Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA = FINALZACE = TISK
Informovani o realizaci ~ Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontlni princip
Zddost o platbu Rovné piileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Zprévy o realizaci UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k horizontalnimu principu
) Rovné piileZitosti muZi a Zen Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Profil objektu ~
Nové depese a koncepty Vykazat zménu/pfiristek
Prehled depesi o L ) o o ; :
Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména/pfiriistek za aktualni monitorovaci obdobi
Poznamky
- Typ horizontalnihe principu Vliv projektu na horizontalni princip
Ukoly e s s ]
Menalezeny 24dné zaznamy k zobrazeni
Datova oblast Zadosti ~
Informace o zpravé
Realizace, provoz/(idrzba vystupu TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
Pfijmy
Kligové aktivity POPIS PLNEN CiLU PROJEKTU 0/2000  Oteviit v novém okné
Indikatory

Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestna prohlaSeni
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

Horizontalni ~ princip, pro ktery pfijemce v predchozim kroku zvolil VYKAZAT
ZMENU/PRIROSTEK, se_zobrazi v Casti HORIZONTALNI PRINCIPY, U KTERYCH JE
VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALNI MONITOROVACI OBDOBI.

PFijemce pro relevantni, zelen& zvyraznény, horizontalni princip v ¢asti HORIZONTALNI
PRINCIPY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALNI
MONITOROVACI OBDOBI, vyplni textové pole POPIS PLNENIi CiLU PROJEKTU. Popis
plnéni uvadi ve vazbé na uskutecnéné klicove aktivity projektu. Prfijemce stiskne tlacitko
ULOZIT.

V pfipadé, Ze pfijemce pro konkrétni horizontalni princip vykazal zmén/pfirastek omylem,
oznaci pozadovany horizontalni princip a stiskne tla¢itko SMAZAT ZAZNAM.

Navigace ~ HORIZONTALNI PRINCIPY
Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA @ FINAUZACE  F=d TIsK
Informovani o realizaci ~ Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip
iédoﬂop\atbu Rovné prileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Zpravy o realizaci Udritelny rozvoj (environmentalni indikétory) Neutralni k horizontalnimu principu
R Rovné piileZitosti muzl a Zen Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Profil objektu ~
Nové depese a koncepty Vykazat zménu/prirastek
Piehled depesi P L < P P " .
Horizontalni principy, u kterych je vykazovéna zména/pfirustek za aktudlni monitorovaci obdobi
Poznamky
. Typ horizontalniho principu Vv projektu na horizontalni princip
Ukoly ) R R
Rovné piileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontélni princip
Datova oblast Zadosti ~
- Smeastzizn | vt | Somo |
Informace o zpravé
Realizace, provoz/ldrZba vystupu TYP HORIZONTALNIHD PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALN PRINCIP
Phijmy Rovné prileitosti a nediskriminace Cilené zamé&feni na horizontalni princip
Klitové aktivity .o
W POPIS PLHENI CiLl PROJEKTU 33/2000  Oteviitv novém okné
Indiktory [Text popisu pinéni cili projektu

Horizontalni principy
Identifikace problému

Cestna prohlageni

Publicita
Dokumenty

Podpis dokumentu
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3.7 Zalozka IDENTIFIKACE PROBLEMU
PFijemce klikne v levém menu na zalozku IDENTIFIKACE PROBLEMU.

Na zaloZce vyplfiuje pfijemce informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly
v realizaci projektu v pribéhu obdobi, za které je tato zprava vykazovana, event. problémy,
které se jiz vyskytly v ramci minulych zprav, ale nebylo vykazano feSeni problému.

Navigace AN IDENTIFIKACE PROBLEMU

Operace % smazaT & konTROLA | FINAUZACE AN Tisk

Informovani o realizaci N \dentifikace

Zadost o platbu [ Y

N . Nenalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni
Zprévy o realizaci

M 4 1] e[ ] Poloieknastinky 25 = Strénka 121, polozky 032020
Profil objektu A

Prehled depesi —

Poznamky

Ukoly IDENTIFIKACE 0/2000  Oteviitv novém okni
Datova oblast Zadosti N

Informace o zpravé

Realizace, provoz/tidrba vystupu

Piijmy POPIS 0/2000  Otevfitv novém okné

Kliové aktivity
Indikétory

Horizontalni principy

Identifikace problému — 0/2000 Oteviit v novém okné

Cestna prohlaseni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

PFijemce zaloZi zaznam nového problému stiskem tlacitka NOVY ZAZNAM.
Pfijemce vyplni pole:

- IDENTIFIKACE; Pfijemce uvede stru¢ny nazev problému,
- POPIS; Prijemce uvede detailni popis vzniklého problému,
- RESENI; Pfijemce uvede, jakym zpusobem byl/bude problém vyfeSen.

Poté, co vyplni veskera relevantni data pro problém, stiskne pfijemce tlagitko ULOZIT.

V pfipadé, ze pfijemce uvedl| problém omylem, oznaci pozadovany problém a stiskne tlacitko
SMAZAT ZAZNAM.

V pfipadé, ze se vyskytuji dalSi obdobné problémy, mize pfijemce pouzit pro zalozZeni
nového problému tlagitko KOPIROVAT ZAZNAM a nasledné tlagitko ULOZIT. Timto
postupem dojde k vytvoreni kopie problému uloZeného pro tuto zpravu o realizaci projektu®
a je mozné tuto kopii upravovat.

3 Kopirovani mezi zpravami o realizaci projektu IS KP14+ neumoziiuje.
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Navigace N IDENTIFIKACE PROBLEMU

Operace X SMAZAT | & KoNTROLA | b FINALZACE KDY Tisk

Informovéni o realizaci ~ \dentifikace

Zadost o platbu ( Y
Zpravy o realizaci Problém €. 1

Profil abjektu A M 41| » || M| Poloieknastranku 25 v !
ot sty

Pfehled depesi

Poznamky

Ukoly IDENTIFIKACE 12/2000 Oteviit v novém okné
Datova oblast Zadosti A~ Problém . 1

Informace o zpravé

Realizace, provoz/(driba vystupu

Pfijmy POPIS 14/2000  Oteviit v novém okné
Klicové aktivity Popis problému
Indikétory

Horizontalni principy

Identifikace problému
RESENI 15/2000 Otevfit v novém okné

Reseni prablému

Cestna prohlageni
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

3.8 Zalozka CESTNA PROHLASENI
PFijemce klikne v levém menu na zalozku CESTNA PROHLASENI.

Na zaloZce si prijemce precte text povinného Cestného prohlaseni ke zpraveé o realizaci
projektu apotvrdi pravdivost zatrzenim fajfkou v poli SOUHLASIM S CESTNYM
PROHLASENIM.* Ptijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Navigace AN CESTNA PROHLASEN]

Operace 3 TRUSENISDILENI  &# KONTROLA FINAUZACE /5y TISK

Informovani o realizaci N Nazev Zestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
?édnsiaplathu [ ]Y [ ]Y [ ]Y Y
Zpravy o realizaci OPZ - Cestné prohlaseni k ZoR OPZ_ZoR_01 <
Profil objektu N 4| 4 M Poloek na stranku | 25+ Stranka 121, polozky 1az 121
o gt aloncpy (o man |~ Smazstzamam | i ] Stomo__|

Prehled depesi

Poznamky NAZEV CESTNEHO PROHLASENI

Ukoly OPZ - Cestné prohlaseni k ZoR E

Datova oblast zadosti AN TEAT GESTHERO PROHLASEN Oteviit v novém okné
Informace o zprav Statutarni organ, resp. osoba opravnénd jednat za piijemce podpory (ddle jen "statutarni organ") Gestné prohlasuje, Ze:

- projekt je realizovan v souladu s pravnim aktem o poskytnuti podpory z OPZ, vietné toho, Ze pfi realizaci projektu byly dodrZeny pravni predpisy CR a EU;
Realizace, provoz/tdrzba vystupu - seseznamil/a s obsahem zpravy o realizaci projektu;
Piiim - vsechny informace ve zprave o realizaci projektu jsou pravdivé a Upiné;
iy - si je védom/a moznych nasledkii a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivyjch nebo nedplnych ddaji.
Klicové aktivity
Indikatory
Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestna prohlaseni
estha proniasent Souhlasim s cestnym prohlasenim
Nokumenty

% Bez odsouhlaseni &estného prohlaSeni nelze podat zpravu o realizaci projektu.
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3.9 Zalozka PUBLICITA

Pfijemce klikne v levém menu na zalozku PUBLICITA.

IS KP14+ rozliSuje povinnou publicitu (viz nize) a nepovinnou. Informace o povinné publicité
je prijemce nucen ve zpravé o realizaci projektu podavat strukturované, viz tabulka:

Nastroj Povinna/ Jaké hodnoty muze pfijemce
nepovinna vyplnit
polozka
v ZoR
projektu
Povinné prvky jsou uvedeny na Povinna Ciselnik:

dokumentech, webovych strankach a
dalSich nosi€ich financovanych z
evropskych fondt v souladu s Pravidly

e ano
e prozatim ne

pro zadatele a pfijemce a to v souladu s e nevztahuje se®
povinnymi technickymi parametry

Plakat u projektt ESF a u projekta U ESF Ciselnik:

ERDF/FS v hodnoté nizsi nez 500 000 povinna vzdy e ano

EUR velikosti min A3 .,
e prozatim ne

e nevztahuje se*

Dale je k dispozici textové pole KOMENTAR, do kterého Ize napsat podrobnosti.

Kromeé toho je mozneé uvest informace do textoveho pole POPIS JINEHO/NEPOVINNEHO
ZAJISTENI PROPAGACE PROJEKTU.

% povinné prvky se vztahuji na vSechny projekty podpofené z OPZ, proto je volba varianty ,nevztahuje se“ proti
ravidldm.

" Plakat je povinnost pro vSechny projekty podpofené z OPZ, proto je volba varianty ,nevztahuje se“ proti

pravidlam.
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Navigace A PUBLICITA

Operace 3 SMAZAT | o7 KONTROLA @ FINAUZACE /=y TISK
Informovani o realizaci ~
- Publicita na projektu
Zadost o platbu
| Publicita Nazev nepovinného zajist
Zprévy o realizaci
okt \ LAl
Profil objektu o~ Plakt u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote niZsi neZ 500 000 EUR velikosti min A3
Nové depese a koncepty Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych strankach a dal3ich nosicich financovanych z eviopskych fondu v souladu s Pravidly pro Zadatele a prijemce a...
Prehled depesi < — >
M 4 u b M Polozeknastranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1a22z2
Poznamky
Ukoly Vykazat zménu/pfiristek |
Datova oblast Zadosti ~
Informace o zpravé Publicita, u které je vyk & éna/piirustek za aktualni sled é obdobi
Realizace, provoz/drzba vystupu Publicita Nazev nepovinného zajisténi propagace projektu Pinéni publictni Cinnosti Jiz splnéna
Piijmy [ [k 4l kAl Y Oy

IR Nenalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni
Klicové aktivity — ) X
4 4 m MM Polozeknastranku | 25~ Stranka 1z 1, polozky 0 a2 0z (
Indikétory

Identifikace problému
PUBLICITA

Cestna prohlaseni

Dokumenty 1B NAZEV NEPOVINNEHO ZAJISTENI PROPAGACE PROJEKTU

Dokumenty zprévy

Publicita

Subjekty projektu OMENTAR 0/2000  Oteviit v novém okné

Adresy subjektu
0Osoby subjektu
Uty subjektu
Ugetni obdobi

Vefejnd podpora

Pro povinnou publicitu pfijemce klikne na konkrétni nastroj (nazev zméni barvu z ¢erné na
zelenou) a nasledné na tlagitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK. Dany zaznam publicity se
zobrazi v &asti PUBLICITA, U KTERE JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK
ZA AKTUALNI MONITOROVACI OBDOBI. Prijemce vyplni pole PLNENi PUBLICITNI
CINNOSTI. Klikne na ikonu seznamu a vybere relevantni stav pro dany zaznam publicity (viz
tabulka vy$e). Piijemce stiskne tladitko ULOZIT.

Pokud pfijemce zjisti, ze povinna publicita neni na zalozce v horni tabulce nactena
ze systému fidiciho organu (CSSF), je nutno aby kontaktoval pfislusného projektového
manazera nebo technickou podporu iskp@mpsv.cz, ktefi provedou dogenerovani obou
nastroju publicity do jiz zaloZené zpravy o realizaci projektu.
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Publicita Nazev nepovinného zajisti

l I |

Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote niZsi nez 500 000 EUR velikosti min A3

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych strankéach a dalsich nosicich financovanych z evropskych fondu v souladu s Pravidly pro Zadatele a prijemce a...
< >
|| 4 m M PoloZek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky 127222

Vykdzat zménu/prirdstek |

Publicita, u které je vyk i na/priristek za aktualni sled ¢ obdobi

Publicita Nazev nepovinného zajisténi propagace projektu Plnéni publictni gGinnosti Jit splnéna

l Al Y Y Y
Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote niZsi nez 50...

|| 4 m b M Polozek na stranku | 25 ~» Stranka 1z 1, polozky1a7 121

Novy zaznam | Smazat zaznam \ m Storno \

PUBLICITA
Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote niz3i nez 500 000 EUR velikosti min A3

MAZEV NEPOVINNEHD ZAJISTENI PROPAGACE PROJEKTU

B PLNENi PUBLICTNI CINNOSTI
Prozatim ne E

KOMENTAR 0/2000  Oteviit v novém okné

Zalozeni Nového zaznamu, prostfednictvim kterého by pfijemce informoval o vyuziti
nepovinnych nastrojd publicity, se v projektech OPZ NEVYZADUJE, pfijemce muze
a nemusi o tomto segmentu komunikacnich a informacnich aktivit informovat. V pfipadé, ze
pfijemce vykazal nékterou ze zmén v publicité omylem, oznai poZadovany zaznam
a stiskne tlagitko SMAZAT ZAZNAM.

3.10 Zalozka DOKUMENTY

PFijemce klikne v levém menu na zalozku DOKUMENTY. Systém zobrazi dokumenty, které
byly vloZzeny Zadatelem v ramci Zadosti o podporu.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximainé 100 MB.
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na projektu

Zadost o platbu
Zpravy orealizaci

Profil objektu

Nové depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukaly

Datova oblast Zadosti

Poradi Nazev dokumentu Dolozeny soubor Piiloha Povinny
I )Y mh Y mh /
1 | MPSV_PV_TEST_dokument v Seznam systémovych depesi xisx <

Export standardni

Informace o zpravé
Realizace, provoz/tdrzba vjstupu
Prijmy

Klicové aktivity
Indikétory
Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestna prohlaseni
Dokumenty
Dokumenty zpravy
Publicita

Subjekty projektu
Adresy subjektu
0Osoby subjektu

Ugty subjektu

Ugetni obdobi
Verfejna podpora
Firemni proménné
Podpis dokumentu

Kontroly

Pfijemce zde vklada

ZAZNAM).

POZOR!

Akee provadéna se zaznamen, jak

[

Stranka 121, polozky 1a2 1z 1

ji cheeme promitnout zpét do Nazev dokumentu Dolozeny soubor Piiloha Povinny
projektu

il ¥ oy [ ¢
Zaznam vytvofen ZMENA PRILOHY PROJEKTU

Export standardni

Poloiek nastrénku | 25w

[ L [

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam vytvoren

B NAZEV )

Stranka 121, polozky 122 1z1

[ ZMENA PRILOHY PROJEKTU

NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

=]

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

[0 Dolozeny soubor

J

POPIS DOKUMENTU

0/2000  Oteviit v novém okné

PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+

EZ3  cworan

pouze nové pfilohy Kk projektu (prostfednictvim

Tato zalozka neni uréena pro prilohy zpravy o realizaci projektu.

DATUM VLOZENI
4. zafi 2017 13:36:25

tlagitka NOVY
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Dokumenty

Akee provadéna se zdznamem, jak

jichceme promitnout zpét do Nazev dokumentu DoloZeny soubor Priloha Povinny
projektu
hdl b oy b  /
Zaznam vytvoien NOVA PRILOHA PROJEKTU
Zaznam upraven MPSV_PV_TEST_dokument g Seznam systémovych depesi.xlsx e
Export standardni |
M| 4 |I| b || M| Poloieknastranku 25 - Stranka 1 z1, polozky 122222

onysiman ] snamtaman | vom | om0 |

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK J1 CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU
Zaznam vytvoren

B NAZEV DOKUMENTU

[ NOVA PRILOHA PROJEKTU |
NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
1 Dolozeny soubor |
POPIS DOKUMENTU 0/2000 Oteviit v novém okné
PRILOHA DSOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
[ eipot ST 4,781 201713:36:25

VERZE DOKUMENTU

PFijemce vyplni pole:

NAZEV DOKUMENTU; PFijemce uvede nazev pfilohy,

- ODKAZ NA UMISTENiI DOKUMENTU; Pro OPZ nerelevantni.

POPIS DOKUMENTU; Pfijemce muze uvést popis dokumentu,

PRILOHA,; Prijemce piloZi elektronickou verzi dokumentu pres tlagitko PRIPOJIT.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Jakykoli vlozeny dokument Ize pfipadné i samostatné podepsat. Systém zobrazi dokument
v poli SOUBOR. Pfijemce si mUZe soubor zobrazit kliknutim na tlacitko OTEVRIT. Prijemce
zahaji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svuj kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikaCni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémového uloZisté nebo ze Souboru a stiskne tlagitko DOKONCIT. V ptipadé
potfeby viozZi i heslo k elektronickému podpisu.

Na této zalozce umoznuje IS KP14+ provést upravy dokumentu, které byly vioZeny
pfijemcem v ramci Zadosti o podporu. Toto nastaveni zalozky je v ramci systému stejné pro
v8echny operaéni programy. Ridici organ stanovil, ze pro vykazovani zmén na
dokumentech predlozenych spolu s zadosti o podporu, nebude nastroj VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK vyuzivan!

3.11 Zalozka DOKUMENTY ZPRAVY

PFijemce zde vklada pfilohy ke zpravé o realizaci projektu (napf. doplnéni popisu realizace
projektu, sken smlouvy o partnerstvi/jednostranného pisemného prohlaseni partnera,
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u zavéreCné zpravy o realizaci projektu je u vétSiny projektd relevantni dotaznik tykajici se
vysledku projektu predkladany v ramci zavérecné zpravy o realizaci projektu dle kap. 18.3.1
Obecné c¢asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ, u nékterych projektt pak dale
muze byt relevantni zavére¢na evaluacni zprava a shrnuti socialni inovace nebo souhrnna
evaluaéni zprava). Postupuje tak, Ze stiskne tlagitko NOVY ZAZNAM.

Navigace ~ DOKUMENTY ZPRAVY
Operace I SMAZAT | o7 KONTROLA @ FINAUZACE  IZh TISK
Informovani o realizaci s R A N
Dokumenty zpravy, na projekt se nepfenaseji
Zadost o platbu Nazev dokumentu Piiloha
Zprévy o realizaci kAl T
Profil objektu A Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
i
Nova depese a koncepty Export standardni
Piehled depesi 1|« [1]p ) [»1] Poloieknastrinku[25 = Strinka 1 21, polozky 02 020
Poznamky
[ o cman | Smagstagian ] voin ] om0
Datovd oblast Zadosti ~ B NAZEV DOKUMENTU TYP PHILOHY
Informace o zprévé ‘
. POPIS DOKUMENTU 02000  Oteviit vnovém okné
Realizace, provoz/driba vjstupu
Prijmy
Klicové aktivity
Indikétory
Horizontalni principy 8 PAILOHA 0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENi
Identifikace problému ¥ [ l m

P it VERZE DOKUMENTU
Cestné prohladeni

Dokumenty
Dokumenty zpravy

Publicita

Po vypInéni pole NAZEV DOKUMENTU, pfipadné pole POPIS DOKUMENTU a PRILOHY
pfijemce zaznam nové pfilohy zpravy o realizaci ulozi pomoci tlacitko ULOZIT.

3.12 Zalozka VEREJNE ZAKAZKY

Od 22. 8. 2017 probéhla v IS KP14+ zména a informace a zaloZky o vefejnych zakazkach
byly pfesunuty do samostatného modulu.

Modul ,VEREJNE ZAKAZKY* je pro vechny projekty, v ramci kterych je predpokladana
realizace zadavacich fizeni, zobrazen v levém navigacnim menu v ¢asti "INFORMOVANI
O REALIZACI".
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Hodnoceni operace e IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 8 PRISTUPKPROJEKTU  d
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci A
Fdost 0 zménu ZRRACENY NAZEY PROJEKTU :
- Test celého procesu schvalovar
Zadost o platbu coay
Zprévy o realizaci Projekt v plné (fyzické i finanéni
Vefejné zakaz
d ky PROCES
Kontroly S Realizace
Kontroly SPRAVCE PAISTUPD
Profil objektu ~ CNKOPJAN
Nova depese a koncepty NAPOSLEDY ZMENIL
Prehled depesi KOPJAN
Poznamky TYP PODAN
Ukoly Automatické
. B ZPUSOB JEDNANI
Datova oblast Zadosti s R S
Podepisuje jeden signataf
Identifikace projektu s

Zaznamy zmeén tykajicich se zakazek, které prijemce zaradil do zpravy o realizaci projektu
zalozené nejpozdéji 21. 8. 2017, budou do dat projektu promitnuty na zakladé této zpravy.
Jakmile bude pfisludna zprava o realizaci projektu schvalena ze strany RO, budou tyto
informace preneseny do nové zalozky VEREJNE ZAKAZKY v horni &asti levého menu
projektu.

Postup vytvofeni/editace zakazky v modulu ,Vefejné zakazky“ je podrobné popsan
v samostatném navodu (postupu), ktery je dostupny na portalu OPZ, v &asti Dokumenty,
oddilu vénovanému zadavacim/vybérovym Fizenim (viz https://www.esfcr.cz/vzory-pro-
zadavaci-vyberova-rizeni-opz).

3.13 Zalozka SUBJEKTY PROJEKTU

Na zalozce SUBJEKTY PROJEKTU byli v ramci zprav o realizaci projektu zaloZzenych do 21.
8. 2017 zadavani dodavatelé zakazek. Ve zpravach o realizaci projektu zalozenych od 22. 8.
2017 se zalozka SUBJEKTY PROJEKTU stala nerelevantni. Od 22. 8. 2017 se dodavatelé
zadavaji vyhradné v novém modulu Vefejnych zakazek. Dodavatel je na zakladé toho
zobrazen i v subjektech na urovni projektu.

Postup vytvofeni/editace zakazky v modulu ,Vefejné zakazky“ je podrobné popsan
v samostatném navodu (postupu), ktery je dostupny na portalu OPZ, v ¢asti Dokumenty,
oddilu vénovanému zadavacim/vybé&rovym fizenim (viz https://www.esfcr.cz/vzory-pro-
zadavaci-vyberova-rizeni-opz.

3.14 Zalozka VEREJNA PODPORA

Zalozka neni v IS KP14+ aktualné editovatelna.
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3.15 Zalozka FIREMNi PROMENNE

Na zaloZce FIREMNi PROMENNE vykazuje piilemce po stisku tladitka VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK udaje v polich POCET ZAMESTNANCU a ROCNi OBRAT (EUR).

Prijemce vypliiuje tyto udaje pouze v zavére¢né zpraveé o realizaci projektu.

PFijemce povinné uvede v zavérecné zprave o realizaci projektu udaje o po¢tu zaméstnancl
a ro¢nim obratu (v EUR), pficemz tyto udaje uvadi v nahledu dle pfilohy | nafizeni Komise
€. 651/2015 ze dne 17. Cervna 2014, kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy
prohladuji uréité kategorie podpory za slugitelné s vnitfnim trhem. Udaje vyplfiuji vSichni
pfijemci, bez ohledu na to, zda projekt zaklada vefejnou podporu nebo nezaklada, a bez
ohledu na pravni formu subjektu pfijemce.

Uvadi se udaje za posledni uzaviené ucéetni obdobi.

PFi vypoétu poétu zaméstnancli a roéniho obratu (a pfipadné bilanéni sumy rozvahy)
je v souladu s koncepci dle pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 nutné zohlednit majetkové
vazby pfijemce na dalSi subjekty. Do vypoctu je tak nutné zapojit udaje také za vSechny
partnerské podniky (subjekty) a propojené podniky (subjekty). Parametry (napf. pocet
zaméstnancl) za partnerské podniky se do vypodtu zapoditaji jen zCasti podle miry
majetkového propojeni (bud dle podilu na zakladnim kapitalu ¢i na hlasovacich pravech -
podle toho, ktera z hodnot je vySSi; v pfipadé vzajemného vlastnictvi se pouZije vySSi
procentualni podil). Parametry za propojené podniky se do vypoctu zahrnuji celé.

Vysvétleni pojma je k dispozici v pfiloze | nafizeni Komise €. 651/2014 na odkazu: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8. Tento zplsob
uréeni velikosti podniku zavedla Evropska unie v roce 2003. Poprvé pronikl do predpist v
Doporuc€eni Komise ze dne 6. kvétna 2003 o definici mikropodniki, malych a stfednich
podnikd. V roce 2008 byl ovSem zaclenén do nafizeni Komise €. 800/2008, v roce 2014 pak
byl zapracovan do nafizeni Komise &. 651/2014, které vy3e uvedené nafizeni &. 800/2008
nahradilo. Aby Evropska komise pomohla subjektim metodiku pro uréeni jejich velikosti
aplikovat, pfipravila k metodice uZivatelskou pFiruc¢ku (celym nazvem Uzivatelska priru¢ka
k definici malych a stfednich podnika), ktera je dostupna na webovych strankach
Evropské komise na  odkazu: http://ec.europa.eu/growth/smes/business-friendly-
environment/sme-definition/index_en.htm (a to i v éeském jazyce), pfipadné je také umisténa
na webovych strankach Ufadu pro ochranu hospodarské soutéZe, konkrétné v sekci
vénované vefejné podpofe vrezimu blokovych vyjimek: hitp://www.uohs.cz/cs/verejna-
podpora/obecne-narizeni-o-blokovych-vyjimkach-gber.html.

Priklad pro vypocet poltu zaméstnancu:

Prijemce ma 50 zaméstnancd, jeho partnersky podnik, ktery je prijemcem viastnén ze 40 %,
ma 20 zaméstnancl, druhy podnik, ktery pfijemce viastni z80 % ma celkem 15
zaméstnancd. Vysledna hodnota parametru ,pocet zaméstnancu* je vysledkem vypoctu: 50
(za pfijemce) + 2040 % (za partnersky podnik) + 15 (za propojeny podnik) = 50 + 8 + 15 =
73.

o Podrobnosti ke stafi a typu pouzivanych dat
Relevantni jsou Udaje za posledni schvalené ucetni obdobi.

o Kdo se mysli zaméstnancem
Pocet zaméstnancu odpovida poctu ro¢nich pracovnich jednotek (RPJ), tzn. poctu
osob, které byly v daném podniku nebo jeho jménem zaméstnany na piny pracovni
uvazek po cely sledovany rok. Prace osob, které nepracovaly po cely rok, prace
osob, které pracovaly na CasteCny uUvazek bez ohledu na jeho délku, a prace
sezénnich pracovnikl se zapocitava jako zlomky RPJ. Do poctu zaméstnancu jsou
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zahrnovani: a) zaméstnanci; b) osoby pracujici pro podnik v podfizeném postaveni,
které jsou povazovany za zaméstnance v souladu s vnitrostatnim pravem;
¢) vlastnici-vedouci pracovnici; d) spolecnici vykonavajici v podniku pravidelnou
¢innost, ktefi vyuzivaji finan¢nich vyhod plynoucich z podniku. U¢ni nebo studenti,
ktefi jsou zapojeni do odborné pfipravy na zakladé smlouvy o ucnovském nebo
odborném vzdélavani, se do poctu zaméstnanci nezahrnuji. Délka matefské nebo
rodi¢ovské dovolené se nezapoditava.

o Jaké kurzy pro pfevod mén se pouzivaji
Pro pfevod na EUR se pouzije kurz Evropské centralni banky ke dni u€etni zavérky.
Kurz je k dispozici na webovych strankach banky
https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html.

o Roéni obrat v EUR
RoCni obrat predstavuji primarné dle nafizeni Komise ¢&. 651/2014 pfijmy
Z hospodarské Cinnosti snizené o vyplacené slevy a nemél by zahrnovat DPH. Pro
subjekty, u kterych neni hospodaFska &innost relevantni, nebo podstatnou mérou
provadéji i nehospodarskou €innost, uvadéjte do tohoto pole mnozstvi finan¢nich
prostfedkl pfijatych subjektem za posledni Uc¢etni obdobi. Do obratu se nezapocitava
pocatec¢ni zlUstatek.

o Bilanéni suma rozvahy v EUR
Pfedstavuje soucet vSech aktiv nebo soucet vSech pasiv (oba soucty se vzdy rovnaji).

Navigace o~ FIREMNI PROMENNE
Operace 3 SMAZAT | o7 KONTROLA FINALZACE  IZH TISK
Informovani o realizaci ) . .
Subjekty na projektu
Zadost o plathu 16 1€ zahraniéni RE Mazev subjektu Jméno Pijmeni Typ subjektu
Zpravy o realizaci \ 4l x| x| 4l 4l x| \/
Profil objektu AN 00551023 Ministerstvo préce a socialnich véci Zadatel/piijemce
Nové depese a koncepty 27082440 Alza.czas Partner bez finanéniho p...
Piehled depesi 14| 4[] | »] Polozeknastranku[25 = Stranka 21, polorky 1852 72
Poznamky Vykézat zménu/priristek |
Ukoly
Datova oblast zadosti A Subjekty, u kteryich je vykazova Enapiiristek za aktualni sledované obdobi
Informace o zprévé I 1€ zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Prijmeni Typ subjektu
Realizace, provoz/udrzba vystupu ‘ ¥ A4l A4l A4l Y| A4l ¥
00551023 Ministerstvo prace a socialnich véci Zadatel/piijemce
Pijmy —
14 4 1] | (2]  Poloiekna stranku| 25 = Strnka 121, polozky 122121

Klicové aktivity

indictory L vorit ] Somo ]

Horizontalni principy -
BILANCNI SUMA
Identifikace problému POCET ZAMESTNANC ROENI OBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

\ 800 | 000 | | |velky podnik =]

Cestné prohlaseni

Dokumenty
Dokumenty zpravy
Publicita

Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ugty subjektu
Ugetni obdobi
Vefejna podpora

Firemni proménné
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3.16 Zalozka KONTROLY

Plati, ze pfijemce je povinen informovat fidici organ o vSech ukondenych
kontrolach/auditech® vztahuijicich se k realizaci projektu. Kontrolujicim/auditujicim organem
mohly byt napf. organy financni spravy, Ministerstvo financi, NejvySsi kontrolni ufad,
Evropska komise a Evropsky ucetni dvur. PFijemce vSak neuvadi kontroly provedené pfimo
RO (protoZe o jejich prab&hu a vysledku neni potfeba RO informovat).

Na konci srpna 2017 (pfesné 22. 8. 2017) byl v IS KP14+ upraven zpldsob zaznamu
a informovani o kontrolach projektu. Udaje o kontrolach se nezapisuji pfimo do zpravy
o realizaci projektu. Ve zpraveé o realizaci se kontroly uvadéji, ale pfimo ve zpravé se pouze
vybira ze zaznamu, které byly pfed tim vytvofeny v modulu KONTROLY (viz kapitola nize).

Po vytvofeni kontroly v modulu KONTROLY, musi pfijemce pfisluSnou kontrolu navazat na
zpravu o realizaci projektu na zalozce KONTROLY. (Prostfednictvim tohoto kroku dava
pfijemce fidicimu organu na védomi, Zze v obdobi, ke kterému se zprava vztahuje, doslo
k ukon&eni néjaké kontroly, nebo doslo k dopInéni udajl k jiz dfive ukonéené kontrole, napf.
k dopInéni udajli o plnéni napravnych opatfeni.)

Vybrat relevantni kontroly

Zprévy o realizaci

Profi) objektu A
Novd depese a koncepty f ok lach provedenych u piijemce ve sled ém obdobi realizace projektu (mimo kontrol z irovné poskytovatele dotace)
Prehled depesi Eislo kontroly Datum zahéjeni kontroly Datum ukonéeni kontrof Piedmét kontrof
P
Pozngmky ‘ ¥ [ J¥ [ J¥ [ I
' Nenalezeny zédné zaznamy k zobrazeni
Ukol v v
1 [ v]on [ p]  Poloieknastranku 26 tranka 121, polozky 023020
Dato}a oblast zadosti ~ =
Inforfnace o zZpravé Odvizat kontrolu Tlatitko stisknout v pfipadé, Ze tato kontrola nenf relevantni pro sledované obdobi.
Realizace, PmVOZ/l]dIihﬂ vystupu DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONCENI KONTROLY KONTROLNI ORGAN VYSLEDEK KONTROLY
Piijn]
. = . i '3 Y Oteviit v novém okné
Kiicalé aktivity PREDMET KONTROLY
Indilgitory

Horigontalni principy
Idengfikace problému

Cestya prohlaseni

Doknenty Kontrolni zjisténi
Dokumenty zpravy Popis Zidténi
Publita [ Iy
Suhjlk[y pmjelqu Nenalezeny 7adné zéznamy k zobrazeni
|| 1) n (] Poloseknastranku[25 ~ rinka 1 21, poloky 02 020

Adreby subjektu
Osoby subjekiu VYCISLEN] KONTROLNIHO ZJISTENI
Uty subjektu ) o
. POPIS ZJISTENI 0/2000  Oteviit v novém okné
Utethi obdabi

Vefelna podpora

Firi i proménné

A nentu
| Kontroly I

Opateni k napravé

Opatieni k napravé/odstranéni nedostatki

¥ Mimo internich auditd provadénych utvarem v ramci subjektu pfijemce nebo partnera.
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Tlagitkem VYBRAT RELEVANTNI KONTROLY vybere pfisluSnou kontrolu/audit, u které
zatrhne checkbox a pomoci tla¢itka POUZIT nebo SPUSTIT se kontrola/audit dopini do

zpravy o realizace projektu na zalozku KONTROLY. Prfijemce muze oznacit najednou vice
kontrol.

Nachazite se: Nisténka  7adatel  Test celého procesu schvalovani a realiz Vybrat relenantni kontroly

Navigace AN\ VYBRAT RELENANTNi KONTROLY

UloZit a zpét

Vybréno :
Cislo kontroly O

1/2017 [

H |4 El b H Poloek na stranku [ 25 = Stranka1z1.p

T T

V pfipadé, Ze se dana kontrola/audit netyka daného sledovaného obdobi zpravy o realizaci
projektu, je mozno takovouto kontrolu ODVAZAT pomoci tlagitka ODVAZAT KONTROLU.

KONTROLY

3 SMAZAT & KONTROLA ) FINALZACE 1N TISK

Vfybrat relevantni kontroly

Informace o kontrolich provedenych u piijemee ve sled ém obdobi reali (mimo kontrol z trovné poskytovatele dotace)
Cislo kentroly Datum zahajeni kontroly Datum ukongeni kontroly Piedmét kontroly
{ ¥ | Al Ll A
12007 4.9.2007 4.9.2017
272007 5.9.2017 5.9.2017

4| 4 El kM Poloiek nastranku | 25 =

Odvézat kontrolu Tlatitko stisknout v pfipadé, Ze tato kontrola neni relevantni pro sledované obdobi.

DATUM ZAHAJEN] KONTROLY DATUM UKONEEN] KONTROLY KONTROLNI ORGAN VVSLEDEK KONTROLY
5.9.2017 5.9.2017 Finanéni ifad pro hlavni mésto Prahu Se Zjisténim

PREDMET KONTROLY

Oteviit v novém okné

Souvislost kontroly/auditu a sledovaného obdobi nastava zejména, kdyZ ve sledovaném
obdobi:
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- doSlo k ukon&eni kontroly (ij. je k dispozici protokol o kontrole €i zprava o auditu
a doSlo také k rozhodnuti o vS8ech namitkach, které pfipadné kontrolovana osoba
k protokolu uplatnila);

- doslo ke zméné zaznamu o plnéni (&i splnéni) napravného opatieni ke zjisténi
z kontroly/auditu.

3.16.1 Modul KONTROLY

Pfijemce v modulu KONTROLY vyplhuje udaje o jakychkoli  ukonéenych
kontrolach/auditech® vztahuijicich se k realizaci projektu. Kontrolujicim/auditujicim organem
mohly byt napf. organy finan¢ni spravy, Ministerstvo financi, Nejvys$Si kontrolni ufad,
Evropska komise a Evropsky ucetni dvur. PFijemce vS8ak neuvadi kontroly provedené pfimo
RO (protoZe o jejich prab&hu a vysledku neni potfeba RO informovat).

Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni {8} PRISTUPKPROJEKTU S PINEMOCI DG ZMENIT ZPUSOB JEDNANI () KOPIROVAT 3¢ UKONEITPROJEKT i TISK

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci ~

5 , ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAGHI EiSLO PROJEKTU

Zadost o zménu i - 5

- Test celého procesu schvalovani a realizace projektu OPZ _ Janka(2) CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000429

Zadost o platbu .

STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

Zprévy o realizaci Projekt v plné (fyzické i finanni) realizaci 1fxUbP 0003

Vefejné zakazky PROCES Zadost o podporu

Kontroly ) Realizace DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
24 kvétna 2016 17:19:47 24 kvétna 2016 22:02:22

Kontroly SPRAVCE PRISTUPU A z
DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNI VERZE FADOSTI

il obi CNKOPJAN

Profil objektu ~ 24 kiétna 2016220532 24. kvétna 2016 22:05:32

Nové depeSe a koncepty NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY DATUM PRVNIHO PODAN VRACENO

Piehled depesi CNKOPJAN 474 2017 142440 24, kyéina 2016 17:39:43 | |PP27a

Zaznam o kontrole/auditu se vytvaFi prostfednictvim tlagitka NOVA KONTROLA.

n ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka Zadatel  Test celého procesu schvalovani a realiz... Kontroly
Navigace N KONTROLY

Operace . 5
{islo kontroly Naze kontroly

‘ m -

172017 Externi kontrola 04.00.2017

Pfijemce vyplni tato pole:

- CIiSLO KONTROLY; toto &islo je obvykle uvedeno v oznameni o zahajeni kontroly
nebo v protokolu o kontrole / zpravé o auditu,

- NAZEV KONTROLY; automaticky se predvyplni ,Externi kontrola a datum®. Pole je
mozné editovat,

- DATUM ZAHAJENI KONTROLY; toto datum je obvykle uvedeno v protokolu
o kontrole / zpravé o auditu®,

- DATUM UKONCENiI KONTROLY; toto datum je obvykle uvedeno v protokolu
o kontrole / zpravé o auditu*, pole Ize vyplnit aZ po uloZeni zaznamu kontroly/auditu,

%9 Mimo internich auditd provadénych Utvarem v ramci subjektu pfijemce nebo partnera.

“u kontroly plati, Ze je zahajena dnem pfedloZeni povéfeni ke kontrole statutarnimu zastupci kontrolované
osoby, pfipadné jim povéfené osobé&, nebo dnem pFedlozeni povéfeni ke kontrole osobé, jez je pfitomna na misté
kontroly, anebo dnem doru€eni oznameni o zahajeni kontroly, jehoz soucasti je povéfeni ke kontrole, anebo
seznam kontrolujicich.
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- VYSLEDEK KONTROLY; z &iselniku pfijemce doplini odpovidajici vysledek kontroly
(Se zjisténim nebo Bez zjisténi), pole lze vybrat az po vyplnéni pole DATUM
UKONCENI KONTROLY,

- PREDMET KONTROLY; zaméfeni kontroly (napf. ovéfeni podminek realizace
projektu apod.), obvykle je uvedeno na povéreni ke kontrole/auditu nebo v oznameni
o zahajeni kontroly/auditu.

- KONTROLNi ORGAN MIMO POSKYTOVATELE DOTACE; z iselniku pfijemce
vybere konkrétni kontrolni organ, ktery proved!| kontrolu/audit;

- KOD a ZKRATKA; pole se doplni automaticky po vyb&ru NAZVU.

Nachazite se Nasténka Zadatel Kontroly Externi kontrola 04.09.2017 Detail kontroly

Navigace AN DETAIL KONTROLY
Operace
Kol nlroly | Oznaceni kontroly Kontrolni zjisténi \'-_ Opatieni k napravé A
Datové oblasti A . . L L .
B £isLo KONTROLY HAZEV KONTROLY B DATUM ZAHAJEN] KONTROLY DATUM UKONEENi KONTROLY B VYSLEDEK KONTROLY
Detail kontroly [1.‘20]7 I |Exlemi kontrola 04_09_21| 4.9.2017 |4 9.2017 | ‘59 Zjisténim v
Namitka podjatosti kontrolujiciho PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné

Namitka proti kontrolnimu zjigténi Kontrola FU
Nové napravné opatfeni

Nové kontrolni zjisténi

Piilohy
—Kontrolni orgén mimo poskytovatele dotace
KoD ZKRATKA 1B NAZEV
2000 FU pro hlavni mésto Prahu [ﬁmém’ urad pro hlavni mésto Prahu I E Finalizovat |
[ vozit ]

PFijemce poté zaznam ulozi tlagitkem ULOZIT.
POZOR!

Nepouzivejte tlacitko FINALIZACE. Pokud byste zaznam finalizovali, uz k nému nebude
mozné doplnit Zadny udaj/dokument. S ohledem na to, Ze muze byt potfeba uvadét/zpresnit
v budoucnu informace o zjisténich, nebo o pInéni napravnych opatfeni (doplnéni si mize
vyzadat RO nebo i jiny organ, napf. Ministerstvo financi), neni finalizace zaznamu na misté.
Ke zpravé o realizaci Ize pfipojit udaje o kontrole, i kdyZz zaznam kontroly neni v dany
okamzik v IS KP14+ finalizovany.

V pripadé VYSLEDKU KONTROLY ,SE ZJISTENIM* prijemce tato zjisténi vyplni na zaloZce
NOVE KONTROLNI ZJISTENI. Nove kontrolni zjisténi se zadava prostfednictvim tlaCitka
NOVY ZAZNAM. Pro kazdé zjisténi se zadava samostatny zaznam.

“u kontroly plati, Ze je dnem, kterym marné uplyne Ihlta pro podani namitek proti obsahu protokolu o kontrole,
nebo dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé. Audit je ukon&en dnem doruéeni zpravy o auditu.
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Navigace A

Operace
Kontroly

Datové oblasti ~

Detail kontroly

NOVE KONTROLNi ZJISTENI

Cislo Zjisténi Vytisleni zjisténi Popis zjisténi

\ LAl A4l

Nenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni

Namitka podjatosti kontrolujiciha

Namitka proti kontrolnimu zjisténi

LR ‘T‘ kM Polozek na stranku | 25 = tranka 12 1, polozky 037 02 0

Mavé kontrolni zjisténi

Prilohy

@ CisLo zJSTENI WEISLENT ZJISTENT MENA
| CZK

POPIS ZJISTENI Otewiit v novém okné

Pfijemce vyplni pole:

CiSLO ZJISTENI; identifikace v ramci protokolu o kontrole / zpravy o auditu,
VYCISLENI ZJISTENI; giselné vyjadieni finanéniho dopadu z konkrétniho kontrolniho
zjisténi, vyjadfuje se pouze ta ¢astka, ktera se tyka projektu,

MENA; pole vyplnéno automaticky ,CZK*, nelze editovat,

POPIS ZJISTENI; popis vécného obsahu kontrolniho zjisténi.

Poté zaznam ulozi stiskem tladitka ULOZIT.

Ke kazdému zadanému kontrolnimu zjisténi je dale nutné uvést, co bude/bylo v ndvaznosti
na identifikované zjisténi provedeno za uéelem napravy, a to na zalozce NOVE NAPRAVNE
OPATRENI*. Pfijemce klikne na NOVY ZAZNAM, do pole POPIS NAPRAVNEHO
OPATRENI uvede popis zptsobu napravy, ktery uz byl vykonan, nebo bude proveden
(pokud se jedna o budouci kroky, pfijemce uvede i termin, do kdy pfedpoklada provedeni).

2 Souslovi snapravné opatieni“ se nékdy chape uzce ve smyslu ukony, které kontrolujici organ stanovil
kontrolované osobé vykonat. Zde je tfeba pole chapat Sifeji a uvadét, jaky konkrétné bude/byl postup odstranéni
identifikovanych chyb/nedostatku.
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Nachazite se: Misténka  Zadatel Kontroly | Externi kontrola 05.09.2017 | MNové napravné opatieni

Navigace N NOVE NAPRAVNE OPATRENI

Operace

Kontraly islo ndpravného opatieni Popis napravného opatieni tislo gjistent
Datové oblasti ~ [ Al ¥

Detail kontroly 35/1 POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI 35

Némitka podjatosti kontrolujiciho LAJR [l BBl PolaZekna sirinku [EERES Strénka 121, polozky 1 a2 1

Namitka proti kontrolnimu zjigténi _— = . =
Novy zaznam Kopirovat ziznam Smazat zaznam m Storno
Mové ndpravné opatfeni O GiSLONAPRAVNEHD
OPATRENI

Nové kontrolni zjisténi EisLo ZJISTENI

Pilohy 35/ 25 B8
POPIS HAPRAVNEHO OPATRENI Oteviit v novém okné
POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI

Nové napravné opatfeni se zadava prostrednictvim tlacitka NOVY ZAZNAM. Jednotliva
opatieni pfijemce odlisi CISLEM NAPRAVNEHO OPATRENI. Pro kazdé opatfeni se zadava

samostatny zaznam.

NOVE NAPRAVNE OPATRENI
Eislo napravného opatieni Popis napravného opatfeni Cislo zjisténi
7| [T Y
35/1 POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI 1 35
35/2 POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI 2 35

|4 El (I Polozek na stranku | 25 =

B CiSLO.NAPRAVNEHD
OPATRENI

CisLo ZNISTEN]

(3572 | s B

Stranka 1z 1, polozky 127222

POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI Oteviit v novém okné

POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI 2

Nakonec pFijemce vlozi na zélozce PRILOHY naskenovany protokol o kontrole / zpravu
o auditu. Pfijemce stiskne na tlagitko NOVY ZAZNAM. Do pole NAZEV DOKUMENTU
napise, o jaky dokument se jedna (protokol o kontrole &i zprava o auditu). PFisludny soubor
pFijemce pfipoji pres tladitko PRIPOJIT. Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni viozit
dokument o velikosti maximalné 100 MB. K jedné kontrole/auditu je mozné pfilozit vice
dokument(. Pro zaloZeni nové prilohy pFijemce klikne na NOVY ZAZNAM. Po kazdém
pfipojeni ptilohy je nutné kliknout na tlagitko ULOZIT. V ptehledové tabulce se nad tlagitkem

NOVY ZAZNAM zobrazuiji jiz vioZzené pfilohy.
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* ZADATEL

Nachazite se Nasténka 7adatel Kontroly Externi kontrola 05.09.2017 Pilohy

Navigace A PRILOHY

Operace

Kontroly Nézev dokumentu Cas posledni zmény
Datové oblasti ”~ | hdll

Detail kontroly PROTOKOL Z KONTROLY 5.9.2017 11:06
Namitka podjatosti kentrolujiciho ] rlie )] polozekrastanka 25+

Namitka proti kontrolnimu zjisténi — = = = =
Kopirovat zaznam | __Smazat ziznam _| vort | ___stomo___|

Nové napravné opatfeni

Nové kontrolni zjisténi NAZEV DOKUMENTU
Pfilohy | PROTOKOL Z KONTROLY |

SOUBOR

protokol.docx m

Vramci nového modulu KONTROLY mulZe pfijemce vyplnit i udaje o NAMI'I:KACI,-I
PODJATOSTI KONTROLUJICIHO a NAMITKACH PROTI KONTROLNIMU ZJISTENI.
V pripadé OPZ ovSem nedoporucujeme vyuzivat.

V ramci nového modulu KONTROLY m(ze pfijemce vyplnit i Udaje o NAMITKACH
PODJATOSTI KONTROLUJICIHO a NAMITKACH PROTI KONTROLNIMU ZJISTENI.
V pfipadé OPZ ovSem nedoporucujeme vyuzivat. V modulu KONTROLY je tfeba zadavat
kontroly/audity, které byly ukonéené (tj. u nichz uz byly namitky uplatnény a bylo o nich
rozhodnuto, nebo unichz kontrolovana osoba ve stanovené |haté Zzadné namitky
neuplatnila). Pro fidici organ je podstatné ziskat informaci o zjiSténich, ktera jsou vystupem
kontroly ve znéni po rozhodnuti o namitkach; tj. neni tfeba fidici organ informovat o tom, jaké
namitky pfijemce v prtibéhu kontroly pfipadné uplatnil.

Po zapisu/editaci udaju o kontrole v modulu KONTROLY musi pfijemce pfisluSnou kontrolu
navazat na zpravu o realizaci projektu. Vstoupi na zalozku KONTROLY na pfislusné zpravé
o realizaci projektu (viz kapitola vyse).

3.17 Smazani zpravy o realizaci projektu

Smazat Ize pouze rozpracovanou zpravu o realizaci projektu, ktera nebyla v minulosti ve
stavu PODANA NA RO/ZS. Provést smazani zaloZené zpravy o realizaci projektu mize
uzivatel s roli Spravce pfistupu, a to pomoci tlaCitka SMAZAT v horni Sedivé listé zpravy
o realizaci projektu.
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Navigace ~ INFORMACE O ZPRAVE

Operace m o KONTROLA  f FINALIZACE  Fgi TISK

=
Informovani o realizaci ~
Zadost o platbu

i S IDENTIFIKAGN] £iSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU Zpréva o realizaci
Zprévy o realizaci 1fxUbPZoR1 Zpréva o realizaci Realizaéni .

- DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Profil objektu ~ PORADOVE CisLO ZPRAVY VERZE STAV 4,747 2017 10:27:48

. N 11 Rozpracovéna .. .
Nova depese a koncepty DATUM PODPISU SKUTEENE DATUM PODANI
Prehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODANI

26.5.2016
Poznamky
kol 1B SLEDOVANE 0BDOBI 0D @ SLEDOVANE 0BDOBI DO ZADOST 0 PLATBU
el 25.5.2016 20.8.2016 1
Datova oblast Zadosti ~
- [ H jeki
Informace o zprévé armanegram projeiiu
SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCENT

Realizace, provoz/iidriba vystupu 25.5.2016 |
Prijmy
Klicové aktivity
Indikélmy — Kontakini (daje ve véci zpravy

. o 8 JMENo 8 PRIJMEN] MOBIL
Horizontalni principy Xy ] Xy ] ‘
Identifikace prablému B ENAL TELEFON
Cestna prohlageni Xy@mpsv.cz ] ‘
Dokumenty

3.18 Finalizace zpravy o realizaci projektu

Pred finalizaci zpravy o realizaci projektu je nutné odstranit veSkeré chyby, které se zobrazi
po stisku tlacitka KONTROLA. Systém nedovoli finalizovat zpravu o realizaci projektu, pokud
se vyskytuje néktera z ,Cervenych® finalizacnich kontrol.

Navigace I KONTROLA

Operace 9 SMAZAT o KONTROLA |} FINALIZACE | e TISK
Informovani o realizaci S

Zadost o platbu y "

. - ISUM-415298: Zadost o platbu musi bjt ve stavu Podepsana.
Zprévy o realizaci

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Profil objektu Fas

Nova depede a koncepty
Prehled depesi

PaznAmbv

Zpravu o realizaci projektu lze finalizovat, pokud systém zobrazi informaci, Zze kontrola
probéhla v pofadku.

Navigace ~ KONTROLA

Operace M SMAZAT | o KONTROLA | FNAUZACE | i) TisK
Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu Viskedek operace:

Zpravy o realizaci ISUM-299914: Kontrola probéhla v poiadku.

Profil objektu ~

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)
Nova depeSe a koncepty

Poznamky

Pokud probéhla kontrola v pofadku, stiskne pfijemce tlaCitko FINALIZACE. Systém se
pfijemce dotaZe, zda opravdu chce finalizovat zpravu o realizaci projektu. Pfijemce stiskne
tlacitko OK event. ZRUSIT, pokud zatim nechce pfistoupit k finalizaci zpravy o realizaci
projektu.
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Navigace ~ KONTROLA

Operace M SMAZAT | o7 KONTROLA  f FNAUZACE Y Tisk

informovani o realizaci A~

= Vjsledek operace:

Zadost o platbu ! e
Zpravy o realizaci 1SUM-299914: Kontrola probéhla v pofadku.
Profil objektu ~

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlacitko mysi)
Nova depese a koncepty

Prehled depesi —u—
]

Poznamky e

Ukoly Po finalizaci bude zprdvainformace
pipravena k podepséni a bude

e A ) 2amezena ef dali editace. Pokrabovat?

Informace o zpravé OK | Znsit

Realizace, provoz/idrzba vjstupu
Piijmy

Kiicove aktivity

Indikitory

Horizontaln principy

Identifikace problému

Gestna prohlaZeni

Publicita

Dokumenty

Pokud pfijemce stiskl tlaCitko OK, zobrazi systém informaci, Ze na zpravé o realizaci projektu
byla provedena finalizace.*® Poté, co je provedena finalizace zpravy o realizaci projektu,
dojde k zaktivnéni zalozky PODPIS DOKUMENTU v levém menu.

MNavigace ) FINALIZACE

Operace 6 STORNORNAUZACE | IZh TISK

Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu Vistedek operace:

Zpravy o realizaci ISUM-327566: Na zpiévé o ifi i 0 pokroku byla provedena finalizace.
Profil objektu ~

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlaitko mysi)
Nova depege a koncepty

e
Poznamky
Ukoly

Datova oblast Zadosti ~

Informace o zpravé

Realizace, provoz/adrzba vystupu
Prijmy

Klizoveé aktivity

Indikatory

Harizentalni principy

Identifikace problému

Gestna prohlaseni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

*3 Do okamZiku, nez je Zadost o platbu podepsana, je mozné Zadost o platbu znovu zpfistupnit k editaci stiskem
tlacitka ZPRISTUPNIT K EDITACI.
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3.19 Zalozka PODPIS DOKUMENTU

Pfijemce klikne na zalozku PODPIS DOKUMENTU vlevém menu. Pokud nedoslo
ke zmocnéni (a neni toto zmocnéni v datovych polich Zadosti o podporu/projektu v zalozce
PIné moci uvedeno), podepisovat mlize pouze statutarni zastupce subjektu pfijemce (resp.
v pfipadé, ze pfijemcem je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba). V pfipadé, ze je na
projektu zvoleno ,podepisuji vSichni signatafi“, je nutné, aby zpravu o realizaci projektu
podepsali vSichni signatéafi, a to v pofadi, jaké je na projektu nastaveno v zélozce PRISTUP
K PROJEKTU.

Systém zobrazi vygenerovany dokument zpravy o realizaci projektu v poli SOUBOR.
PFijemce si muze soubor zobrazit kliknutim na tladitko OTEVRIT.

PFijemce zah4ji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

Navigace e PODPIS DOKUMENTU
Operace 6 STORNOFINAUZACE  ih TISK
Informevani o realizaci ~
SOUBOR
Zadost o platbu ? Tiskova verze zpravy o realizaci/informace o pokrol I:I m
Zprévy o realizaci DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
Profil objektu A 24. listopadu 2015 8:29:54 BFVALPET

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svij kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikani autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémového uloZisté nebo ze Souboru a stiskne tlagitko DOKONCIT. V pfipadé
potfeby vioZi i heslo k elektronickému podpisu.

Navigace N PODPIS DOKUMENTU
Operace 3 STORNOFINALIZACE  igh TISK
Informovani o realizaci A
3
Zadost o platbu @ Tiskova verze zpra
Zprévy o realizaci *) Systemove oloZisté
16. listopadu 2015 16:18
Profil objektu A P Ing. Petr Valek, platnost do 31.8.2016 [ vybrat... |
Nova depese a koncepty
Prehled depesi ) Soubory
Poznamky @ Citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouzi pouze k vytvorenr podpisu.
. Tento proces je cely realizovan na strang uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
Ukoly server nedochazl. V aplikaci je uloZena pouze vefejna tast certifikatu
. . uZivatele, jako soutast podpisu pro pozdjsi ovéfeni
Datova oblast Zadosti ~

Informace o zprévé

Realizace, provoz/tdrzba vystupu
Pijmy

Klicové aktivity

Indikatory m m

HorizontaIni principy

Identifikace problému
Cestna prohlageni
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

Systém zobrazi informaci, Ze dokument byl podepsan.
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=) Informace a

A 1SUM-386620: Dokument byl podepsan.

ok |

Pfijemce zavie okno stiskem tlaCitka OK. Podpisem je zprava o realizaci projektu
a souvisejici zadost o platbu automaticky podana na Fidici organ. Systém zobrazi zpravu
o realizaci projektu se stavem PODANA NA RO/ZS.

Navigace ~ INFORMACE 0 ZPRAVE
Dperace

Informovani o realizaci ~

IDENTIFIKACNI EiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU Iprévao realizaci
Fadost o platbu 0JgwZPZoR1 Zprava o realizaci | Realizaéni ‘ DATUM ZALOZEN AU FmALIZACE
Zprévy o realizaci PORADOVE Cisto zeRAvY VERZE T5listopadu2015 © 16.listopadu 2015 |

STAV.
- N 1 | podana na Roizs | J—

16.listopadu 2015 [16. lstopadu 2015

>

Nova denege a kance MONITOROVACI OBDOBI 0D MONITOROVACI OBDOBI DO v
Py 13.11.2015 1.11.2006
Piehled depesi s ion s ino $iposT 0PLATE
Poznmky [13.11.2015 [ 206 o 2
Ukoly
t projektu
Datova oblast Zadosti ”~ - & ot . -
SKUTEENE DATUM ZAHAJENI SKUTEENE DATUM UKOMEENT
Informace o zpravé
Realizace, provoz/tdriba vistupu
Frijmy —Kontaktnf ddaje ve véci zprévy
Klitové aktivity JMEND PhiJMEN MOBIL
Indikstory Jan ‘ Zadatele ‘ r ‘
Horizontalni principy EMAIL JELEFON
‘ jan.zadatel@zadatel.cz ‘ ‘ ‘

Identifikace problému
Cestna prohlaseni
Publicita

Historie stavil
Dokumenty
Podois dok b Nizev stavu Zpravy/informace Datum prepnuti Uivatel, ktery proved! prepnuti stavy

Podéna na RO/ZS 16.11.201516:22 BFVALPET

Podepsina 16.11.201516:22 BFVALPET

Finalizova 16.11.201516:18 BFVALPET

15.11.201510:55 BFVALPET
k Planovana 15.11.201510:14 VALPET
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3.20 Zprava o realizaci projektu vracena k prepracovani

Ridici organ muzZe zpravu o realizaci projektu vratit prijemci k prepracovani. Pfijemce je
o vraceni zpravy o realizaci projektu informovan dvéma systémovymi depedemi. Jedna
depesSe informuje o provedeni storna finalizace a druha o pfehledu obrazovek, které byly
vraceny k doplnéni.

Vzdy plati, Ze fidici organ zasila depeSi s vyzvou k napravé identifikovanych nedostatku.

Vracena k editaci muze byt cela zprava o realizaci projektu €i jen vybrané obrazovky.

Piijaté depese
Piecteno Piedmét depese Adresa odesilatele Zarazeni odesilatele  Vazano na objekt Datum piijeti Dillefitost
oy | L/ LAl L4l LAl Al
Obrazovky k editaci. Systém*MS2014+ MPSV.OP Z 24.11.2015 812
Bylo provedeno storno finalizace Systém*MS2014+ MPSV.OP Z 24.11.20158:12 | Stfedni
Navigace N DEPESE UZIVATELE
Ipét PREDMET DEPESE
Obrazovky k editaci.
DATUM PRIJETI ADRESA ODESILATELE ZARAZEN] ODESILATELE
24. listopadu 2015 12:35:49 System*MS2014+ MPSV.0P Z
TEXT 61/2000 Oteviit v novém okné

K editaci byly vraceny obrazovky: Dokumenty,Kli¢ové aktivity.

PFjemce vstoupi na vracenou zpravu o realizaci projektu ve stavu ROZPRACOVANA.

Navigace A INFORMOVANI O REALIZACI
Operace Fadove i
P ;::{:f:;e cislo Monitorovaci obdobi od Monitorovaci obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP
Zalozit novou Zpravu/Informaci
A A4 Y| Y| Y| ¥
113.11.2015 1.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovana

Pfilemce provede upravu relevantnich zaloZzek a poli obdobnym postupem jako pfi
vyplhovani prvni verze této zpravy o realizaci projektu. Po dokonc€eni uprav stiskne pfijemce
tlaCitko FINALIZACE.

Navigace ~ INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace 3 SMAZAT | 7 KONTROLA  f FINAUZACE  KZh TISK
Informovani o realizaci ~ . P

DENTIFIKACN EisL0 ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU Zpréva o realizaci
Zadost o platbu 0JgwZPZoR1 Zpréva o realizaci Realizaéni DATUM ZALOFEN] ATUM FINALIZACE
Zpréavy o realizaci PORADOVE EisL0 ZPRAVY VERZE STAY 24_listopadu 2015

11 Rozpracovana .
Profil objektu A DATUM PODPISU DATUM PODAN
A X ~
Nové denese a kancent MONITOROVACI 0BDOBI 0D MONITOROVACI 0BD0BI DO 16. listopadu 2015 S| [16.listopadu2015 v
P Py 13.11.2015 1.11.2016

Prehled depesi . . . . .

B SLEDOVANE 08D0Bi 0D B SLEDOVANE 0800Bi DO ZADOST 0 PLATBU
Poznamky 13.11.2015 1.11.2016 9
Ukoly
Datovi oblast Zadosti A~ . . v -

SKUTEGHE DATUM ZAHAJEN] SKUTEGHE DATUM UKONEEN

Informace o zprave
Realizace, provoz/tdrzba vjstupu
Piijmy . S

—Kontakini Gdaje ve véci zpravy
Kligové aktivity B mENo B PhiMEN MoBIL
Indikatory Jan | Zadatele | T ‘
Horizontalni principy B enalL TELEFON

. /jainzadate\@zadate\,cz | ‘

Identifikace problému

Cestna prohlaseni
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu
Hictaria ctaui
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Systém si vyzada potvrzeni finalizace. Pfijemce stiskne tlacitko OK.

Navigace N INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace 3 SMAZAT & KONTROLA  f} FINAUZACE | Fgl TIsK
Informovani o realizaci AN .
DENTIFIKAGHI CisLo ZPRA FACNENTE Zpréva o realizaci
Zadost o platbu 0JgwZPZoR1 Zpréva o realizaci Realizaéni §
Iprévy o realizaci EIEALONE SRR EaE L 24 listopadu2015 O
1 1 Rozpracovana I .
Profil objektu PN DATUM PODP DATUM PODAN
A R a 16. listopadu2015 16.listopadu2015 O
Nova depese a koncepty A T AT
Prehled depesi . . Po finalizaci bude zpréva/informace -
B SLEDOVANE 0BDOBI 0D P . PLATB
) _ - &y Fieravena k podepsani a bude
Poznamiy 13.11.2015 &' zamezena jeji dalsi editace. Pokracovat? 2

Ukoly =
: Harmonogram projektu | [t | it Verze
Datova oblast Zadosti ~ L — — -
KUTECNE DATUM ZAHAJEN SKUTECNE DATUM UKONCENi
Informace o zpravé

Systém prijemce informuje, Ze zprava o realizaci projektu byla finalizovana. PFijemce stiskne
tlagitko ZPET &i rovnou pfistoupi k podpisu pfepracované zpravy o realizaci projektu stiskem
zalozky PODPIS DOKUMENTU v levém menu.

Navigace N FINALIZACE

Operace G STORNOFMNAUZACE X TISK
Informovani o realizaci ~

- Vysledek operace:

Zadost o platbu

Eprévy o realizaci ISUM-327566: Na zpravé o realizaci/informaci o pokroku byla provedena finalizace.

Profil objektu A

Lze vyti: pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Nova depese a koncepty

Pt
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti ”~

Informace o zpravé

Realizace, provoz/tdriba vystupu
Prijmy

Kligavé aktivity

Indikatory

Horizontalni principy

Identifikace problemu

Cestna prohlaseni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

Systém zobrazi vygenerovany dokument zadosti o platbu v poli SOUBOR. Pf¥ijemce si muze
soubor zobrazit kliknutim na tlacitko OTEVRIT.

PFijemce zah4ji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

Navigace I PODPIS DOKUMENTU
Operace £ STORNOFINALZACE  1Sh TISK
Informovani o realizaci ~
SOUBOR
Zadost o platbu ? Tiskova verze zpravy o realizaci/informace o pokrol D
Zpravy o realizaci DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
Profil objektu A 24. listopadu 2015 8:29:54 BFVALPET

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svuj kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikacni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémového ulozisté nebo ze Souboru a stiskne tlaitko DOKONCIT.
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Navigace

Operace

Informovani o realizaci
Zadost o platbu
Zprévy o realizaci
Profil objektu

Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti

Informace o zpravé

N

Realizace, provoz/tdrzba vystupu

Prijmy

Klicové aktivity

PODPIS DOKUMENTU
5 STORNO FINALIZACE
*) Systémové nloZiité

R Tiskova verze zpra |Ing. Petr Valek, platnost do 31.8.2016

24. listopadu 2015 8:29:§ Soubory

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvoFeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochdzi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna ¢ast certifikatu
uZivatele, jako sougast podpisu pro pozdé&jEi ovéfeni.

V pfipadé potfeby vlozi i heslo k elektronickému podpisu.

Navigace
Operace
Informovani o realizaci

Zadost o platbu

Profil objektu

Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast zadosti

Informace o zpravé

PODPIS DOKUMENTU

ﬁ STORNO FINALIZACE

‘;’ Tiskova verze zpra
Autentizace k Eipové karté

- Aplikace iexplore 2ada o ovéienl vlastnika tipove karty.

24. listopadu 2015 8:29:8

Prosim zadsjte PIN:

Patwrdit

Podrobrosti »»

Systém zobrazi informaci, Ze dokument byl podepsan.

[l

Informace

1SUM-386620: Dokument byl podepsan.

0K
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Pfijemce zavie okno stiskem tlaCitka OK. Podpisem je zprava o realizaci projektu
a souvisejici zadost o platbu automaticky podana na Fidici organ. Systém zobrazi zpravu
o realizaci projektu se stavem PODANA NA RO/ZS.

Navigace ~ INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace = sk
Informovani o realizaci ~ - . . N . :
_ oemrkaCu tsto zeRkvy - Tve zemvy - e Dlowuv i Zpréva o realizaci
Zadosto platbu OJgnZPZoR1 Zprava o realizaci Realizacni DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Zprévy o realizaci PORADOVE EisL0 ZPRAVY VERZE STAV B 24. listopadu 2015 24. listopadu 2015
1 2 Podéna na RO/ZS ) . .
Profil objektu A DATUM PODPISU DATUM PODAN
Nova devese a koncent MONITOROVAE 0BDOBI 0D MONITOROVAC 0BDOB DO 24 listopadu 2015 24. listopadu 2015
P Y 13.11.2015 1.11.2016
Prehled depesi N . N . .
SLEDOVANE 0BDOB 0D SLEDOVAHE 0BDOBI DO ADOST 0 PLATBU

Poznamky 13.11. 2015 1.11.2016 2
ey [ vere ]

ol Verze
Natowi nhlact Fidnati ~ ’7' Profes )

3.21 Schvaleni zpravy o realizaci projektu

Ridici organ nejprve provadi kontrolu formalnich naleZitosti zpravy o realizaci projektu. Dale
nasleduje kontrola obsahové kvality zpravy.

Zprava o realizaci projektu nabyva vIS KP14+ v ramci administrace nékolika stavu
zpracovani:

- Po ukongeni kontroly formalnich naleZitosti zpravy se zméni stav na SCHVALENA
RO ZFORMALNIHO HLEDISKA* nebo na FORMALNi NALEZITOSTI
ZKONTROLOVANY*.

-V pfipadé, Ze fidici organ schvali obsahovou kvalitu zpravy o realizaci projektu,
zméni se jeji stav na SCHVALENA RO Z HLEDISKA OBSAHOVE KVALITY.

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace Pofadové éislo Monitorovaci Moniterovaci Druh
. . i ZoRloP abdobiod abdobi do upCiT=t ZoRfiop | StavZoRleP
Zalozit novou Zpravu/Informaci
Al Al A4l Y[y 1/
13.11.2015 1.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Schvalena RO z hlediska obsahové kvality

-V pfipadé, ze fidici organ vratil prijemci zpravu o realizaci k dopracovani, stav zpravy
o realizaci je nastaven na ROZPRACOVANA.

Mavigace ~ INFORMOVANi 0 REALIZACI
Operace dadovs &
P ;:;f:;‘“"“ Datum piedinZeni Sledovan obdobi od Stedovan obdobi do Typ dolumentu Druh ZoRfoP  Stav ZoR/IoP
Harmonogram inf
. . ) [ Al Al A4l Al 4l A |¥
Zaloiit novou Zpravu/Informaci
2| 26.3.2018 6.2 2016 292 2016 Zprava o realizac Zoft Rozpracovana

-V pfipadé, ze Fidici organ zpravu o realizaci neschvalil, stav zpravy o realizaci je
nastaven na ZAMITNUTA RO/ZS.

“ Tento stav pouze informuje o tom, Ze RO proved! kontrolu formalnich naleZitosti (s negativnim &i pozitivnim
vysledkem). Stav je relevantni pro projekty podpofené ve vyzvach k pfedkladani zadosti o podporu s datem
vglhlééeni do 30. 9. 2016. 3

> Tento stav pouze informuje o tom, Ze RO proved| kontrolu formalnich nalezitosti (s negativnim &i pozitivnim
vysledkem). Stav je relevantni pro projekty podpofené ve vyzvach k pfedkladani zadosti o podporu s datem
vyhlaseni od 1. 10. 2016.
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Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI

Operace ¥ & it
P ;ﬂm“‘“ Datum pedloZeni Sledované obdobi od Shedované obdobi do Typ dokumentu Db ZoRfloP  Stav ZoRjIoP

¥ | A4l Al Al L4l Al Y
1142017 1.1.2016 27.1.2016 Zprava o realizaci ZoR Zamitnuta BO/ZS

Zalodit novou Zpra
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